SOFTWARE

HOUSE

MANUAL CONTROL DE COMISIONES

Se realizd la implementacion de las funcionalidades correspondientes a la parametrizacion,
planeacion y programacién de comisiones.

e Parametrizacién Control de comisiones

1. Parametros Generales

Conlrol de Comisiones

Mend |
Parametrizacion Control Comiziones  * Parametros Generales Control Comisiones
Planeacion de Comisiones r Parametros de Presupuesto *
Programacidn Plan de Comisiones  * Parametros de Comisiones 4
Administracion Firma Digital L

1.1. Aqui podra colocar el mensaje de bienvenida del ingreso al modulo y parametrizar la
hora y la fecha en que se pueden planear comisiones.

Control de Comisiones @ MINERIA

Menud -

Al salir

JParémeIros Generales Control Comisiones & ‘

|' inuevo ]’ : Editar

Aplica Dia Inicial Mes  Cantidad Dia Inicial Mes  Mensaje Dia i Aplica Hora Planeacion

Hora Minima Planeacion Hora Maxima Planeacion Fecha Minima Planeacior Fecha Maxima Planeaciél Mensaje Hora

1 ] 12 Estimadas progr ] 00:01 2359 04/01/2020 05/27/2020
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2. Parametros de presupuesto - Objetos de Gasto
2.1. Ruta:

Moddulo Control Comisiones - Menu = Parametrizacion Control Comisiones—>
Parametros de Presupuesto - Objetos de gasto

Conliol de Comisiones

Menu hd -.
Parametrizacion Control Cumis-iunes-_’ Parametros Generales Control Comiziones
Planeacion de Comisiones ’ Parametros de Presupuesto Objeto de Gasto J
Programacion Plan de Comisiones  * Parametros de Comisiones 4 Elemento de Gasto
Administracién Firma Digital b Pais

Departamente o Estado
Municipio o Ciudad

Parametros Regionales

2.2. El sistema le generara la siguiente pantalla, donde podra ver los objetos de gasto del
madulo de presupuesto, que son utilizados en la programacion.

Mend |

Al salir
[Obieto de Gasto & |
POE_ | @) Excel
| | | O ] | O g [T
“ Abreviatura it o
202 81 CONTRIBUCINHERENTES NOMINA SECTOR PRIVADO Y PUBLI CONTR. NOWINA [ Funcionamiento = m m
2012 OBJ_ANM  INCAPACIDADES ¥ LICENCIA DE MATERNDAD obj_anm [l inversisn/Funcionamiento = ] o
2012 OBJ_ANM CAJAS DE COMPENSACION PRIVADAS obj_anm [} Inversién/Funcionamients = = (]
2012 OBJ_ANM  FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES PRIVADOS. obj_anm [l inversisn/Funcionamiento = ] o
2012 OBJ_ANM EMPRESAS PRIVADAS PROMOTORAS DE SALUD obj_anm [} Inversién/Funcionamients = = (]
2012 OBJ_ANM  ADMINISTRADORAS PRIVADAS DE APORTES PARA ACCIDENTES [ obj_anm [l inversisn/Funcionamiento = ] o
2012 OBJ_ANM FONDO NACIONAL DEL AHORRO obj_anm [} Inversién/Funcionamients = = (]
2012 OBI_ANM  FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES PUBLICOS. obj_anm [l Inversisn/Funcionamiento = o m
2012 OBJ_ANM APORTES AL ICBF obj_anm [} Inversién/Funcionamients = = (]
2012 OBJ_ANM APORTES AL SENA obl_anm (] Inversién/Funcionamients = = =
202 0BJ_ANM  SUELDOS DE VACACIONES abj_anm [ inversisn/Funcionamiento = m m
2012 OBJ_ANM SUELDOS obj_anm (] Inversién/Funcionamients = = =
2012 OBJ ANM M 0 DE SOFTWARE obi anm ] Inversion/F | | il
| o twevo | .7 Editar || @ Borrar seleccién |

2.3.Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine seleccionando el
botdn correspondiente.
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[Meni -

! Al salic
[Objeto de Gasto & |
POE_ | Excel |
[ [ | O | | O 5] O v
a S Descripcion Abreviatura Estado  Tipo Obj. Comision  Viatico Viaje -
2012 &1 CONTRIBUC.INHERENTES NOWINA SECTOR PRIVADO ¥ PUBLI CONTR. HOMINA [l Funcionamiento m m m |
2012 OBJ_ANM INCAPACIDADES Y LICENCIA DE MATERNIDAD obj_anm [v] Inversibn/Funcionamiento (] (] (]
2012 OBJ_ANM  CAJAS DE COMPENSACION PRIVADAS obi_anm El  inversin/Funcionamiento m m m
2012 OBJ_ANM  FONDOS ADMNISTRADORES DE PENSIONES PRIVADOS obj_anm [ inversibn/Funcionamiento ] ] ]
2012 OBJ_ANM EMPRESAS PRIVADAS PROMOTORAS DE SALUD obj_anm ] Inversién/Funcisnamiento = = =
2012 OBJ_ANM ADMMISTRADORAS PRIVADAS DE APORTES PARA ACCIDENTES C obj_anm [v] Inversibn/Funcionamiento (] (] (]
2012 OBJ_ANM  FONDO NACIONAL DEL AHORRO obi_anm El  inversin/Funcionamiento m m m
2012 OBJ_ANM FONDOS ADMINISTRADORES DE PENSIONES PUBLICOS obl_anm (V| Inversidn/Funcisnamiento (] (] (]
2012 OBJ_ANM APORTES AL ICBF obj_anm [«] Inversibn/Funcionamiento = = =
2012 OBJ_ANM  APORTES AL SENA obj_anm [ inversibn/Funcionamiento O O O
2012 OBJ_ANM  SUELDOS DE VACACIONES obi_anm [l inversibn/Funcionamiento m m m
2012 OBJ_ANM SUELDOS obj_anm (| Inversién/Funcisnamiento (] (] (]
2012 0OBJ ANM MANTENIMIENTO DE SOFTWARE - m m m e
I [ e twevo [ T Editar | [ B Borrar seleccin | I

3. Parametros de presupuesto - Elementos de gasto
3.1.Ruta:

Mdédulo Control Comisiones > Menu - Parametrizacién Control Comisiones—>
Parametros de Presupuesto - Elementos de gasto

Conlrol de Comisiones

i Menu Zal
Parametrizacion Control Comisiones ¥ Parametros Generales Control Comisicnes
Planeacion de Comisiones L Parametros de Presupuesto L Objeto de Gasto
Programacidn Plan de Comisiones s Parametros de Comisiones L I Elemento de Gasto I
Administracion Firma Digital L Paiz

Departamento o Estado
Municipio o Ciudad

Parametros Regionales

3.2.El sistema le generard la siguiente pantalla, donde podra ver los Elementos de gasto
del médulo de presupuesto, que son utilizados en la programacion.
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— — — — — V¥ H IRV E=mEZEFWw
! Al sanr |

T —]

mento de Gasto %

EE

Codigo Gasto | Descripcion Gasto

Descripcion Obj.

1 o1 VIATICOS 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 = N
2 0z TRANSPORTE AEREO [ VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 (m] E
3 03 TAXIS ENTRE AEROPUERTOS O TERMINAL TERRESTRE 06 VIATICOS Y GASTOS DE WIAJE 2014 =
4 04 TRANSPORTE INTERMUNICIPAL 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 =
5 05 TRANSPORTE TERRESTRE CONTRATADO 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 =
3 08 TRANSPORTE FLUVIAL [ VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 =
7 o7 EXCESO DE EQUIPAJE 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE WIAJE 2014 =
8 08 TASAS AEROPORTUARIAS 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 (]
9 09 TRANSPORTE CARGA EN SEMOVIENTES 06 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 [m] v

3.3.Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine, seleccionando
el botdn correspondiente.

Elemento de Gasto &

Descripcion Gasto Descripcion Obj.

1 o VIATICOS 13 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 m N
2 02 TRANSPORTE AEREQ 06 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 | !
3 03 TAXIS ENTRE AEROPUERTOS O TERMINAL TERRESTRE 06 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 ]

4 04 TRANSPORTE INTERMUNICIRAL [ VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 o

5 05 TRANSPORTE TERRESTRE CONTRATADO [ VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 m

5 % TRANSPORTE FLUVIAL [ VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 o=

7 o7 EXCESO DE EQUIPAJE 13 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 m

8 L3 TASAS AEROPORTUARIAS. 06 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 |

9 09 TRANSPORTE CARGA EN SEMOVIENTES 13 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 m ®

3.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL

Central de Camisienes *

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

! Al salic

Elemento de Gasto

[ T e L

Descripcion Gasto Codigo Obj.  Descripcion Obj.
1 01 VIATICOS 05 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 m L]
2 0z TRANSPORTE AERED 0% VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 ] E
3 03 TAXIS ENTRE AEROPUERTOS O TERMINAL TERRESTRE 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 ]
4 04 TRANSPORTE INTERMUNICIPAL % VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 ]
5 05 TRANSPORTE TERRESTRE CONTRATADO 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 m
5 % TRANSPORTE FLUVIAL % VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 ]
7 o7 EXCESO DE EQUIPAJE 06 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE 2014 m
8 L] TASAS AEROPORTUARIAS % VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 ]
9 08 TRANSPORTE CARGA EN SEMOVIENTES 05 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 2014 m
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4. Parametros de presupuesto - Pais

4.1.Ruta:

Modédulo Control Comisiones = Menu = Parametrizacion Control Comisiones—>
Parametros de Presupuesto—> Pais

Conlrol de C

|l Meni -

!
-

Parametrizacion Control Comisiones
Planeacidn de Comisiones

Programacidn Plan de Comisiones

3

3

3

Parametros Generales Control Comigiones
Parametros de Presupuesto
Parametros de Comisiones

Administracion Firma Digital

misiones

Objeto de Gasto
Elemento de Gasio

Paiz

Departamento o Estado

Municipio o Ciudad

Parametros Regionales

4.2.El sistema le generara la siguiente pantalla, donde podra ver los Paises del mddulo de
Comisiones, que son utilizados en la programacion.

Menid -

Al salic
[ reis @)

PDE | =] Excel

_ i
Afganistan lad
Abania
Alemania
American Samoa
Andorra
Angola
Anguila
Antigua and Barbuda
Antilas Holandesas
Antértida
Arabia Saudita
Argefa
Argentina &

2 Editar

[ tuevo

| @ Borrar seleccion |
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4.3.Se da la opcion para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine, seleccionando
el botdn correspondiente.

Meni -

Al salic

Pais ®

B PoF | [x)Excel

i

&

Afganistan lad
Albania

Alemania

American Samoa

Andorra

Angola

Anguila

Antigua and Barbuda

Antilas Holandesas

Antartida

Arabia Saudta

Argelia

Argentina &
|: ok Nuevo | [ F Editar | ‘: B Borrar seleccion

4.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.

v - EEE WSS

| Al salir

| Meni -
Pais &

B POF | &) Excel I

&

Afganistan
Albania

Alemania

American Samoa.
Andorra

Angola

Anguila

Antigua and Barbuda
Antilas Holandesas
Antértida

Arabia Saudita
Argelia

Argentina

| s twevo || T Editar | [ B Borrar seleceion

5. Parametros de presupuesto - Departamento o Estado

5.1.Ruta:
Mddulo Control Comisiones = Menu = Parametrizacién Control Comisiones—>
Parametros de Presupuesto—> Departamento o Estado
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Conliol de Comisiones

: Menu h|
Parametrizacion Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comigiones
Planeacitn de Comisiones 4 Parametros de Presupuesto 4 Obijeto de Gasto
Programacin Plan de Comisiones ~ * Parametros de Comisiones 4 Elemento de Gasto
Administracién Firma Digital g Fais

Departamento o Estado

Municipio o Ciudad

Parametros Regionales

5.2.El sistema le generard la siguiente pantalla, donde podra ver los Departamentos del
madulo de Comisiones que son utilizados en la programacion.

Departamento o Estado & |

POF | i) Excel |
Departamento o Estado
o5 ANTIOQUIA Colombia
08 ATLANTICO Colombia
It BOGOTADLC. Colombia
13 BOLIVAR Colombia
15 BOVACA Colombia
17 CALDAS Colombia
13 CAQUETA Colombia
19 CAUCA Colombia
20 CESAR Colombia
23 CORDOBA Colombia
28 CUNDINAMARCA Colombia
27 cHOCo Colombia
41 HUILA Colombia
[ b tuevo || % Editar || @ Borrar seleccion |

5.3.Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine, seleccionando
el botdn correspondiente.
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Departamento o Estado %

| miPOF | | Ewel
Ir

Departamento o Estado <
05 ANTIOQUIA Colombia
[} ATLANTICO Colombia
1 BOGOTAD.C. Colombia
13 BOLMAR Colombia
15 BOYACA Colombia
v CALDAS Colombia
18 CAQUETA Colombia
19 CAUCA Colombia
20 CESAR Colombia
2 CORDOBA Colombia
25 CUNDINAMARCA Colombia
21 cHoco Colombia
41 HUILA ok

I | e uevo || .7 Editar | B Borrarseleccién | I

5.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.

Departamento o Estado &

(ST -]
o- Departamento o Estado Pais
05 ANTIOQUIA Colombia
08 ATLANTICO Colombia
n BOGOTA D.C. Colombia
13 BOLIVAR Colombia
15 BOYACA Colombia
17 CALDAS Colombia
18 CAQUETA Colombia
18 CAUCA Colombia
20 CESAR Colombia
23 CORDOBA Colombia
25 CUNDINAWARCA Colombia
27 CHOCO Colombia
41 HUILA Colombia

| detuevo || 7 Editar || B Borrar seleccién |

6. Parametros de presupuesto - Municipio o Ciudad
6.1.Ruta:

Mddulo Control Comisiones - Menu - Parametrizacién Control Comisiones—>
Parametros de Presupuesto - Municipio o Ciudad
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Conlrol de Comisiones

Menu A
Parametrizacion Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comisiones
Planeacidn de Comisiones b Parametros de Presupuesto 4 Objeto de Gasto
Programacion Plan de Comisiones L Parametros de Comiziones ' Elementn de Gasto
Administracién Firma Digital b Pais

Departamento o Estado

Municipie o Ciudad

Parametros Regionales

6.2.El sistema le generard la siguiente pantalla, donde podra ver los Municipio o ciudades
del médulo de Comisiones, que son utilizados en la programacion.

|Municipio o Ciudad & |

3 PoF | [ Excel |
[ ] @ ] 7|
Municipio o Ciudad Departamento o Estado Valor Transporte ~ ZonaRoja  Observaciones =
5000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUL ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5001 MEDELLIN ANTIOQUIA Colombia 0,00 [m]
5002 ABEJORRAL ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5004 ABRIAQUI ANTIOQUIA Colombia 0,00 [m]
5021 ALEJANDRIA ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5030 AMAGA ANTIOQUIA Colombia 0,00 edghdrzuerzujeeririerixe
5031 AMALFI ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5034 ANDES ANTIOQUIA Colombia 0,00 (]
5036 ANGELOPOLIS ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5038 ANGOSTURA ANTIOQUIA Colombia 0,00 =
5040 ANORI ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5042 SANTAFE DE ANTIOQUIA ANTIOQUIA Colombia 0,00 (]
5044 Anza ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
[ s muevo [ Editar | [ @ Borrar seleccion |

6.3.Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine, seleccionando
el botdn correspondiente.
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Municipio o Ciudad & |

POF | &) Excel |
Municipio o Ciudad Departamento o Estado i ZonaRoja | Observaciones
5000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUI ANTIOGUIA Colombia 0,00 m
5001 MEDELLIV ANTIOQUIA Colombia 0,00 9]
5002 ABEJORRAL ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5004 ABRIAGUI ANTIOQUIA Colombia 0,00 o
5021 ALEJANDRIA ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5030 AMAGA ANTIOQUIA Colombia 0,00 edghdrzuerzujxerirfocerixe
5031 AMALFI ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5034 ANDES ANTIOQUIA Colombia 0,00 9]
5035 ANGELOPOLIS ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5038 ANGOSTURA ANTIOQUIA Colombia 0,00 o
5040 ANORI ANTIOQUIA Colombia 0,00 m
5042 SANTAFEDE ANTIOQUIA  ANTIOQUIA Colombia 0,00 o
5044 ANZA, ANTIOQUIA Colomia 0,00 m
e
| weMuevo || O Editar | @ Borrar seleccion | I

NOTA: Esta disponible la opcidon para seleccionar si la ciudad en Zona Roja.

6.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.
|[Municipio o Ciudad & |

B POF | =) Excel | I
I | | | | O ]
a Municipio o Ciudad Departamento o Estado  Pais Valor Transporte  ZonaRoja  Observaciones
5000 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUE ANTIOQUIA Colombia 0,00 =
5001 MEDELLIN ANTIOQUIA Colombia 0,00 (]
5002 ABEJORRAL ANTIOQULA Colombia 0,00 =
5004 ABRIAQUI ANTIOQULA Colombia 0,00 =
5021 ALEJANDRIA ANTIOQUIA Colombia 0,00 =
5030 AMAGA ANTIOQUIA Colombia 0,00 edohdrzusrzujxerirtice
5031 AMALFI ANTIOQULA Colombia 0,00 (]
5034 ANDES ANTIOQULA Colombia 0,00 =
5036 ANGELOPOLIS ANTIOQULA Colombia 0,00 =
5038 ANGOSTURA ANTIOQUIA Colombia 0,00 (]
5040 ANORI ANTIOQUIA Colombia 0,00 =
5042 SANTAFE DE ANTIOQUIA ANTIOQULA Colombia 0,00 =
5044 ANZA ANTIOQULA Colombia 0.00 [l
[ o Hueva | ! .0 Editar | l B Borrar seleccion |

7. Parametros de Presupuesto - Pardmetros Regional

7.1.Ruta:
Mddulo Control Comisiones = Menu = Parametrizacién Control Comisiones—>
Parametros de Presupuesto - Parametros Regionales
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Conlrol de Comisiones

Mend - :|
Parametrizacion Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comisiones
Planeacion de Comisiones L4 Parametros de Presupussto L4 Obijeto de Gasto
Programacion Plan de Comigiones ¥ Parametros de Comisicnes LS Elemente de Gasto
Administracian Firma Digital > Pais

Departamento o Estado

Municipio o Ciudad

IParémet'us Regionales I

7.2.El sistema le generard la siguiente pantalla, donde podra ver las regionales creadas.

Mend

Contiol de Comisiones “@MINERIA

! Al saiir
Parametros Regionales & |

W Descripcion Regional | Departamento  Dwecoon 2 Razon Social
20 SEDE CENTRAL CUNDINAMARCA DIAGONAL 53 # 34-53 850013570 st CAJA DE COMPENSACIZN FAI A
01 PAR MEDELLIN ANTIOQUIA TRANSVERSAL 75 # 79A-51 890900841 MED CAJA DE COMPENSACI?N FAI
02 PAR CALI VALLE AW Jorge Garces Cll 16 PREDIOS UNIALLE 890303093 cL CAJA DE COMPENSACIZN FAI
03 GRUPO TRABAIO REGIONAL POPAYAN CAUCA CALLE 55:#2-14 LOMA DE CARTAGENA 891500182 PP CAJA DE COMPENSACIN FAl
04 PAR PASTO NARINO CARRERA 31 # 18-07 891200208 PO CAJA DE COMPENSACI2N FAl
0 PAR MANIZALES CALDAS AVENIDA 12 DE OCTUBRE # 1547 890606490 uzL CAJA DE COMPENSACIZN FAl
% PAR BAGUE TOLMA CARRERA 8A # 19-31 INTERLAKEN 890700143 BG CAJA DE COMPENSACIZN FAl
o7 PAR BUCARAMANGA SANTANDER CARRERA 20 # 24-T1 880200106 BUC CAJA SANTANDEREANA DE ¢
3 PAR VALLEDUPAR BOLMAR AV, DELLAGO TV, 26 #18-04 292399989 viL CAJA DE COMPENSACIN FAl
09 PAR CUCUTA 890500516 CcTA CAJA DE COMPENSACIN FAl
10 PAR NOBSA 891600213 HBS CAJA DE COMPENSACIZN FAl
1 ESSM UBATE 890480023 E-UBT POLICIA NACIONAL o
< >
| o tuevo || ° Editar | @ Borrar seleccion

7.3.Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine, seleccionando
el botdn correspondiente.
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Control de Comisiones @ MINERIA

Meni -

Al salir

Parametros Regionales &

[ ki

"3 Descripcion Regional Departamento &

00 SEDE CENTRAL CUNDINAMARCA DIAGONAL 53 # 34-53 860013570 sC CALA DE COMPENSACIN FAL ™ |
01 PAR MEDELLIN ANTIOQUIA TRANSVERSAL 75 # 79A-51 290800841 MED CAJA DE COMPENSACIZN FAI
02 PAR CALI VALLE AV.Jorge Garces CIl 16 PREDIOS UNIVALLE 290302093 cL CAJA DE COMPENSACIN FAI
03 GRUPO TRABAJO REGIONAL POPAYAN CAUCA CALLE 5B # 2-14 LOMA DE CARTAGENA 891500182 POP CAJA DE COMPENSACIN FAI
04 PAR PASTO NARNO CARRERA 31# 18-07 291200208 PTO CALA DE COMPENSACI?N FAI
05 PAR MANIZALES CALDAS AVENIDA 12 DE OCTUBRE # 1547 890806430 MzL CAJA DE COMPENSACIZN FAI
06 PAR BAGUE TOLMA CARRERA BA # 15-31 INTERLAKEN 890700143 BG CAJA DE COMPENSACIN FAI
o7 PAR BUCARAMANGA SANTANDER CARRERA 20 #2471 290200106 BUC CAJA SANTANDEREANA DE ¢
03 PAR VALLEDUPAR BOLIVAR AV.DEL LAGO TV. 26 # 19-04 892395939 VLL CAJA DE COMPENSACIN FAI
09 PAR CUCUTA 890500516 (ry CAJA DE COMPENSACIN FAI
10 PAR NOBSA 891800213 NES CAJA DE COMPENSACIN FAL

i ESSM UBATE 890430023 E-UBT POLICIA NACIONAL o
< >
I ! e Huevo . Editar | B Borrar seleccion I

Este parametro corresponde al dato denominado SEDE cuando se programa el comisionado.

e Parametros de presupuesto - Pardmetros de Comisiones
1. Pardmetros de Comisiones - Tipo de Comisionado

1.1. Mddulo Control Comisiones - Menu = Parametrizacién Control Comisiones—>
Parametros de Comisiones - Tipo de Comisionado

Menu -
Parametrizacién Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comisiones
Planeacion de Comisiones 4 Parametros de Presupuesto »
Programacion Plan de Comisiones ~ * Parametros de Comisiones 4 I Tipe de Comisionado
Adminigtracion Firma Digital L Tipo de Transporie

Tipo de Documento
Tarifa de Viaticos
Tarifas Taxis

Clasificacion Comision

1.2.El sistema le generara la siguiente pantalla, donde podra ver la clasificacion de los
comisionados.
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Tipo de Comisionado %

Porcentaje Sueldo -

0 CONTRATISTA 1
0z FUNCIONARID 1

1.3. Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine,
seleccionando el botdn correspondiente.

Tipo de Comisionado & |
| B PDE i ) Excel |
T Cea Tipo Comr - Descripoion Porcentaje Si

] CONTRATISTA

0z FUNCIONARIO

| dptwevo || C Editar || @ Borrar seleccion |

1.4. También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.

Tipo de Comisionado &

'W{W}I

< Descripcion
01 CONTRATISTA
0z FUNCIONARIO

2. Parametros de Comisiones - Tipo de Transporte

2.1.Mddulo Control Comisiones > Menu - Parametrizacion Control Comisiones—>
Parametros de Comisiones - Tipo de Transporte
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Conliol de Comisiones

Menu - J
Parametrizacion Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comisiones
Planeacion de Comigiones 4 Parametros de Presupuesto L
Programacion Plan de Comisiones  * Parametros de Comisiones * Tipo de Comisionado
Administracion Firma Digital LS I Tipo de Transporte

Tipo de Documento
Tarifa de Viaticos
Tarifas Taxis

Clasificacion Comigion

2.2.El sistema le generard la siguiente pantalla, donde podra ver los transportes
existentes.

Tipo de Transporte @

BieoE | Exeel ]
a " Aplica Tarifa Taxis Descripcion Obj.
AEREQ
ALQUILER DE SEMOVENTE ] a0 GASTOS DE VIAJE 2016
FLUVIAL / MARTIO m
TERRESTRE m 80 GASTOS DE VIAJE 2016
TERRESTRE CONTRATADO COMISIONADOS a0 GASTOS DE VIAJE 2016
TERRESTRE CONTRATOS AN a0 GASTOS DE VIAJE 2016
TERRESTRE VEHICULOS PROPIOS m
TERRESTRE ¥ AEREQ

| detuevo || Eatar | @ Borrar seleccién |

2.3. Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine,
seleccionando el botdn correspondiente.

Tipo de Transporte &

B POF | E)Excel |
] =] i
B "Aplica Tarifa Taxis | Codigo Obi. | Descripcion Obi.
|aERED
|ALQUILER DE SEMOVIENTE. [m] & GASTOS DE VIAIE 2018
FLUVIAL  MARTTIMO m
TERRESTRE (] 2 GASTOS DE VIAJE 2018
TERRESTRE CONTRATADO COMISIONADOS 0 GASTOS DE VIAJE 2018
TERRESTRE CONTRATOS ANM a0 GASTOS DE VIAJE 2016
TERRESTRE VEHIGULOS PROPIOS m
ITERRESTRE Y AEREQ
Il b tuevo| [0 aitar | [ B Borrar seiccsin | I
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NOTA: En esta funcionalidad debe seleccionar que transporte aplica taxis, y parametrizar
los que representan otro objeto de gasto que no es viaticos.

2.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.

lipo de Transporte & |

PDF | Excel
\ ] [ I

a Aplica Tarifa Taxis Codigo Obj.  Descripcion Ol
AEREQ ]
ALQUILER DE SEMOVIENTE D 30 GASTOS DE VIA
FLUVIAL / MARMIMO =
TERRESTRE D a0 GASTOS DE VIA
TERRESTRE CONTRATADO COMISIONADOS ] 80 GASTOS DEVIA
TERRESTRE CONTRATOS ANM n a0 GASTOS DE VIA
TERRESTRE VEHICULOS PROPIOS =
TERRESTRE Y AEREQ n

[ ke twevo |[ 7 Editar || @ Borrar seleccion

3. Parametros de Comisiones - Tipo de Documento

3.1.Mddulo Control Comisiones - Menu = Parametrizacion Control Comisiones—>
Parametros de Comisiones - Tipo de Documento

Conlrol de Comisiones

Menu -
Parametrizacion Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comisiones
Planeacion de Comiziones 4 Parametros de Presupuesto 4
Programacion Plan de Comisiones  * Parametros de Comisiones g Tipo de Comisicnado
Administracion Firma Digital L Tipo de Transporte

I Tipo de Documento

Tarifa de Viaticos
Tarifas Taxis

Clasificacion Comision

3.2.El sistema le generard la siguiente pantalla, donde podra ver la clasificacion de los
Documento de los comisionados.
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Tipo de Documento %

[ myeor | E)Ece |
P RsrevEGeR Y Beseripoien T T Codgese
cc CEDULA DE CIUDADANIA 0
cE CEDULA DE EXTRANJERIA o7
N N o1
oTR OTRO 02
pas PASAPORTE %
RC REGISTRO CVIL 04
bl TARJETA DE DENTIDAD 05

3.3. Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine,
seleccionando el botdn correspondiente.

Tipo de Documento &

[ mjpor | &jexcel |
Codigo SIIF
ce CEDULA DE CIUDADANIA 03
CE CEDULA DE EXTRANJERIA o7
T N 0
oTR oTRO 0z
FAS PASAPORTE 06
RC REGISTRO CIVIL 04
T TARJETA DE IDENTIDAD 05

II @ twevo || 7 Editar JluBarmrselemi(mJI

3.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.

Tipo de Documento &
B POE ‘ [ Excel |
M |

%eserpoion Codigo SIIF
ce CEDULA DE CIUDADANIA 03
CE CEDULA DE EXTRANJERIA 07
NT N 01
oTR OTRO 02
PAS PASAPORTE 06
RC REGISTRO CIVIL 04
T TARJETA DE IDENTDAD 05

4. Parametros de Comisiones —>Tarifa de Viaticos

4.1.Mddulo Control Comisiones > Menu - Parametrizacion Control Comisiones—>
Parametros de Comisiones - Tarifa de Viaticos
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Conlrol de Comisiones

l Mend - :I
| Parametrizacién Control Comisiones  * Parametros Generales Control Comigsicnes
Planeacion de Comisiones g Parametros de Presupuesto 4
Programacion Plan de Comisiones r Parametros de Comisiones 4 Tipo de Comisionado
Administracion Firma Digital L Tipo de Transporie

Tipo de Documento

I Tarifa de Viaticos I

| Tarifas Taxis

Clasificacion Comision

4.2.El sistema le generara la siguiente pantalla, donde podra ver las tarifas de viaticos
del médulo de presupuesto.

Tarifa de Viaticos &

Tarifa de Viaticos

Fittro

I;\Dn de Comisionado - | ¥
! (), Filtrar |..@jPoF__| Excel | s Nuevo .~ Editar Eliminar
Céd. Tipo Com. | Tipo Comisionado Tarifa A Tarifa B Rango Ini Rango Fin Estado
1 01 CONTRATISTA 81.754,00 81.754,00 0,00 501.415,00 I
2 " CONTRATISTA 111.733,00 111.733,00 901.416,00 1.416.487,00
3 ol CONTRATISTA 135.574,00 135.574,00 1.416.488,00 1.891.515,00
4 01 CONTRATISTA 157.751,00 157.751,00 1.891.516,00 2.399.131,00
5 01 CONTRATISTA 181.148,00 181.148,00 2399.132,00 2.897 449,00
6 01 CONTRATISTA 204.462,00 204.462,00 2897.450,00 4.369.793,00
7 0 CONTRATISTA 247.196,00 247.186,00 4.369.754,00 6.107.466,00
8 01 CONTRATISTA 300.257,00 300.257,00 6.107.467,00 7.251.768,00
9 " CONTRATISTA 405.047,00 405.047,00 7.251.769,00 £927.198,00 o

4.3. Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine,
seleccionando el botdn correspondiente.
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Tarifa de Viaticos &

Tarifa de Viaticos

Fitro
’;pn & Comisionado : |

! ), Filtrar 1 | eor

Cod. Tipo Com. Tipo Comisionado Tarifa A Tarifa B Rango Fin
1 Ll CONTRATISTA 81.754,00 81.754,00 0,00 901.415,00 N
2 o CONTRATISTA 11.733,00 1M1.733,00 901.416,00 1.416.487,00 I
3 o1 CONTRATISTA 135.571,00 135.571,00 1.416.488,00 1.891.515,00
4 0 CONTRATISTA 157.751,00 157.751,00 1.891.516,00 2.399.131,00
5 " CONTRATISTA 181.148,00 181.148,00 2.399.132,00 2.897.449,00
6 0 CONTRATISTA 204.462,00 204.462,00 2.897.450,00 4.389.793,00
7 o CONTRATISTA 247.196,00 247.196,00 4.369.794,00 6.107.465,00
8 o1 CONTRATISTA 300.257,00 300.257,00 6.107.467,00 7.251.768,00

4.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.

Tarifa de Viaticos &

Tarifa de Viaticos
Fitro
’:‘Dn de Conisionado : | ey
i O Filtrar. PoE_ | &) Excel e ueve [ Edtar | @ Eiminar |
Céd. TipaCom. | Tipo Comisionada Tarifa A Tarifa B Rango Fin

1 o1 CONTRATISTA 8175400 81.754,00 0,00 0141500 =
5 o1 CONTRATISTA 135.571,00 135.571,00 1.416.485,00 1.891515,00
A 01 CONTRATISTA 157.751,00 157.781,00 1.891.516,00 2399.131,00
5 01 CONTRATISTA 181.148,00 181.148,00 239913200 289744900
& 01 CONTRATISTA 204.462,00 206.462,00 2897.450,00 4369.783,00
7 o1 CONTRATISTA 24719600 24719600 436979400 6.107.466,00
8 o1 CONTRATISTA 300.257,00 30025700 6.107.467,00 7.251.766,00
o 01 CONTRATISTA, 405.047,00 405.047,00 7.251769,00 8.927.188,00 o

8. Parametros de Comisiones —>Tarifa Taxis

8.1. Médulo Control Comisiones - Menu - Parametrizacion Control Comisiones—>
Parametros de Comisiones - Tarifa Taxis
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Conlrel de Comisiones

i Menu - jI
Parametrizacién Control Comisicnes  * Parametros Generales Contrel Comisicnes
Planeacion de Comisiones 4 Parametros de Presupuesto 4
Programacion Plan de Comisiones  * Paramstros de Comisionss ' Tipe de Comisionado
Administracion Firma Digital ' Tipe de Transporte

Tipo de Documento

Tarifa de Vidticos

Tarifas Taxis

Clagificacion Comigion

8.2.El sistema le generara la siguiente pantalla, donde podra ver las tarifas de Taxis.

Tarifas Taxis & |

! eof | Excel | o tuevo [T Editar | @ Eliminar |
Municipio Departamento

1 10 Bucaramanga - Aero. Palonegro 35.000,00 88001 BUCARAMANGA SANTANDER =
2 H Cali- Aero. Alfonso Bonila Aragon 60.000,00 76001 caLl VALLE DEL CAUCA
3 15 Demas cudades con Aeropuerto fuera del perimetro urbano 26.000,00
4 7 Medelin - Aero. Jose Maria Cordova 60.000,00 5001 MEDELLIN ANTIOQUIA
5 13 Pasto - Aero. Antanio Nariio 35.000,00 52001 PASTO NARIIO
t 12 Apartado - Aero. Antonio Roldan Betancourt 26.00000 ]
7 " Armenia - Aero. E| Edén 26.000,00 5]
5 s Barranquila - Aero. Emesto Cortissoz 25.000,00 5]
9 4 Bogota, Pasto, Barranquilla, Bucaramanga 32.000,00 (] M

NOTA: Aqui podra parametrizar el valor de los taxis segln destino.

8.3. Se da la opcidn para que edite, cree uno nuevo o en su efecto elimine, seleccionando
el botdn correspondiente.

Tarifas Taxis & |

Cod. Mun.  Municipio Departamento
1 10 Bucaramanga - Aero. Palonegro 35.000,00 68001 BUCARAMANGA SANTANDER N
2 ] Cali- Aero. Alfonse Benila Aragén 60.000,00 78001 CcALl VALLE DEL CAUCA
3 15 Demas ciudades con Aeropuerto fuera del perimetro urbano 25.000,00
4 7 Medelin - Aero. Jose Maria Cordova 60.000,00 5001 MEDELLIN ANTIOQUIA
5 13 Pasto - Aero. Antonio Narifio 35.000,00 52001 PASTO nARIi0
6 12 Apartado - Aero. Antonio Roldan Betancourt 25.000,00 (]
7 i Armenia - Aero. E| Edén 25.000,00 m
8 (] Barranquill - Aero. Emesto Cortissoz 25.000,00 ]
9 . Bogota, Pasto, Barranquila, Bucaramanga 32.000,00 m ¥

8.4.También existe la posibilidad de descargar un informe en PDF y EXCEL.
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Tarifas Taxis % |

I [mypor | &) Excel JI o tueve [ Editar | @ Eiminar |

Municipio
1 10 Bucaramanga - Aero. Palonegro 35.000,00 [] 68001 BUCARAMANGA. SAl
2 8 Cali- Aero. Alfonso Bonilla Aragon 60.000,00 (¥} 78001 cAll VAL
3 15 Demas ciudades con Aeropuerto fusra del perimetro urbano 25.000,00 ]
4 T Medellin - Aero. Jose Maria Cordova 60.000,00 | 5001 MEDELLIN AN
5 13 Pasto - Aero. Antonio Narifio 35.000,00 [] 52001 PASTO NAI
5 12 Apartado - Aero. Antonio Roldan Betancourt 25.000,00 o
7 " Armenia - Aero. EIEdén 25.000,00 m
8 9 Barranquilla - Aero. Ernesto Cortissoz. 25.000,00 (|
9 4 Bogota, Pasto, Barranquila, Bucaramanga 32.000,00 |:|

e Planeacién de Comisiones
1. Registro de Planeacion
1.1.Ruta:

Mddulo Control de Comisiones - Menu - Planeacidn de comisiones ->Registro
de Planeacién de Comisiones

Conkiol de Comisiones

| Meni -

Parametrizacion Control Comisiones  *

Planeacion de Comisiones Registro de Planeacidn de Comisiones

Programacion Plan de Comisiones 4 Aprobacion de Planeacion por Supervisor o Jefe Inmediato

Autorizacion de Planeacion VAF

Informe de Planeacion de Comisiones

1.2.El sistema le generara la siguiente pantalla donde se debe registrar la planeacion
de la comision
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Contiol de Comisiones " MINERIA

! Al salir

Jﬂeg\slro de Planeacién de Comisiones & |

Registro de Planeacion de Comisiones

Fitro
Fecha Inicial Planeacion : D Fecha Final Planeacion : D
Tipo de Comisién : | = Jefe inmediato yio supervisor: |
hrea: | B Proyecto : | ¥
NoPneacisn: [ | Estado
| (), Filtrar | dpMuevo [ 7 Edtar | [T Detalles Planeacion | [T] Detalles Comisionados | | Planear | P Rechazar |
Planeaciones de Comision

Estado  Interrupcion Total Supervisor Programador Formato
0,00 60437798 - CARMEN ALICIA I 60437788 - MORAANTC )|

-
No. Planeacion  Vigencia Tipo comision  Area Proyecto Fecha Planeacion

1 § 2019  Ordinaria VICEPRESIDENCIA DE SEGI 6 - VIATICOS ¥ GASTOS D 01/08/2019 Auterizado (]

1.3.Debe seleccionar el botén Nuevo para registrar la estructura de la planeacion de
la comision.

Formulario Edicién

— Nuevo
Tipo de Comision : | M [ Con interrupcion?
Area: | M Proyecto : | M
Objetivos : Actividades :

Observaciones Generales :
Fecha Salida: (Ago |34|(2 h\{' 2018 h\/‘ I:| Fecha Regreso: |Ago h\/‘ 2 h\/‘ 2019 |h4 I:l
Clasificacidn :

[ Jeuardar 1 xc.moehr ]

K

Jefe inmediato ylo supervisor: |

1.4.Una vez guardado la estructura de la planeacién le aparecerd en la grilla,
seleccidnela y registre los detalles de planeacion.

AGENCIA NACIONAL DE

Confrol de Comisiones " MINERIA

! A1l salic

Registro de Planeacién de Comisiones ;?|

Registro de Planeacién de Comisiones

Fitro
Fecha Inicial Planeacion : m Fecha Final Planeacion : m
Tipo de Comision : | ¥ Jefe inmediato yo supervisor : |
drea | B Proyects - | ¥

NoPlaneacien:[ | g  Estedo

[ (), Filtrar | dptweve [T Editar I\_[nzunpl-.-nm Iumunsmm | . Panear | P Rechazar |

Planeaciones de Comision

Total Supervisor Programador Formato

No. Planeacion Vigencia Tipo comision  Area Proyecto Fecha Planeacion  Estado  Interrupcion

1 5 2019  Ordinaria WICEPRESIDENCIA DE SEGI 6 - VIATICOS Y GASTOSD  01/08/2019 Autorizado (] 0,00 60437798 - CARMEN ALICIA I 60437798 - MORA ANT( B

1.5.En los detalles de comisionados debe realizar la asignacion del comisionado,
destinos, transporte y objetos de gastos.
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Control de Comisiones SRR

Salic

2egistro de Planeacion de Comisiones & |

Registro de PI ion de Comisione:

No Planeacion 16 Fecha Solicitud : 2018-08-01

Tipo comisitn 01 Supervisor : 60437798

Area: 12 Proyecto 339

Fecha Salida : 2019-08-19 Fecha Regreso 2018-08-26

. | 4 vaiver |
Detalle de Comisionados
! (), Filtrar Il @ tuevo | % Editar | [ Eiminar | [ ] Destinos Comisionados | [| ObjetosdeGasto | I

Viaticos Gastos de Viaje Acumulado Obj. Gasto Total Comision

Tipo Tercero Identificacion Nombre Transportes Fecha Salida Dias Viaticos  Fecha Regreso

No hay objetos a mostrar.

1.6. Formulario Nuevo Comisionado:

Nuevo Detalle de Comisionados

Nuevo

Tipo de Comisionado @ M Comisionado : |
Sede: | M Sueldo :
Tipo de Transporte : | M
Fecha salida:[Ago |sd][19 [ig][2019 54| Hora Salida : |:| HH:MM
Fecha Regreso: |Ago |7 |2€;|L| 2019 |Y Hora Regreso : l:l HH:MK
Dias vidticos:[ g Liquidar Viaticos?
[ d Guardar 1 x Cancelar ]

1.7.Luego de registrar los Detalles de la planeacidn, se realiza el registro de
comisionados, destinos y objetos de gasto, en el botén “Detalles de

Comisionados”

AGENCIA NACIONAL DE

Conlrol de Comisiones " MINERIA

! Al salir

tegistro de Planeacién de Comisiones & \

Registro de Planeacion de Comisiones

Fitro
Fecha Inicial Planeacion : m Fecha Final Planeacion : m
Tipo de Comision : | d Jgfe inmediato y/o supsrvisor : |
hrea: | = Proyecto: | &
NePaneacion: [ | =+ Pland]
! O, Filtrar | dptwevo | Yediar | [ Detalles Plancacion | [ Detalies Comisionados . Panear | B Rechazar |
Planeaciones de Comision l

Fecha Planeacion  Estado  Interrupcion Total Supervisor Programador Formato

No. Planeacion Vigencia Tipo comision  Area Proyecto
1 S 2019 Ordinaria VICEPRESIDENCIA DE SEGI 6 - VIATICOS ¥ GASTOS D 01/08/2018 Autorizado m

0,00 60437788 - CARMEN ALICIA I 60437798 - MORA ANT( m

1.8. Después de verificada la planeacién debe Planearla o en caso de que este mal rechazarla.
Esto con el fin de que pueda verificarla el supervisor.
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Conliol de Comisiones @ MINERIA

Menu zd

| 1l salir

JReg\stro de Planeacién de Comisiones & |

Registro de Planeacion de Comisiones

Filtro

Fecha Inicial Planescién : = [ I Fecha Final Planeacién : [ [ ECIEI
Tioo de Comision : | B Jefe inmediato yio supervisor : |
Area | T Proyecto : | =
NoPlaneacién:[ | Estado : [Rechazado, Abierio B
(), Filtrar ] o Nuevo [ .~ Editar I [T Detalles Planeacion _[ [T petalles Comisionados || | Planear _[ B Rechazar J

Planeaciones de Comision

Ho. Planeacion Vigencia Tipo comision  Area Fecha Planeacion  Estado  Interrupcion Total Supervisor Programador

1 § 2019  Ordinaria VICEPRESIDENCIA DE SEGI 6 - VIATICOS Y GASTOS D 01/082019 Autorizado = 0,00 60437798 - CARMEN ALICIA I 60437798 - MORA ANT( m

2. Aprobacién de Planeacién por Supervisor o Jefe Inmediato
2.1.Ruta:

Mddulo Control de Comisiones > Menu - Planeacion de comisiones
—>Autorizacion de planeacién por supervisor o Jefe Inmediato

Conlrol de Comisiones

Mend zd

Parametrizacion Control Comisiones  *

Planeacidn de Comiziones 4 Registro de Planeacion de Comisiones

Programacion Plan de Comisiones. + I Aprobacion de Planeacién por Supervisor o Jefe Inmediate

Autorizacion de Planeacion VAF

Inferme de Planeacion de Comisienes

2.2.El sistema le mostrara la siguiente pantalla, donde podrd ver Unicamente las
planeaciones a las que fue asignado como supervisor.
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Autorizacion de Planeacion por Supervisor

Fitro
Fecha Inicial Planeacicn : Fecha Final Planeacién
Tipo de Comision | = Jefe inmediata y/o supervisor - |
hrea T Proyect &

No Planeacion Estado : |Cerrade, Autorizado
! O, Filtrar | [] Detalles Planeacion | [] Detalles Comisionados \wl Autorizar | P Rechazar |

Planeaciones de Comision
No. Planeacion Vigencia  Tipo comision Fecha Planeacion  Estado | Interrupcion Total Supervisor Programador Formato
1 3 2012 Ordinaria VICEPRESIDENCIA ADMINIE IN\A08-3 - Capacitary sen: 1110772018 Cerrado 4.671.960,00 98386081 - JESUS ABRAHAN 60437798 - MORA ANT( |
2 4 2018  Ordinaria OFICINA ASESORA JURIDI 2 - OFICINA ASESORA JUF 1172612018 Autorizado ] 4.837.467,50 60437798 - CARMEN ALICIA I 500188321 - SOFTWAR [

2.3.Puede verificar en detalles de la planeacion y detalles de comisionados la
planeacion y segln sea el caso Autorizar o Rechazar.

[ on de on par Supi x\

Autorizacion de Planeacion por Supervisor

Fitro
Fecha Inicial Planeacion
Tipa de Comision : | T Jefe inmediato y/o supervisor

Area: | T Proyecto
Ho Planeacion Estado : |Cerrado, Autorizado

! O, Filtrar | [ petalles Planeacién | | Detalles Comisionados m P Rechazar I

Fecha Final Planeacion

Planeaciones de Comision

Ho.Plancacién Vigencia Tipo comision Prayecto Fecha Planeacion  Estado  Interrupcion Total Supervisor Programador Formato
1 3 2018 Ordinaria VICEPRESIDENCIA ADMINIS INV-08-3 - Capacitar y sen:  11/07/2018 Cerrado 4.671.960,00 98386081 - JESUS ABRAHAN 60437795 - WORA ANTC |
2 4 2018 Ordinaria OFICINA ASESORA JURIDIC 2 - OFICINA ASESORA JUF  11126/2018 Autorizado m 4,837.467,50 60437796 - CARMEN ALICIA I/ 300189921 - SOFTWAR @)

3. Autorizaciéon de planeacién VAF

3.1.Ruta:

Madulo Control de Comisiones - Menu - Planeacidén de comisiones ->
Autorizacidn de planeacion VAF
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@ 10.0.100.247 fwebsafiERP/web/abrir_modulo.php

Conlrol de Comisiones

Menu -

Parametrizacion Control Comisiones  *

Planeacion de Comigiones 4 Registro de Planeacion de Comisiones
Programacion Plan de Comisiones » Aprobacion de Planeacion por Supervisor o Jefe Inmediato
I Autorizacion de Planeacion VAF I
Informe de Planeacion de Comisiones

Nota: Esta funcionalidad Unicamente le mostrara las planeaciones autorizadas.
4. Informe de Planeacién de comisiones
4.1.Ruta:

Modulo Control de Comisiones - Menu = Planeacion de comisiones = Informe de
Planeacién de comisiones

Conlrol de Comisiones

Menu -

Parametrizacion Control Comisiones *

Planeacitn de Comisiones 4 Registro de Planeacion de Comisiones
Programacion Plan de Comigiones 4 Registro Solicitud Transporte Contratado

Aprobacion de Planeacion por Supervisor o Jefe Inmediato

Autorizacidn de Planeacion VaF

Informe de Planeacion de Comisiones
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4.2. Este Informe le permitira visualizar toda la informacion de las planeaciones, segun los
filtros de informacion seleccionados.

*Se implemento en Vista Detallada y Resumida.

Informe de Planeacion de Comisiones %

Informe de Planeacién de Comisiones

Fitro

Fecha Inicial Planeacion : l:| Fecha Final Planeacion : i
Tipo de Comisin : | = Jefe inmediato yio supervisor : |
e | | — i
Nopaneacen: [ | Estado

Resumido
Reporte for
(O Detallado
| O, Filtrar I POE_ ] Excel I

Planeaciones de Comision

Ho.Planeacion Vigencia Tipo comision  Area i Interrupcion Total Supervisor

No hay obietos a mostrar

NOTA: Informe disponible en PDF y Excel.

5. Programacidn de Comisiones por planeacién
5.1.Ruta:

Mddulo Control de Comisiones - Menu = programacion plan de comisiones—>
Programacion de comisiones por planeacion
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Control de Comisiones

Mend =

Parametrizacitn Control Comisiones ¥

Planeacitn de Comisiones 4

Programacion Plan de Comisiones ~ * I Programacion de Comisiones por Planeacion

Aprobacion Plan de Programacion de Comisiones

Revisidn Resolucidn de Comision

Aprobacion Resolucion de Comisiones

Firma Digital Resolucion de Comisiones

Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrative de resolucion de comision

Revision Resolucidn de Modificacion Anulacion

Firma Digital Resolucion de Modificacion Anulacion

5.2. En esta funcionalidad se construye el enlace de la programacién con el médulo
de comisiones.

| 6n de C por on & |
Prog ion de Comisi por Pl ion
Fitro
Fecha Inicial Programacion : m Fecha Final Programacion : m
Tipo de Comisidn - | Bd Jefe inmediato yio supervisor - |
hrea: T Proyecto: | =
No Comision Estado : [Rechazado, Abierto, Cerr.

L\ Fiitrar 4 Crear Programacién |

No. Planeacion Vigencia No.Comision Vig. Comisior Fecha Programacion No.CDP Vig.CDP Tipo comision  Area Fecha Planeacion Estado Total Planeacion

1 4 2018 1443 2018 1172812018 4218 2018 Ordinaria OFICINA ASESORA JURID 2 - OFICINA ASESORA JU  2018-11-26 Autorizado 4.837.467,50

Nota: Esta funcionalidad Unicamente le mostrara las planeaciones autorizadas.

5.3. Para crear la comisidn seleccione el botén “CREAR PROGRAMACION”. El sistema
le desplegara la siguiente pantalla.
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Crear Programacion de Comisién

a 6n de Comisibn
Vigencia: [2018 34| Planeacion Comision : | &)
cop = Saldo COP 0,00,

| (), Filtrar ]

| TipoTercero  Identificacion Nombre Sueldo  Sede Viaticos  Gastos de Viaje Acumulado Obj. Gasto Total Comision

No hay objetos a mostrar

[ af Aceptar | 38 cancelar |

5.4.Debe seleccionar la planeacion a programar y automaticamente el sistema le
generara los comisionados de esta.

Crear Programacion de Comision %

— Filtro/\Variables de on de Comision

Vigencia : [2018 I Planeacion Comision : [4 - 2018 - Ordinaria T

CDP: Eg Saldo CDP 0,00

. Tipo Tercero Identificacion Hombre Total Comision
1 [ CONTRATO 4118913 ROSAS CAMARGO ALFONS 2.280.000,00 10 610.089,50 120.000,00 0,00 730.069,50
2 I CONTRATO 37271563 ANAVITARTE CRIADO ANDRI 2.280.000,00 09 474 438 50 70.000,00 0,00 544.498 50
3 B PLANTA 98386081 JESUS ABRAHAN ORBES M( 8.815.153,00 00 3.442.899 50 120.000,00 0,00 3.562.899,50

TS

Nota: Verifique la informacién de los comisionados y seleccione los que va a programar,
no olvide seleccionar el CDP correspondiente y guardar.

5.5. Cuando programe la comision el sistema le generar el consecutivo segiin como
vaya en Comisiones. Podra entrar a este mddulo y Consultarla.

| iGn de Comi: por ion G|

Programacion de Comisiones por Planeacion

Fitro
Fecha Inicial Programacion : m Fecha Final Programacion : m
Tipo de Comisitn : | T Jete inmediato y/o supervisor : |
hrea | Bd Proyecto | &

Wocomsion: [ | Estado : [Rechazado, Abierto, Cerr{i|

Ho.Planeacion Vigencia  No.Comision V 3. Comisiér Fecha Programacion Are Proyecta Fecha Planeacion  Estado Total Planeacion

1 4 2018 1443 2018 11/29/2018 4218 2018  Ordinaria OFICINA ASESORA JURID 2 - OFICINA ASESORAJU  2018-11-26 Autorizado 4.837.467,50
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5.6.Formato de la planeacion de la comision.

| AGENCIA NACIONAL DE Area: ) Fecha: Tipo comisién:
M I N ER i A OFICINA ASESORA JURIDICA Noviembre 2018 Ordinaria

Proyecto: Planeacion de Comision No:
2 - OFICINA ASESORA JURIDICA 4
PLANEACION DE RECURSOS POR
COMISION O DESPLAZAMIENTO
Objetivos: Actividades: Destino(s):
prueba prueba MEDELLIN - ANTIOQUIA, BUCARAMANGA -

SANTANDER, CALI - VALLE DEL CAUCA

Comisionados de Planta/Contrato

Tipo e Tarifa N Dias Fecha N o
= Identificacion Sueldo . Sede |Fecha Salida ==z R Transportes Objetos de Gasto Total comision
01 [4113513- ROSAS CAMARGD ALFONSO 2.200.000,00 wssTi00 10 | zatizona 45 02122018 |AERED = == 730.063.50
. - ' L ATIGOE Y GASTCE BE 730,06 50 | $120000 para taxis i
37E71563 - ANAVITARTE CRIADO ANDREA - " ipei Valor (Observaciones
o |3 2.280.000,00 1557100 03 | zatizona s 01122018 |AERED TR TS T Povprp pm— 544.436,50
S ital T 1) 1.274.568.00
95356081 - JESUS ABRAHAN ORBES . [ ipci [ Valor [ Observaciones
[ 251515300 asoaroa| 00 | zamzoms L 06122018 AERED = 3.562.699.50
MOREAND | ‘ | |6 AAMISES Y GASTSS BE | 3 260,90 60| 5120000 pora . 3
3wma fotal 1 LANTA 85 3.562 533.50
[ToTAL we 483746750
Observaciones Generales:
Resumen Objetos de Gasto
[ Objeto de Gasto I
[05-amicos v aasToa oe vk I
[Tote [
Wietat - Cortro de Cormiseres Fagratae 2

e Modelo Informe Planeaciones

AGENEIA MACIGHAL D y .
MINERIA Sistema General de Control de Comisiones
Informe de Planeacion de Comisiones [ op—

Periodo: 011172018 a 0511212018

[ [ = o ] o el == I |

[ P | Vs | o | T == T I T S T g T e | T ==
By Ry . muﬂnu(umul‘nﬂ!«vnm(lu:mma:mmu——nﬂml menore ‘ = ‘ - | m.m‘.a......u |.-...»....... ‘x-\mmb‘ | oo [ |m1
I I [ | I
I

6. Autorizacién Programacién de Comisién
6.1. Debe Ingresar por la siguiente ruta:

Mddulo Control de Comisiones - Menu = Programacion Plan de Comisiones -
Aprobacion del Plan de comisién
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Conlrol de Comisiones

Menu -

Parametrizacion Control Comisiones  *

Planeacion de Comisiones +

Programacion Plan de Comisiones L Programacion de Comisiones por Planeacion

Aprobacion Plan de Pregramacion de Comisiones

Revigidn Resolucidn de Comisien

Aprobacitén Resolucion de Comisiones

Firma Digital Resolucion de Comisiones

Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrativo de resolucion de comision
Revizion Resolucion de Modificacion Anulacion

Firma Digital Resolucion de Modificacion Anulacion

6.2. El sistema le generara la siguiente pantalla, en donde podra evidenciar
Unicamente las programaciones registradas

Contol de Comisiones @ MINERIA

[ Menu -

| Al salir

[probacién det Plan de Comisiones &

Aprobacion del Plan de Comisiones

Filro

Fecha Inicial Comision : D Fecha Final Comisian : D
Tipo de Comision : | ¥ Jefe inmediato y/o supervisor : |
Area: T Proyecto : | T
NoPaneacion:| | e[ W
nocomsion: [ | Estago ©
" L Filtrar | Aprobar | B Rechazar

Ho. Comisién Vig. Comisior Fecha Programacion  Estado Ho.CDP Vig.CDP Tipocomision  Area Total Comision Ho. Planeacion Vigencia Fecha Planeacion

1 1443 2018 2018-11-29 Aprobado 4218 2018 Ordinaria OFICINA ASESORA JURID 2 - OFICINA ASESORA JU 4.107.398,00 4 2018 11/26/2018

6.3. Aqui podra el Supervisor Aprobar o Rechazar la programacién de comision. Segun
corresponda.

e Aprobacion: Debe seleccionar la programacion en la grilla y seleccionar el botén

“Aprobar”; el sistema le desplegara la siguiente pantalla para registrar y notificar la
aprobacion.
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Conliol de Comisiones

/Aprobacion del Plan de Comisiones &

A ion del Plan de C

Fitro

Fecha Final Comisicn

Jete emecisto yio supervor: |

Tipo de Comsién : | B

irea| & — =
o comson [ ] e P T )

| (), Filtrar L BiPoF | 5] boel I Aprobar !l P Rechazar |

1-PRESIDENCIA

1 1370 2018 2018-11-20 Abierto 4218 2018 Ordinaria PRESIDENCIA
2 1371 2018 2018-11-20 Abierto 3318 2018 Ordinaria PRESIDENCIA 1-PRESIDENCIA
4 1373 2018 2018-11-21 Aprobado 4318 2018 Ordinaria PRESDENCIA 1-PRESIDENCIA

Fecha Proceso Jefe inmedialo (o 173 - FORERO ONOFRE HUGO FERNANDO
yio supervisor :

Observaciones

[ r|

]

e Rechazo: Debe seleccionar la programacion en la grilla y seleccionar el botén “Rechazar”;
el sistema le desplegara la siguiente pantalla para registrar y notificar el rechazo.

Conliol de Comisiones

[eni =
Aprabacién dei ian de Comisiones &
Aprobacion del Plan de Comisiones
=

T T Fecta Fina omion: [T T BRI D

T de Camaiin [ 7] Jete nmediato yio supervisor
Aren T Froyectn %]
o Plansacion [T o

Estsan : [Rechazado. Abeto. Carm

o Comién

b Aprosar

o
i
&
]
2

i

20184120 418 2018 Ordneris PRESDENCIA 1+ PRESDENCIA
2 131 28 20184120 atierto, 338 2018 Ordneris PRESDENCIA 1- PRESDENCIA &
. 1973 8 2018121 Aprobads 4318 2018 Orsnaris FRESDENCIA 1- PRESDENCIA 24
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Focha Proceso B yiosuparvsor:

3228173 - FOREROC ONOFRE HUGO FERNANDO

Observaciones :

Nota: Es importante siempre llenar el campo
de la notificacion.

[ o/ Acsptar_| 38 Canceiar_|

]

de Observaciones, ya que esto hace parte

7. Alrealizar la aprobacion del plan de comision el sistema generara automaticamente el

borrador de la resolucion.

7.1. Ingresar por la siguiente Ruta:

Mddulo Control de Comisiones - Menu —» Programacion Plan de Comisiones -

Revision Resolucién de Comision
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Conliol de Comisiones

Menu -

Parametrizacion Control Comisiones  *

Planeacion de Comisiones 4

Programacion Plan de Comisiones 4 Programacion de Comisiones por Planeacion

Aprobacion Plan de Programacion de Comisiones

Revision Reselucion de Comision I

Aprobacion Resolucion de Comisiones

Firma Digital Resolucidn de Comisiones

Registro de modificacion v perdida ejecutoria del acto administrative de resolucion de comision
Revision Reselucion de Modificacion Anulacion

Firma Digital Resolucion de Modificacion Anulacion

7.2.En esta funcionalidad podra visualizar los Pdf’s de las resoluciones segun
programacion y en caso tal Aprobar o Rechazar.

! [Revision Resolucion de Comision &

Revision Resolucion de Comisiones

Fittro

Fecha Inicial Comision : D

Tipo de Comisiin |

]

Fecha Final Comision : D

Jefe inmediato y/o supervisor - |

e | ) pogect| =
NoPlaneacion [ | Wocomsion: [ |
| O, Filtrar I POF | Excel [ | Revisar | P Rechazar

Resoluciones

Estado Fecha Planeacion  Inf. Resoluc

Ho. Comision Vig. Comision  Fecha Programacion

Resolucion Tipo comision  Proyecto Total Comision  Ho. Planeacion Vigencia

¢ Cargando datos..

e Revisar: Debe seleccionar la programacién en la grilla y seleccionar el botén “revisar”; el
sistema le desplegara la siguiente pantalla para registrar y notificar la aprobacion.

e Rechazo: Debe seleccionar la programacion en la grilla y seleccionar el botén “Rechazar”;
el sistema le desplegara la siguiente pantalla para registrar y notificar el rechazo.
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C@ﬂlﬁ@l de Comisiones o

[ Menu

| Al saiir

|Firma Borrador Resolucién de Comision & |

Firma Resolucién de Comisiones

Fitro

Fecha Inicial Comisidn : |:| Fecha Final Comisitn : E|
Tipo de Comision : | = Jefe inmediato yio supervisor : |
Area: & Froyecto : | &

Estado : [Rechazado, Borrador, F\r'

! (3, Filtrar Il [ Firmar | P Rechazar | I

Formatos de Pago

-
Ho. Comision  Vig. Comisior Fecha Programacion ion T isio Total Comision No. Planeacion  Vigencia Fecha Planeacion Inf. Resoluc

1 1443 2018 2018-11-29 Borrador C€-1578 Ordinaria OFICINA ASESORA JURIl 2 - OFICINA ASESORA JI 4.107.393,00 4 2018 262018 al

2 1443 208 2018-11-28 Borrador C-1578 Ordinaria OFICINA ASESORA JURI 2 - OFICINA ASESORA JI 4.107.398,00 4 2018 /262018 m)

Nota: Es importante siempre llenar el campo de Observaciones, ya que esto hace parte
de la notificacion.

8. Aprobacion de la Resolucidon de Comisién.

8.1.Mddulo Control de Comisiones - Menu - Programacion Plan de Comisiones -
Aprobacidén Resolucién de Comision

Eanligl de Comisiones

I.Ienu - _I
b Parametrizacion Control Comisiones  *
| Planeacion de Comisiones 4
-
Programacion Plan de Comisiones 4 Programacion de Comisiones por Planeacion

| Aprobacion Plan de Programacion de Comisiones

Revizion Resolucidn de Comision

Aprobacién Regolucion de Comiziones.

Firma Digital Resolucion de Comisiones
Registro de modificacion v perdida ejecutoria del acto administrative de resolucion de comisitn

Revision Resolucion de Modificacian Anulacidn

Firma Digital Resolucidn de Modificacion Anulacidn

8.2.En esta Funcionalidad Podra ver Unicamente los borradores de las Resoluciones
de comisidn revisados.
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E@ﬂlﬁ@l de Comisiones

Meni

Aprobacién Resolucion de Comisiones &

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

il saiir

A ian R
p! 1

Fitro

Fecha Inicial Comision :

Tipo de Comision : | ¥

Feha Final Comision: [Ene 12|68 [d][2018 |5

Jefe mmediato yio supervisor : [

drea: |

[4]

Proyecto |

Estado : [Rechazado, Firmado, Apr{i/|

| ), Filtrar

P Rechazar |

. Apropar |

Formatos de Pago

Ho. Comisién Vig. Comisior Fecha Programacion  Estada

Resolucion Tipo comision

Total Comision  Ho. Planeacion Vigencia Fecha Planeacion Inf. Resoluc

Ho hay objetos a mostrar.

o Aprobar: Debe seleccionar la programacion en la grilla y seleccionar el botén “Aprobar”; el
sistema le desplegara la siguiente pantalla para registrar y notificar la aprobacidn.
o Rechazo: Debe seleccionar la programacion en la grilla y seleccionar el botén “Rechazar”;

el sistema le desplegara la siguiente pantalla para registrar y notificar el rechazo.

E@ﬂlﬁ@l de Comisiones

Meni

@ AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

| Al salir

Aprobacion Resolucién de Comisiones &

Ap ion ion de Ci 1es
Fitro
Fecha Inicial Comision:[Ene |5l [1 |5l (2018 [5d 7] Fecha Final Comisidn: [Ene |5|[8  [5a|[2018 52|
Tipo ae Comisibn - | B Jete inmediato yio supervisor : |
Area: | ¥ Froyecto : | ¥

T
Estado | Firmado, Apr{ ./

3
| ), Filtrar

. Aprobar | B Rechazar |

Formatos de Pago

Ho.Comision Vig. Comisior Fecha Programacion  Estado

Resolucion  Tipe comision

Total Comision No. Planeacion Vigencia Fecha Planeacion Inf. Resoluc

No hay objetos & mostrar.

9. Firma Digital Resolucién de Comision
9.1.Ruta:

Mdédulo Control comisiones - Menu - Programacidn plan de comisiones -
Firma Digital Resoluciones de Comision
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de Comisiones

Parametrizacidn Control Comisiones  *

Meni - J

Planeacion de Comisiones 4

Prog ion Plan de Comisi 4 Programacion de Comisiones por Planeacion

Aprobacién Plan de Programacion de Comisiones
Revision Resolucion de Comision

Aprobacién Resolucion de Comisiones

Firma Digital Resolucion de Comisiones I

Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrative de resolucion de comision

Revision Resolucion de Modificacion Anulacion

Firma Digital R ion de Modificacitn A -

9.2. Aqui podra evidenciar todas las Resoluciones de Comisién Aprobadas.

[ —— l —

inrma Digital Resolucién de Comisiones & \

Firma Digital Resolucion de Comisiones

Fittro

Fecha Inicial Comision : Fecha Final Comisién

Tipo de Comision : | T Jate nmedito y/o supervisor - |
Area: | ¥ Proyecto : | ¥

Estado : [Aprobado =
i O, Filtrar | B)PoF | [ Excel | s FirmarDigitaimente | (| ExcelDetallado |

Resoluciones

Ho.Comision Vig. Comision Fecha Programacion Estado Resolucion Tipo comision Proyecto Total Comision Ho.Planeacion Vigencia Fecha Planeacion  Inf. Resoluc

No hay objetos a mostrar.

9.3.Para firmar debe seleccionar el botén “Firmar Digitalmente” y seleccionar las
resoluciones para firmarlas.

Firmar digital de Resolucion de Comision

Fitrofvariables de resolucisn de Comisién

Filtros

Vigencia: [2020 [/ Tipo de Comisién : |

Jefe inmediato y/o supervisor ‘ Area ‘

Proyecto | No Planeacién |:|

Formulario para Firmar

Usuario Firma : | Cargo Firma ;|

Usuario : | Contrasefia

No. Comision  Vig. Comision  Fecha Programacion  Resolucion Tipo comision  Proyecto Total Comision Vigencia  Inf. Resoluc

=% Cargando datos.

| af Aceptar | 3§ Cancelar
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Una vez la Resolucion de comisidn se firme digitalmente se numerara y se enviara la
solicitud del Registro Presupuestal a Financiera.

MANUAL REGISTRO MODIFICACION O PERDIDA EJECUTORIA

1. Ruta:
Mddulo Control de comisiones — Menu — Programacion plan de comisiones — Registro
de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrativo de resolucion de comision

Conkiol de Comisiones

Meni -

Parametrizacion Control Comisiones ¥

Planeacion de Comisiones 4

Programacion Plan de Comisiones 4 Programacion de Comiziones por Planeacion

Aprobacion Plan de Programacion de Comisiones
Revisidn Resolucidn de Comision
Aprobacion Resolucidn de Comigsiones

Firma Digital Resolucién de Comisiones

Registro de modificacion v perdida ejecutoria del acto administrativo de resolucion de comisitn

Revision Resolucidn de Modificacion Anulacidn

Firma Digital Resolucion de Modificacion Anulacion

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla, en donde podra:

- visualizar los registros hechos.
- crear nuevos registros y/o editarlos en caso de que no estén Revisados o Firmados.
- Generar informacion en PDF o Excel

A I
Meni -
ent Al saiic
Registro de 6n y perdida del acto adr de resolucién de comision
Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrativo de resolucion de comision
Fitro
O, Filtrar B\ PDF (% | Excel o Nuevo .2 editar [T Modificar Detalles Comisic |

Resoluciones

Resolucion

Tipo Resolucion Resolucion
1 Anulacion C-0979 2019-08-01 Borrador Bl
2 Anulacitn C-0979 2019-08-01 Borrador |l

3. Pararealizar un registro seleccione el botébn NUEVO, se le desplegara el siguiente
formulario
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Formulario Edicion

Nuevo
Resolucion :| u Firma: l/|

Tipo Resolucion : _

Modificacidn :

Aclaracion :

[ Q?Guard.ar 1 xCanoeLar J

Primero debe seleccionar

Numero de Resolucién sobre el cual se hara el registro
Firma de quien firmara el documento

Tipo de resolucion si es de modificaciéon o perdida ejecutoria

3.1.Cuando la resolucién es de madificacion el sistema le desplegara un campo en el cual
le preguntara que tipo de modificacion es:
Formulario Edicion

Nuevo
Resolucion : | l/| Firma: | I/|
Tipo Resolucion : hd Tipo Modificacidn : !
[ |, d
e 03 Prorroga y adicion
Maodificacion :
s Prorroga
06 Adicion
Aclaracion :

[ Q& Guardar 1 x Cancelar J
Prorroga, Adicion o Informativa.
3.2.Debe realizar todo el registro inicial y guardar la informacion el sistema le generara una

linea en la grilla, debe seleccionarla y seleccionar el botén “MODIFICAR DETALLES
DE COMISION”

) I T
Meni =
| Al saiic
Registro de modificacion y perdida a del acto adr der 6n de comisién % |
Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto admini ivoder lucion de ision
Fitro
Fecha Desde : D FechaHasta: [Ago |ad][14 |ndl[2019 [al[T]
| (3, Filtrar ! PoE_ | )Excel | s tuevo | = Editar ID Modificar Detalles Comisic I
Resoluciones

Tipo Resolucion Resolucion Fecha Estado Resolucion
1 Anulacien c-0879 2015-08-01 Borrador a)
2 Anulacitn c-0s79 2018-08-01 Borrador m)
ey

Modificacion €-0985 2013-08-14 Borrador n

NOTA IMPORTANTE: TODAS LAS RESOLUCIONES DE MODIFICACION DEBEN
TENER REGISTRADO SU DETALLE, PARA QUE EL PDF MUESTRE LA RELACION.
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3.3. Seleccionar “Nuevo” el sistema le desplegara un formulario con los siguientes campos:

Comisionado: El sistema le desplegara los comisionados de la resolucion que se va a
anular o modificar.

Fecha de Salida: Campo de seleccion de fecha.

Fecha de Regreso: Campo de seleccion de fecha.

Tipo de Transporte: Campo para seleccionar los tipos de transporte.

Dias Viéticos: Digite la cantidad de dias de viaticos.

Registro de m on y perdida del acto de re on de comision &

Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrativo de resolucion de comision

Resolucitn C-0885 Tipo Resolucian Modificacion

Tipo Modificacion SE REALIZARA LA ADICION DE DIAS

Detalle de Comisionado de la resolucion 9 Volver

(), Filtrar _ illueuo .Y Editar Eliminar [ Objetos de Gasto

Ho hay objetos & mostrar.

Detalle de Comisionado de la resolucion

Nuevo

Comisionado : v Tipo de Transporte v
\ i \ i

Fecha Salida v Diasvidticos |
Fecha Regreso z

[ of Guardar | 38 cancelar

Nota informativa: Para la anulacién Unicamente podra escoger el comisionado en el
formulario de nuevo.

Tener en cuenta que las modificaciones y/o anulaciones seran por comisionado.

3.4.Luego de realizar el registro del detalle, debe agregar los objetos de gasto
correspondientes.

Se debe agregar el valor de los viaticos nuevo si se requiere en la modificacién, para
que se muestre en el cuadro detalle del Resuelve.
3.5. Guardar el registro volver y verificar el documento de la resolucién (PDF)

4. Proceso de Revision

Ruta: Médulo Control Comisiones — Menu —Programacion plan de comisiones —
Revisiéon Resolucion Modificacion Anulacion
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Conlrol de Comisiones

Meni -

Parametrizacion Control Comigiones  *

Planeacion de Comisiones 4

Programacion Plan de Comisiones * Programacion de Comisiones por Planeacion

Aprobacion Plan de Programacion de Comisiones
Revision Resolucion de Comision

Aprobacion Resoclucion de Comisiones

Firma Digital Resclucion de Comisiones

Registro de modificacion v perdida ejecutoria del acto administrative de resolucidn de comisidn

Revision Resolucidn de Modificacion Anulacion

Firma Digital Resolucion de Modificacion Anulacion

4.1. El sistema le mostrara las resoluciones creadas en el formulario anterior, selecciénela
la linea a revisar y seleccione el boton REVISAR o RECHAZAR, segun corresponda.

Revision Resolucion de Modificacion Anulacion & |

Revision Resolucion de Modificacion Anulacion

Filtro

| O, Filtrar | BiPOF | ] Excel P Rechazar

Resoluciones

Tipo Resolucion Resolucion Inf. Resoluc
1 Anulacion C-0979 2019-08-01 Borrador m
2 Anulacion - 0979 2019-08-01 Borrador al
3 Modificacion C-0885 2018-08-14 Borrador m
Anulacion C-0986 2019-08-16 Borrador A

5. Firma Digital Resoluciones de Modificacién y/o perdida ejecutoria

Ruta: Moédulo Control Comisiones — Menu —Programacion plan de comisiones — Firma
Digital Modificacién Anulacion
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Conlrol de Comisiones

l‘l.lem] VIJ

Parametrizacion Control Comisiones  *

Planeacion de Comisiones L4

Programacion Plan de Comisiones L4 Programacién de Comisiones por Planeacion

Aprobacian Plan de Programacion de Comisiones

Revision Resolucion de Comision

Aprobacian Reselucion de Comisiones

Firma Digital Resolucién de Comigiones

Registro de modificacion y perdida ejecutoria del acto administrativo de rezolucidn de comision

Revision Resolucion de Modificacion Anulacion

I Firma Digital Resolucion de Modifica Anulacion I

5.1.El sistema le mostrara las resoluciones Revisadas en el formulario anterior, debe
seleccionar el botén “Firmar digitalmente”

Meni x|

! Al saiir

Firma Digital Resolucion de Modificacién Anulacién i‘l

Firma Digital Resolucién Modificacién Anulacién

Filtro

r Fecha Desde : [Age |1 [l [20is [ T] Fecha Hasta: [Ago L6 |oi][208 [T
s

Fitro/variables de resolucion de Comision

Filtros

«cha Desde : |[Ago  |5.4([1 h\/ 2019 h\/D Fecha Hasta : |Ago h\/ 16 h\/ 2019 |52 D

Formulario para Firmar

Firma : | M

Usuario : | | Contrasefia ’—|
i Q Filtrar J
] Resolucion Inf. Resoluc
1 Anulacion C-0913 B
2 Anulacion C-0913 B
3 Modificacion C- 0870 [0
4 Modificacion C-0974 [0
5 Anulacion C-0879 B
[3 Anulacin C-0979 B

| af Aceptar | G Cancelar |
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