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1. Registro de Resolucion de Comision

A. Crear una resolucién: Una vez exista una programacion de comision cerrada,
el siguiente paso es realizar el registro de la resolucién de comision.

Este proceso se realiza dentro del modulo de Presupuesto, Menu -> Control
Presupuestal -> Registro de Resolucion

Resolucién de Comisién
PRESUPUESTO DE GASTOS
ANO FISCAL 2015

CDP No \ | | Filtrar

Resolucion No ‘ | Filtrar

NUMERACION ¥
e m EEEE
&

24215 | Funcionario 17/02/2015 &

114915 | Funcionario

&

16115 | Funcionario 22/01/2015 &

100215 | Contratista

% &) &

108915 | Contratista

101915 | Contratista

%

62515 | Funcionario

119215 | Contratista

S & &

110715 | Funcionario

88215 | Funcionario

G

& & & & & &F &

W (178 o]

+

En la pantalla inicial, aparecen las resoluciones que ya han sido registradas.

Para crear una nueva comision de clic en el botén de Nuevo 0
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Registrar Resolucion de Comision
PRESUPUESTO DE GASTOS
Ao Fiscal 2015

Tipo Funcionario * |
Firma I SECRETARIO GENERAL (E) NO UTILIZAR =
Resoucon | Mes 2){Dia 2 ilAfo < .. |
Resolucion No. | |
come | |
Comision | |

¥ 1 XK

Diligencie el formulario segun las especificaciones:

a.

-0 an

Tipo: Seleccione el tipo de comisionado “Funcionario” o “Contratista” segun
corresponda.

RECUERDE: Si un plan de comisién tiene programados tanto funcionarios
como contratistas se debe registrar una resolucion diferente para cada
uno.

Firma: Seleccione la firma. Dependiendo de la firma el sistema modificara
la normatividad de la resolucién.

Fecha Resolucidn: Seleccione la fecha de la resolucion.

Resolucién No. Diligencie el nUmero de la resolucion.

CDP No. Diligencie el nUmero de CDP

Comisién: Diligencie el numero de Programacién de Comisién.

RECUERDE: El sistema validara :
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- Que la programacion de comision exista y se encuentre
cerrada.

- Que la programacion de comisiobn no tenga asignada
resolucion con el mismo ndmero y tipo de comisionado.

B. Modificar una resolucién: Si desea editar la resolucion para numerar, fechar o
modificar los datos generales, seleccione el boton editar en la pantalla principal.

NUMERACION Y
FECHA

&

Tipo ‘Funcionario 2
Firma | SECRETARIO GENERAL :
Resoucon (022037 5 (2015
— |
Cdp No. [24215 |
Comision 127 |

v 1 X

El sistema permite modificar la firma, fecha de resolucién, no. de resoluciény No.
de CDP. Los datos de Tipo y No. de Comisién no son modificables.

C. Imprimir una resolucién: Para imprimir una resolucion, seleccione el botén
PDF en la pantalla principal.

PDF

e

El sistema generara el documento en PDF de la resolucién de acuerdo con la
informacion registrada en la Programacion y los datos registrados en la creacion
de la Resolucion.
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SERVICIO
GEOLOGICO - g~ S
COLOMBIANO @ NUEVOPAIS

Resolucion No
"Por medie de ls coal se crdens nna comitisa"
EL SECEETARID GENERAL DFL SEEVICTO GEQLOGIC O COLOMBIAND
En mso de las faculrades legales en especial las conferidas en el articule 3 de la Resolocion 137 del 15 de junio de 2015
CONSIDERANDO

Qe en dezarradls de loz programas de ls Emtidad s& requiers ordenar wna comizien medianee ls programacion de recarses par comision Enirsordimaria
Ra.117

Con dusting 5 MANIZALES-CA LIS, PERETHA-HESARALDA

Com el objete de: Asisdr s rennism de revision de planchas promorfologicas del blegue 7 ¥ 13 en ol marco del proyecto hapa Naciomal con s Universidad
de Caldaz

Lios fumcionarios relaciozsdos ez la presente resolucion, deberan viajar a los @dos descrites en la pregramacida de recurses por comision ¥ preseatris los
respectives certificados de permanencia ea o] momento de legalizar by mizma.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. - Comizionar al{le:) fancionariofz) que me detallafn) a contnmscion ¥ sntorizar bes viatices § gasios gue s indican para el{elos):

T NOMBEES DEFFNDENCIA TARIFA DiAS FECHA VIATIO0S ¥ OTROS TOTAL

E VIATICOS SALIDA = GASTOSDEVIAJE  (GASTOS DE GASTOS
T-A|JORGE ARTURD CASTRO GUEERA AMFL301 3712 15 | 205019 593,230 1 393,130
T-A|TEEJDS FONZALEZ GUSTAVO ADOLFO AMELI-01 1#3358| 15 | 20050R19 488,395 L] 455,305
T - A|S0FIA DEL EOSARID NAVARRD ALARCON AMFI301 195358 | 15 | 20150219 193,037 o 3,037
Transporte Terresore(T) v Asreo{A)

ARTICULD SEGUNDO.- Ordenar al tezerers pars que com carge al respective registre presepuesial amparade con o] CDP(24215), cancele al{loz)
funcionarieds) laz mmas indicadas ez ol Articule primers, laz que deberin zer lesalizadas mediante la presentacion de los comprobamies ¥ redbas
debidamente tramitados en bos () dias sgwientes al regrese de la comizion.

ARTICULO TERCERO. - Lia prezente rezolucién rige a partir de la fecha de mm expedicion.

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE
DADA EN BOGOTA,

IVAN A SARMIFNTO GALVIS
SECEETARIQ GENERAL
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D. Notificar una resolucion de comisién: Una vez registrada una resolucion de
comisién, el siguiente paso es notificar al comisionado de la generacién de la
resolucion.

Para realizar esto ingrese por el modulo de Presupuesto, Menu - > Control
Presupuestal -> Envio de Resolucion de Comision.

Envio de Resolucion de Comisiéon
PRESUPUESTO DE GASTOS
ANO FISCAL 2015

CDP No [ | | Filtrar

Resolucion No | | Filtrar

m RESOLUCION | FECHA ENVIAR CORREO

» @ (5L 8

Lod |

Utilizando los filtros, ubicar la resolucion que desea notificar.

ENVIAR

116413 | Funcionario | 002171 JW102015 % &

En la pantalla tendra la posibilidad de generar el PDF de la resoluciény de enviar
el correo. El sistema enviara la notificacidon de resolucidn a todos los comisionados
registrados.

RECUERDE: Para notificar una resolucion de comisién se debe cumplir con lo
siguiente:
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- Que exista CDP de comisién registrado en WEBSAFI
- Que exista RP para cada uno de los comisionados registrados.
2. Registro de Resolucion de Modificacion o Anulacidén

El sistema permite el registro de resoluciones de Modificacion y Anulacién, las
cuales afectan resoluciones ya creadas en el sistema y que por algun motivo es
necesario modificar o anular.

A. Registrar Resolucion de Modificacién o Anulacidn:

Registrar Resolucion de Comision
MODIFICACION Y ANULACION
Ao Fiscal 2015

Resolucién
Tipe Original Resclucién Fecha PDF Editar|
AFECTA NO AFECTA

PRESUPUESTO PRESUPUESTO

Modificacion | 002147

Maodificacion 209

Modificacion | 002013

& | FEE

9@@@@@
R

Anulacicn 001916

Anulacicn 001837 F
- 2015-10-26 g

Modificacion | 002013 002131 i F.

En la pantalla inicial se muestran las resoluciones que ya han sido
registradas. Para registrar una nueva resolucién de clic en el boton

de crear. o
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Registrar Resolucion de Comision
PRESUPUESTO DE GASTOS
Ao Fiscal 2015

VIGENCIA | VIGENCIA ACTUAL 2|
Ano Fiscal 2015 :
CDP No. | |

Resolucion No. | |

v | R

En la pantalla, diligencie los campos con la informacién de la
resolucion original es decir la que se va a modificar o a anular.

Resolucion Cdp Resolucion
002171 116415 o

En la pantalla aparecera la resolucion correspondiente a los datos

registrados. Para crear la comision de clic en o

Resolucion No. 002171 de 2015

Tipo ANULACION =
Resolucion

Tipo
Fundamento

| de hecho =

Fecha . - —
Resolucion |Mes :)/[Dia :}/Afl0 2] ... |

Resolucion | |
No.

Firma I SECRETARIO GENERAL (E) NO UTILIZAR :

Modificacion

Aclaracion
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Diligencie el formulario con la informacion correspondiente.

a. Tipo de Resolucién: Seleccione el tipo de resolucion queva a
crear, sea de modificacion o de anulacién.

b. Tipo de Fundamento: Seleccione el tipo de fundamento

c. Fecha Resolucidn: Seleccione la fecha de resolucién

d. Resolucién No. Digite el nimero de la resolucién

e. Firma: Seleccione la firma. Dependiendo de la firma el
sistema modificara la normatividad de la resolucion.

f. Modificacién: Diligencie el texto que se mostrara en el
parrafo del CONSIDERANDO en el cual se explica el porqué
de la modificacion o anulacion.

g. Aclaracion: Diligencie el texto que se mostrara en el parrafo
del RESUELVE en el cual se aclara que medida se tomara.

Una vez guardada la resolucion, el sistema la mostrara en la pantalla inicial
B. Editar Resolucion de Modificaciéon o Anulacion:

Para editar una resolucion de modificacién o anulacion seleccione el botén
editar en la pantalla principal. Se mostrara el formularioy podra realizar la
modificaciones correspondientes.

Resolucion No. de 2015
Tipo de Resolucién: Modificacion

o | de hecho =]

Iﬁech‘? ) IMes :H Dia :M Ao C|D

Resolucion
No. [ ]

Firma | SECRETARIO GENERAL g

20153100066923 de Noviembre 05 de 2015,

la Directora Geoamenazas Geoldga Marta
Lucia Calvache Velasco, solicita
adicionar a la resolucidn No 002147 de
Octubre 29 de 2015, la ciudad de P

Que mediante comunicacidn interna No U

Modificacion

en el sentido de adicionar la ciudad de
Popayan (Cauca) para el funcionario
HECTOR MORA PAEZ CC 19319738

Aclaracion

¥ 1 X




SOFTWARE

HOUSE

Manual de Resolucion y Legalizacion de Comision

C. Imprimir una resolucién de modificacién o anulacién: Para imprimir
una resolucion, seleccione el botén PDF en la pantalla principal.

PDF

e

El sistema generara el documento en PDF de la resolucion de acuerdo con
la informacién registrada en la Resolucion Original y los datos registrados
en la creacién de la Resolucion.

RESOLUCION DE MODIFICACION:

SERVICIO
GEOLOGICO
COLOMBIANO

@ ¢ weome

RESOLUCION No

"Por medio de b cual se modifica la resclacion de combuicn Ne. 002147
EL SECEETARID GENERAL DEL SERVICIO GEOLOGICO COLOMBIAND
Ex w0 do | facultades logales an espocial I coxdforides en ol articule 3 & la Resclacion 297 del 27 de junio de 2015

CONSIDERANDO

Que mediante Ia Resolucion No. 002147 del 29 Octubre 2013, se autorizd una comisicn para =ljos) funcionariofs) HECTOR. MOFRA PAEZ, conel
objeto de- Operacion. densificacion v transmision de estacionss de redss geodésicas GIVSS activa y pasiva. Difusion, apove 2 ofros provectos

Que mediante comunicacion mterna Mo 20153100066023 de Nowiembre 035 de 2013, la Directora Geoamenazas Geologa Marta Lacia Calvache
Velasco, solicita adicionar a la resolucion Mo 002147 de Ocrobre 20 de 2015, la cindad de Popayan {Cauca) para el fimcionaric HECTOR MORA
PAEZ, con 2l fin de atender 1a solicirud de la jefe del Provecto del movimisnto de los Sauces en Popayan ¥ presentacion de los resultados del monitorso
(e en merito de ko expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Modificar la Resolucion de Comision Fo. 002147 dal 28 Octubre 2015, en &l sentido de adicionar Ia cudad de Popayan
{Canca) para el fimciomario HECTOF. MORA PAEZ CC 19319738

ARTICULO SEGUNDQ.-La presente Fesolucion rige a partr da la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada ez Bogona D.C.

JUAN CARLOS MALAGON BASTO
SECEETARIQ GENERAL
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RESOLUCION DE ANULACION:

SERVICIO

ceoLoaico {7/,
COLOMBIANG @) B0 € wonoms

RESOLUCION No

"Por medin & b sl sa doja in afectos Tma mechcion de comisite™
EL SECRETARIO (ENERAL DEL SERVICIO GEOLOGICO COLOMELAND
Enmso de s faceitades legales an expacial las confridas oo ol articulo 3 de Ia Rasolacion 297 dal X5 da jumio de 2015

CONSIDERANDO

Cus mediante la Rescluciom No. 001216 del 28 Septsmbre 2013 se autorizg wna comizicn dentro de la coal se encoexira sl{los) foncionariofs)
MARGARITA BEAVO GUERRERQD identificado(a) con la ceduls de cindana Me. 51657163, con el Sn de Participar <o tndas las presentacionss
rulacicnadas con ol provects PMO que sa Hevaran a cabe

(s mediants commmicacicn mtama Mo 200131010058883 de Septembre 29 de 2013, el Director Técnico de Geociencizs Basicas Ingsmisre Geologe
Alberin, solicita dajar sin efactos jaricos la meolucion Mo 902073 de Octuhre 20 da 2013, debido a que oo e reports 2l Arua Financiers la informacisn
para que fuarem gesticnades bos recersos v poder afecimar los pagos respectives

Crus an merite de lo expassie,
RESUELVE

ARTICULD PRIMFERQD.- Dwejar sin efoctos la Boscincion de Comisicn que se detalla(n) a contimacics ¥ em consscusncia snfs) Registrofs)
Presupusstzlies), por b pardide ds m fuerm ejecutoria, 2l desaparscer los fundamentos de demeche qoe la motihanes, @l como 58 mdica o la parte
conidersttia del presente acio admmisirative, ds confomsidad con lo sefalde en el articols 91, dal Codige de Procedimismio Adednistative v da Lo
Contenciono Adesinistrative, para el (o) fimcienariofs) mlzconades) a contizmacion.

L= 11
SLETHE - MARCARITA BRAVD CUERRERD 1MTIS HIPEE BELRS

ARTICULO SEGUNDO.- La prosante msclucion rige a partis de la fecha de s expedicion.

COMUTIQUESE Y CUMPLASE
Drada em Bopets DT

JUAN CARLOS MALAGON BASTO
SECEETARIO CENERAL
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D. Notificar una resolucion de modificacion o anulacién: Una vez
registrada una resolucion de modificacién o anulacion, el siguiente paso es
notificar al comisionado de la generacion de la resolucion.

Para realizar esto ingrese por el médulo de Presupuesto, Menu - > Control
Presupuestal -> Envio de Resoluciones Adicionales

Enviar Resolucion de Comision
MODIFICACION, ANULACION Y DESPLAZAMIENTO
Ano Fiscal 2015

Tipe Resolucién Fecha PDF Enviar
AFECTA NO AFECTA  AFECTA NO AFECTA
PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO
Desplazamiento | 197 09-04-2015 % @,
Modificacion 002131 26-10-2015 % % @, @,
Modificacion 002106 22.10-2015 % ﬁ @ @,
Anulacién 001953 30-09-2015 Eﬂ @,
Modificacion 001951 30-09-2015 % & @, @,
Modificacion 001938 29.08-2015 & ﬁa @, @,
Modificacion 001776 10.09-2015 & % @, @,
Modificacion 001776 10-08-2015 & % @, @,
Modificacion 001736 03-08-2015 % EPEE @, @,

En la pantalla tendra la posibilidad de generar el PDF de la resoluciény de enviar
el correo. El sistema enviara la notificacidon de resolucién a todos los comisionados

registrados.
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3. Registro de Resolucion de Desplazamiento

El sistema permite el registro de resoluciones de desplazamiento, las cuales
se utilizan para los casos en los que no se dara al comisionado viaticos ni
gastos de viaje.

Para registrar una resolucion de desplazamiento, la programacion de
comision debe tener un valor total de cero pesos ($0) por concepto de
viaticos y gastos de viaje.

A. Registrar Resoluciéon de Desplazamiento:

Para registrar una resolucion de desplazamiento ingrese por el
modulo de Presupuesto, Menu -> Control Presupuestal -> Resolucién
de Desplazamiento.

Registrar Resolucion de Desplazamiento
DESPLAZAMIENTO
Ao Fiscal 2015

Tipo Comision Resolucion Fecha PDF _ Editar
Desplazamiento | 444 % &
Desplazamiento | 274 197 ﬂg%‘:}‘m &
Desplazamiento | 548 001512 ggﬁm % .
Desplazamienta | 357 000800 ﬁgﬁm & .,
Desplazamiento | 334 000752 gg%ﬂ % =
Desplazamiento | 276 000629 gﬁ:‘;‘]‘"“ % .
Desplazamients | 27 000040 ﬂ';”;u" = Eg y

w

En la pantalla inicial se muestran las resoluciones de desplazamiento
que han sido registradas. Para registrar una nueva de clic en el boton

[+
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Registrar Resolucion de Desplazamiento
PRESUPUESTO DE GASTOS
Ao Fiscal 2015

Afio Fiscal 2015 =

Comisién No. |250

v 1 X

Registre el No. de Comision a la cual va asignar la resolucion.

Registrar Resolucion de Desplazamiento
PRESUPUESTO DE GASTOS
Ano Fiscal 2015

Comision| 250 [ Vvigencia [ 2015

Supervisi&qoacute;n a la caracterizaciloacute;n

Objeto metalogendeacute;tica para &Aacute;reas Estrat&eacute;gica
Mineras (Blogues 109, 128, 129 y 130 parcial) - Convenio SGC -

UNAL Ng g 001 de 2015,

| Funcionarios |
| 80240381 - PRIETO GOMEZ DANIEL ANTONIO |

Firma | SECRETARIO GENERAL (E) NO UTILIZAR ; |

Fecha

Resolucion ﬂhes :H Dia :IJIAﬁO :H:J

Resolucion No. | |

¥ 1 X

a. Firma: Seleccione la firma para la resolucién.
b. Fecha Resolucién: Seleccione la fecha para la resolucién.
c. No. Resolucién: Digite el nimero de resolucion.

Una vez guardada la resolucién, esta se mostrara en la pantalla inicial.
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B. Editar una resolucion de Desplazamiento: Para editar unaresolucion
de desplazamiento seleccione el boton editar en la pantalla principal. Se
mostrara el formulario y podra realizar la modificaciones correspondientes.

Editar Resolucion de Comision
PRESUPUESTO DE GASTOS
Afo Fiscal 2015

Resolucion No. 197 de 2015
Tipo de Resolucién: Resolucion

Resoncion (04 2J{09 2i[2015 3 ... |

Resolucion No. |197 |

Firma [ DIRECTOR GENERAL (E) =

v 1 X

C. Imprimir una resolucion de desplazamiento: Para imprimir una
resolucién, seleccione el boton PDF en la pantalla principal.

PDF

e

El sistema generara el documento en PDF de la resolucion de acuerdo con
la informacion registrada en la programacion de desplazamiento y los
datos registrados en la creacion de la Resolucion.
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SERVICIO

GEOLOGICO
COLOMBIANO @ g o

RESOLUCION No 197

09 Abril 2015
"Por medio de la cual se crdena un desplazamiento
EL DIRECTOR GENERAL (E) DEL SERVICIO GEOLOCICO COLOMBLAND
En uso de Ias facultades lagales en especial las conferidas en el Articulo 3 de la Resolucion 297 del 25 de junio de 2015

CONSIDERANDO

Qus en desarrollo de los programas del Sarvicio Geeldgico Colombisno, se requiere ordenst un desplazamients sin visticos ni gastes de vizje, ez decir
sin afecmacion presupusstal, pars el (los) funcionariofs) IVAN ABETARDO SARMIENTO GALVIS identificado con Iz cédula da cindanis No.
79938634, con el fin de Conocer las practicas que aplica CORPOICA para su programa de formacidn en magister y doctorados en el marco de ciencia
v tecnologia de acuerdo con la Programacion de Comision Mo 274,

(e en merita de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULQ FRIMERO.- Ordenar el desplazamiento para el (los) fancionariofs) IVAN ABELARDO SARMIENTO GALVIS identificade con la
cédala de cindamia Mo, 79938636, del Servicio Geologice Colombiano con destine a MOSQUERA-CUNDINAMARCA (Km 14 Via Mosquera
Cundinamarca), ] dia 14 Abrl 2015, con el fin de Conocer las practicas que aplica CORPOICA para su programa de formacion en magister ¥
doctorados en el marco de ciencia y tecnologia de acuerde con 1z Programacion de Comision No. 274 de acuerdo con lo establecido en el Considerando
de 12 presante Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- La presente Resolucion rige a partr de la facha de su expedicidn

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE
Dada en Bogota D.C.

MARTALUCTA CALVACHE VELASCOD
DIRECTOR GENERAL (E)
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D. Notificar una resolucién de Desplazamiento: Una vez registrada una
resolucion de desplazamiento, el siguiente paso es notificar al comisionado
de la generacion de la resolucion.

Para realizar esto ingrese por el médulo de Presupuesto, Menu - > Control
Presupuestal -> Envio de Resoluciones Adicionales

Enviar Resolucion de Comision
MODIFICACION, ANULACION Y DESPLAZAMIENTO
Ao Fiscal 2015

Tipo Resolucién  Fecha PDF Enviar
AFECTA NO AFECTA  AFECTA NO AFECTA
PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO
Desplazamiento | 197 08-04-2015 % @,
Modificacion 002131 26-10-2015 ﬁg & @, @,
Modificacion 002106 22.10-2015 % % @ @,
Anulacién 001953 30-08-2015 % a,
Modificacion 001951 30-09-2015 % & @, @,
Modificacion 001938 29.08-2015 & ﬁ@ @, @,
Modificacion 001776 10-09-2015 & % @, @,
Modificacion 001776 10-09-2015 & & @, @,
Modificacion 001736 03-08-2015 ﬁﬁ E}ﬂ‘a @, @,

En la pantalla tendra la posibilidad de generar el PDF de la resoluciény de enviar
el correo. El sistema enviara la notificacidon de resolucién a todos los comisionados

registrados
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4. Legalizaciéon de Comisién

Una vez ejecutada la comisién, el paso a seguir es la legalizacién de la
comision, en el sistema se encuentran disponibles las funcionalidades para
realizar este procedimiento que incluyen las actividades realizadas por el
funcionario y por el area de Financiera.

A. Cumplido de Comisidn: El primer paso una vez ejecutada la comision,
es registrar el cumplido. En este proceso se brinda la informacion real
de la ejecucion y debe hacerlo el comisionado.

El registro del cumplido se realiza por el médulo de Presupuesto,
Menu -> Legalizacion de Comisiones -> Cumplido de Comision.

Cumplido de Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

Registro Presupuestal. | |

4

En la pantalla inicial, ingresar el No. del Registro Presupuestal asociado
a la comisién que se va a legalizar

RECUERDE: El sistema realizara las siguientes validaciones para
permitir el registro del cumplido:

- Que el RP exista en el sistema y no se encuentre anulado.
- Que exista registrada una Orden de Pago activa asociada al RP.
- Que no se haya registrado cumplido para este RP.
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Cumplido de Comisiones
LEGALIZACION DE COMISIONES

10730r2015

Datos Generales Registro Presupuestal
RP No. 207915 Valor RP: 1,530,248.00 Fecha: 03 Noviembre 2015

Datos Generales Comision

‘Comisionado: 41647520 - GLORIA PRIETO RINCON

Objeto: Asistir y participar en las actividades de Conmemaracion de los 30 Afios de la Enupcian del Viokcan Nevado del Ruz.

MANIZALES, CALDAS - PEREIRA, RISARALDA - IBAGUE,
TOLIMA - ARMERD, TOLIMA -

Fl

‘Observaciones al Plan de Comision Asistir y participar en las actividades de Conmemoracian de los 30 Afios de la Enupcidn del Violcan Nevado del Ruiz.

Resolucion No. Fecha Resolucién Dias Valor

o0z172 30 Octubre 2015 35 1,539,848

Registro Cumplido de Comisién

Fecha Salida Facha Regreso Dias Tipo Comision
[ Mes :jx|.[)ia 2 | A ;"] | | Mes 2 /i Dia :jx|.Aﬁo :]_ |0 | Ordinaria

JEFE INMEDIATO |

OBSERVACIONES

Dentro del formulario de cumplido se registrara la informacién
correspondiente a la ejecucion de la comision.

a. Fecha de Salida: Seleccione la fecha real de salida de la comision

b. Fecha de Regreso: Seleccione la fecha real de salida de la comision.

c. Dias: Digite el nUmero de dias real que duré la comision

d. Jefe Inmediato: Seleccione el nombre del jefe inmediato

e. Observaciones: Diligencie si es necesario, una observacién general
asociada al cumplido.

RECUERDE: Al guardar el sistema realizara las siguiente validaciones:

- Que lafecha de salida no sea anterior a la fecha de la resolucién.
- Que el numero de dias legalizado no sea mayor al nUmero de dias
programados
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CUMPLIDO REINTEGRO TOTAL: Si la comisién no se ejecutd y se va a
registrar un reintegro total, se debe registrar asi:

Numero de dias: 0

Fecha Salida: Dejar en blanco

Fecha de Regreso: Dejar en blanco

Observaciones: Este campo es obligatorio, registrar la causa del
reintegro total.

El sistema le pedira confirmacion de que esta registrando un reintegro
total.

CUMPLIDO PRORROGA DE COMISION: Si la comisién a legalizar es una
prorroga, prorroga y adicion o prérroga extraordinaria, se debe registrar asi:

Numero de dias: Digite el nUmero de dias de la prérroga

Fecha Salida: Debe corresponder a la fecha de salida de la comisién
original no de la prérroga

Fecha de Regreso: Fecha de regreso después de ejecutada la
prorroga.

Observaciones: Diligenciar solo si es necesario.

CUMPLIDO DE UNA LEGALIZACION DE GASTOS: Si solo se estan legalizando
gastos, se debe registrar asi:

Numero de dias: 0

Fecha Salida: Debe corresponder a la fecha de salida de la comisién
Fecha de Regreso: Debe corresponder a la fecha de regreso de la
comision

Observaciones: Diligenciar solo si es necesario.

El sistema le pedira confirmacién de que esta registrando legalizacion
de gastos
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CUMPLIDO DE UNA ADICION: Si estd legalizando, se debe registrar asi:

Numero de dias: 0

Fecha Salida: Debe corresponder a la fecha de salida de la comision
original

Fecha de Regreso: Debe corresponder a la fecha de regreso de la
comision original

Observaciones: Este campo es obligatorio.

El sistema le pedira confirmacion de que esta registrando legalizacién
de gastos

Una vez el sistema valide todas las condiciones, se permitira el registro del
cumplido.

B. Registro de Gastos: Una vez registrado el cumplido, el siguiente paso

es realizar el registro de gastos. Este proceso debe registrarlo el
comisionado con los soportes fisicos de cada gasto.

El registro de los gastos se realiza por el modulo de Presupuesto,
Menu -> Legalizacién de Comisiones -> Registro de Gastos.

Registro de Gastos

LEGALIZACION DE COMISIONES

Registro Presupuestal. [ ]

4

En la pantalla inicial, ingresar el No. del Registro Presupuestal asociado
a la comisién a la que va a registrar los gastos.

RECUERDE: El sistema realizara las siguientes validaciones para
permitir el registro de gastos:

- Que se haya registrado cumplido para este RP.
- Que no se haya registrado radicado para el RP.
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Detalle de Gasto RP No. 163715
LEGALIZACION DE COMISIONES

[ Modificar Jefe Inmediato ]

Numero
Elemento | Ohbjeto Fecha Documento
del e Grato s by No. Valor Neto Editar | Borrar
Gasto
1

2470972015 | 1 4,075,830.00 P
".I'IATICDS ".I'IATICDS
Y
GASTOS
DE VIAIE

TOTAL ELEMENTOS DE GASTO 4,075,830.00

w11 | (20 2

[+
@«

En la pantalla se mostraran los gastos que se han registrado para el
RP.

El gasto asociado a la legalizacion de los viaticos se genera
automaticamente en el momento de registrar el cumplido.

MODIFICAR JEFE INMEDIATO: El sistema permite la modificacion del
Jefe Inmediato en caso de que se requiera. Para esto de clic en el

botén | Medificar jefe Inmediato | y seleccione el nuevo jefe.

ELIMINAR CUMPLIDO DE COMISION: Para eliminar un cumplido de
comision, se deben eliminar todos los gastos registrados para el RP,
una vez se eliminen todos los gastos y Unicamente quede el gasto de
viaticos, se habilitara la opcion de borrar y de esta forma se eliminara
el cumplido.
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REGISTRAR GASTO: Para registrar un gasto, de clic en el boton [+

Datos Generales Registro Presupuestal
Registro Presupuestal No. 163715 Fecha: 16 Septiembre 2015
Datos Generales Comision
Comisionado 1024453759 - GARCIA PEREZ GERSOM DAVID
Objeto: L i ) ico d & iarea en ol secior de Luruaco - San Jacnio.
,BOLNAR da Bolivar ) - ARJOMA, BOLIVAR - CALAMAR, BOLIVAR - EL CARMEN DE BOLNAR, BOLVAR - EL GUAMO, BOLIVAR -
Desti M.ARLRMEM BOLNMAR - SANCRISTOBN_ BOLNMAR (Municipios de Ballestas, San Cayetano, San Pedro Consolado, Dapaﬂamenbdem) SAN JACINTO, BOLMAR -
‘SAN JUAN NEPOMUCEND, BOLIVAR - SAN PABLO, BOLIVAR - TURBACO, BOLIMAR - BARRANCQUILLA, ATLANTICO del Aflanfoo ) - CAMPO DE
LA CRUE, ATLANTICO - LURLIACO, ATLANTICE - MANATI, ATLANTICO - REPELON, ATLANTICO - SABANALARGA, ATLANTICO -
‘Observaciones al Plan de Comision LEVANTAMIENTO GEOLOGICO DE UN AREA EN EL SECTOR DE LURLUACO - SAN JACINTO
Focha salida Facha llegada Dias Valor
24 Sepfemibre 2015 16 Oclubre 2015 25 4075830
Dates Generales del Gasto
Concsplo: S
[
Gasoto.[ 2 | Seleccione un Concepto :| | Consultar
Benebdario: “ Crear ” Editar |
Registro del Gasto
| Objeto de Gasto: | |
Facha: Giado: | o
Legalzado | ol
Valor Bruto: [ | Saldo | ol
Valor IVA: | |
Retencién: | |
Neto Pagado: [ |
OBSERVACIONES

\&-.-u\
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Diligencie el formulario de acuerdo con las indicaciones

a. Concepto: Seleccione de la lista el elemento de gasto que
corresponde al gasto que esta registrando.

b. Beneficiario: Seleccione el beneficiario a quien se realiz el
pago del gasto.

RECUERDE: Si el comisionado no se encuentra registrado,
puede crearlo dando clic en el botén de Crear

Elija el Tipo de Tercero
MAESTRO DE TERCEROS

Tipo:

|— Elija una Tipo de Terceros-- = |

¢ 1 X

Seleccione el tipo de Tercero que va a crear (Persona Natural o
Juridica)

Tipe Documento -CEDULA DE CIUDADANIA = Numero de Documenta * ov =

Frimes Nombre * Ssqunda Nambre
Primer Apetido * Segundo Apemido

Direccian:* Tesetana:*

4 =)

Paisr lSeIeu:iune un Pais. :] Departamenta:* ISeleccinne un Departamento :]

Chudad* Eman |

M

Diligencie la informacion del Beneficiario que va a crear.

c. Documento No. Digite el nUmero de factura o recibo segun el
soporte fisico.
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d. Fecha: Seleccione la fecha en la que se realizé la ejecucion del
gasto. Tenga en cuenta que la fecha del gasto debe estar
comprendida entre las fechas de salida y regreso registradas en
el cumplido.

e. Valor Bruto: Digite el valor bruto del gasto

Valor IVA: Digite el valor del IVA en caso de que lo tenga.

g. Retencién: Digite el valor de la retencién en caso de que lo
tenga.

h. Neto a Pagar: El sistema calculara el valor Neto asi:

o

(Valor Bruto + Valor IVA - Valor Retencidn)

i. Observaciones: Diligencie una observacién general del gasto
en caso de ser requerido.

Una vez registrada la informacion para guardar el gasto el sistema
validara lo siguiente:

- Que la fecha del gasto se encuentre entre las fechas de
ejecucion segun lo registrado en el cumplido.

- Que el valor del gasto no supere el saldo a nivel de Objeto de
Gasto.

Saldo = Valor Girado - Valor Legalizado

C. Informe de Legalizacion: Este informe muestra la informacion del
cumplido y el registro de gastos asociados a una comision.

Para generar el informe ingrese por el moédulo de Presupuesto ->
Menu -> Legalizacién de Comisiones -> Informe de Legalizacion.

Informe de Legalizacion
LEGALIZACION DE COMISIONES

Vigencia |2015 2]

Registro Presupuestal| (180615

Digite el numero del RP del cual desea consultar el Informe de
Legalizacion. Recuerde que ya debe tener registro de cumplido.
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4 RESUMEN DE LEGALIZACION DE COMISIONES
sacees (if @) Fecha Proceso: 09 Noviembre 2015

REGISTRO PRESUPUESTAL No. 180615 Fecha Compromiso: 30 Septembre 2015
DEFENDENCIA: DIRECCION DE GEOAMEMNAZAS FUNC
FUNCIONARTO: 12990449 MIL.TON IVAN ORDOSEZ VILLOTA

RESOLUCION: 001950 FECHA DE RESOLUCION: 30 Septiensbre 2015 |FEEZI-L5L DE SALIDA: 04 Octirbre 2015
OBDEN DE PAGD No.: 283278315 FECHA: 05 Octobre 2015

VALOR COMISION: 520.000.00 TOTAL DIAS APROBADOS: 5

BEINTEGRO TOTAL DE COMISION | TOTAL DIAS LEGALIZADOS: 0

TIFOQ DE COMISION: Extracrdinana
DESTINGS: BOGOTA, BOGOTA D.C. - PEREIRA. RISARATIDA -

OBSERVACIONES GEMERALES: ASISTIR A LAS OLIMFPIADAS DEPORTIVAS, RECREATIVAS Y CULTURALES
2015.

OBSEEVACIONES: REINTEGEO TOTAL DE GASTOS PORE MO USO DE TRANSPORTE INTERMUNICIPAL.

OBIETO DE GASTO APROBADO LEGAIIZADO DIFERENCIA
07 VIATICOS Y GASTOS DE VIATE 540,000.00 $0.00 540,000.00
TOTAL $40,000.00 $0.00 540,000.00

Favor Reinfegrar a la Cuenta Corriente No. 04905825811 del Banco Davivienda - Recursos Propios

TOTAL A REINTEGEAR TESORERIA | 540,00:0.00 |
REINTEGROS |
[TOTAL GASTOS + REINTEGROS | | 50.00] $40,000.00 |
[TOTAL RETENCIONES APLICADAS | $0.00 | |
MILTON IVAN ORDOEL VILLOTA CRISTIAN MAURICTO LOPEZ VELEE EDGAR GONEALEE SANGUING

Fundionario Comisienado Vo Bo Jefe Inmediato Jefe de la Unidad de Recarso: Financieros (E)
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o DETALLE LEGALIZACION DE COMISIONES
0 (@ Fecha Proceso: 09 Noviembre 2015

REGISTRO PRESUPUESTAL No. 180615 | Fecha Compromise: 30 Septiembre 2018
DEFENDENCIA: DIRECCION DE GEOAMENATZAS FUNC

FUNCIONARIO: 129090440 MILTON IVAN ORDO#EZ VILLOTA

RESOLUCTON: 001950 | VALOE COMISION: $20,000.00
ORDEN DE PAGO No.: 283178315 FECHA: 05 Octubre 2015

VALOREN LETRAS: Cero PES0G

DESTINOS: BOGOTA, BEOGOTAD.C. - FEREIRA RISARAIDA -

OBSERVACIONES GENERALES: ASISTIR A LAS OLIMFIADAS DEPORTIVAS, RECREATIVAS ¥ CULTURALES 2015,

OBSERVACIONES: REINTEGRO TOTAL DE GASTOS POR NO US0 DE TRANSPORTE INTERMUNICIFAL.

| @ | (3] | © [ @=ew
SEC. ELEMENTO DE GASTO[PAGADO A: [RECIBO  [FECHA [vaLORBRUTO |VaLORIVA |RETENCIONES [vaLorToTAL
07 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE
1'VIATICOS 12000440 - MILTON IVAN ORDOSEZ VILLOTA ; ‘mcmm 101{ - i i i
Subtotal VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 0.00
TOTAL 0.00
[REINTEGROS |
[TOTAL GASTOS + REINTEGROS [ $0.00]
|DIFERENCIA A REINTEGRAR | $40.000.00|
[TOTAL RETENCIONES APLICADAS [ $0.00]

D. Radicado de Comisidén: Una vez realizado el registro del cumplido de
comision y de los gastos, el siguiente paso es el registro del Radicado,
este proceso se realiza en financiera.

El radicado de la comision se realiza por el médulo de Presupuesto,
Menu -> Legalizacion de Comisiones -> Radicado de Comision.

Radicado de Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

Registro Presupuestal. | |

&

Digite el nUmero de RP para el cual va a registrar el radicado

El sistema validara que ya se haya registrado cumplido de comision.
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CREAR RADICADO: Si la comision no tiene registrado radicado

Radicado de Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales Registro Presupuestal
Registro Presupuestal No. 186915
Beneficiario: 34563245 - CASAS BUESAQUILLO ALMA JIMENA

L+
@l

Para registrar el radicado de clic en el botén o

Registro de Radicado
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales Registro Presupuestal

Registro Presupuestal No. 186915

EBeneficiario: 34563245 - CASAS BUESAQUILLO ALMA JIMENA

Registro del Radicado

TIPO DE NOVEDAD. |01 RADICADO

Fecha de Nevedad: 09 Moviembre 2015 FOLIOS: | |

Observaciones

4 ]

Detalle Legalizacién

OBJETO DE GASTO APROBADO LEGALIZADO DIFERENCIA
07 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE $391,066.00 $391,086.00 $0.00
TOTAL $391,066.00 $391,066.00 $0.00

v 1 X
g
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Diligencie el formulario asi:

a. Folios: Digite el niumero de folios
b. Observaciones: Diligencie una observacién general asociada al
radicado.

EDITAR RADICADO: Si la comision ya tiene registrado radicado

Radicado de Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales Registro Presupuestal
Registro Presupuestal No. 180615
Beneficlario: 12390449 - MILTON VAN ORDO#EZ VILLOTA

MNeo. Radicade Fecha Radicado No. Folies Observaciones Editan
1060 2015-10-15 00:00:00 | 6 &

T

Para editar un radicado de clic en el botén =—

Editar Radicado
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales Registro Presupuestal

Registro Presupuestal No. 180613

Beneficiario: 12930449 - MILTON IVAN ORDO#EZ VILLOTA

Registro del Radicado

RADICADO No.1060

TIPO DE NOVEDAD. |01 RADICADO

Fecha de Novedad: 09 Noviembre 2015

FoLios: [6 \

‘Observaciones

Detalle Legalizacién

OBJETO DE GASTO APROBADO LEGALIZADO DIFERENCIA
07 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE $40,000.00 $0.00 $40,000.00
TOTAL $40,000.00 $0.00 $40,000.00
¥ 1 K
@

Realice las modificaciones requeridas al formulario.

RECUERDE: Una vez registrado el radicado, no se podra registrar mas
gastos a la comision.
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E. Novedades a la Comisién: Adicional a el proceso de radicado y cierre,
el sistema permite el registro de otras novedades asociadas a la
comision que definen el estado en el que se encuentra.

Para registrar una novedad, ingrese por el médulo de Presupuesto,
Menu -> Legalizacion de Comisiones -> Novedades de Comision.

Novedades a la Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

FILTROS

|Aﬁn Fiscal ”|_2315 5|

]| |

o ooer |

lesmaoo [ [ToDOS

k

| Filtrar

Realice la consulta del RP al cual se quiere registrar una novedad y de
clic en filtrar. En la grilla aparecera el detalle del RP.

REGISTRAR NOVEDAD: Para registrar una novedad de clic en el boton

Registrar
Novedad

Novedades de Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

en el Reg No. 180615
BENEFICIARIO: MILTON IVAN ORDO#EZ VILLOTA
TIPO DE NOVEDAD FP‘(‘;]LI%I?S OBSERVACIONES PFngg:;C FtJESéJIASJ:% HI’E:(SICS':'F,;C
LEGALIZANDO 1 2015-10-13 clondono 343-?30‘;:-2015
RADICADO 6 2015-10-15 Jccastaneda ag—%c1'|;201 =
REINTEGRO TESORERIA 2 2015-11-04 jccastaneda m—;:.oc\gzcnﬁ
Emsﬁ\él@lﬁ{q DE SOPORTES & 20151104 jccastaneda %—300332015
Q
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En la pantalla se muestran las novedades que se han registrado a la
comision (Incluyendo el cumplido y el radicado). Para registrar una

novedad de clic en el botén de crear 0

Datos G I ] Presu
Registro Presupuestal No. 180615
Beneficiario: 12920445 - MILTON VAN ORDO#EZ VILLOTA
Registro de Novedad
TIPO DE NOVEDAD | Seleccione =
Fecha de Novedad: 08 Noviembre 2015 FOLIOS:

Observaciones

Detalle Legalizacién

OBJETO DE GASTO APROBADO LEGALIZADO REINTEGROS DIFERENCIA

07 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE $40,000.00 $0.00 $0.00 $40,000.00

TOTAL $40,000.00 $0.00 $0.00 $40,000.00
¢ 1 X

a. Tipo de Novedad: Seleccione el tipo de novedad que va a
registrar.
Folios: Digite el niumero de folios.

c. Observaciones: Digite una observacion general a la novedad.

F. Reintegro de Comision: Una vez registrados los gastos de la
legalizacion y en caso de que el valor legalizado sea inferior al valor
aprobado, se debe realizar el registro del reintegro.

Este proceso se realiza en el modulo de tesoreria por medio de un
movimiento de bancos o un recibo de caja.
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G. Cierre de Comisidn (Legalizacidon): Una vez terminado el proceso de
legalizacion de una comision y que registrados los gastos y reintegros
correspondientes el saldo de la legalizacion (diferencia) sea cero ($0),
el ultimo paso corresponde al registro del cierre de la legalizacion.

Para registrar el cierre de la comision, ingrese por el mdédulo de
Presupuesto, Menu -> Legalizacion de Comisiones -> Novedades de
Comision.

Novedades a la Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

FILTROS
“ 2015 | |

|Aﬁvn Fiscal

]| | |

RP No 180615

estaDo || TODOS -

| Filtrar

Realice la consulta del RP al cual se quiere registrar el cierre y de clic
en filtrar. En la grilla aparecera el detalle del RP.

REGISTRAR CIERRE: Para registrar el cierre de clic en el boton

4
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Cierre de Comision
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales Registro Presupuestal

Registro Presupuestal No. 151915

Beneficiarie: 10528411 - LUIS EDUARDO WELEZ JIMENEZ
Registro del Cierre

TIPO DE NOVEDAD. |90 CERRADO

Fecha de Novedad: 09 Noviembre 2015 FOLIOS: | |

Observaciones

Detalle Legalizacién

QBJETO DE GASTO APROBADO LEGALIZADO REINTEGROS DIFEREMCIA
07 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE $3,540,398.00 $2,602,892.00 $946,506.00 50
TOTAL $3,549,398.00 $2,602,892.00 $0946,506.00 $0.00
v 1 X
«

Diligencie el formulario asi:

a. Folios: Digite el niumero de folios
b. Observaciones:
asociada al cierre.

RECUERDE:

Diligencie una observacion general

comision, el valor del saldo (diferencia) debe ser 0.

Para que el sistema permita el registro del cierre de
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REDUCCION DE RP EN CASO DE REINTEGRO: Si el valor de reintegros
es diferente de cero ($0) al realizar el cierre, el sistema realizara el
registro automatico de una novedad de Reduccion al Registro
Presupuestal (RP) y al Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
con el fin de liberar el saldo no ejecutado.

. Informes de Legalizacién: El sistema permite la generacion de

informes de consulta que muestran la informacion referente a todo el
proceso de Programacion, Resolucion y Legalizacion de una comision.

Todos los informes permiten la generacion en formato PDF y EXCEL
para poder entregar informes de programacion y ejecucion de las
comisiones.

A continuacién se enumeran los informes que se encuentran
disponibles.

1. Informe de Comisiones: Este informe presenta todas las
comisiones que se han registrado en un rango de fechas
especifico.

Para cada RP muestra los datos de la resolucion, del
beneficiario, el valor pagado y el valor final de la comisién y el
Estado de Legalizacién en que se encuentra.

Adicionalmente permite la generacidn de los documentos de

- Registro Presupuestal
- Resolucién de Comisiéon
- Detalle de Comision (Formato de Recursos)

De acuerdo con los filtros, muestra la informacién consolidada
de la cantidad de comisiones que se encuentra en cada estado
de legalizacion.

2. Estado de comisiones por Beneficiario: Este informe muestra
la informacion agrupada por Beneficiario de las comisiones que
han sido registradas en un rango de fechas especifico.

De acuerdo con los filtros muestra la informacion detallada de
cada comisién tales como Area, Datos de la Programacion,
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Datos de la Resolucién, Datos del Cumplido y los valores
correspondientes a la ejecucion (Valor Pagado, Valor Legalizado,
Valor Reintegros y Valor final de la comisién).

Adicionalmente muestra la informacion consolidada de la
cantidad de comisiones que se encuentra en cada estado de
legalizacion de acuerdo con los filtros utilizados.

. Informe de Radicado: Este informe muestra los Registros

Presupuestales para los cuales se ha registrado Radicado,
indicando la fecha y el usuario que realizo el registro.

. Informe Estadistica de Legalizaciones: Este informe muestra

la informacion detallada o resumida de todas las novedades de
comision que se han registrado y totaliza por tipo de novedad.

. Informe Gestion de Legalizaciones: Este informe muestra la

informacion detallada de las novedades que se han registrado
en el sistema incluyendo los datos de cada novedad (No. Folios,
Observaciones) y el usuario que registra la novedad.

. Informe Legalizacion de Comisiones por Objeto de Gasto:

Este informe muestra la informacién de las comisiones
agrupadas por Objeto de Gasto y Elemento de Gasto
presentado los valores Aprobados, Legalizados, Reintegrados y
Totales de la Comision

. Comisiones Pendientes de Legalizar: Este informe muestra la

informacion correspondiente a los RPs de comisiones que no
han sido cerrados y que se encuentran en estado PENDIENTE
DE LEGALIZAR O RADICADO EN FINANCIERA.

Para cada registro, muestra la informacion de la programacion
de comisidn, resolucién de comisién y legalizacion de comision,
incluyendo los valores pagados, legalizados, reintegrados y
totales.

. Informe Movimiento Diario de Comisiones: Este informe

muestra la informacién diaria de los movimientos que se han
realizado a las comisiones, estos movimientos incluyen:
Comision,Reintegro y Legalizacion.
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9. Tablero Control de Comisiones:

10. Resumen Estado de Comisiones: Este informe muestra la
informacién resumida por beneficiario de la cantidad de
comisiones, dias programados, dias legalizados, valor pagado y
comisiones pendientes de legalizar.

11. Informe Control de Legalizacidon: Este informe muestra la
informacién de las fechas de Legalizacion, Radicado y Cierre
para cada uno de los RPs de comisiones.

12. Informe Resumido de Comisiones por Area: Este informe
muestra la informacion resumida de las comisiones
programadas para cada area especifica.

13. Informe Detallado de Comisiones por Area: Este informe
muestra la informacion detallada de las comisiones
programadas para cada area especifica.

14. Informe Contraloria - Relacién Desplazamientos

15. Informe Detallado de Legalizaciones por Area

16. Informe Resumido de Legalizacién por Area.

17. Inf. Legalizacién Resumido x Area x Objeto de Gasto.

18. Informe Estado de Comisién.

19. Informe Conciliacién Comisiones - Contabilidad.



