SOFTWARE
HOUSE

MANUAL DE CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES

Para la generacion de los certificados de Ingresos y retenciones se sigue la
siguiente ruta:

Modulo Némina

1. Menu — Ingresos y Retenciones —Certificados de Ingresos y Retenciones

—

Certificado de Ingresos y Retenciones »

Certificado de Ingresos y Retenciones

Filtra
Vigencia :
Fecha Desde:EDEl Fecha Hasm:D
Fecha de Expedicion : D Funcionario |
Devengados : |120 - PAGOS POR SALARIOS CER. IYR RENGLON 3?| v ‘ Apories Obligatorio Salud | 101 - FONDO DE SALUD
Cesantias Pagadas : |121 - CONCEPTOS DE CESANTIAS CER. I'YR RENGLl r ‘ Aportes Obligatorio Pension - FSP | 102 - FONDO PENSION
Prestaciones Sociales : |T18 - PAGOS POR PRESTACIONES SOCIALES GER | v ‘ Aportes Voluntarios | 116 - APORTES VOLUNTARIOS A FONDOS CER. IYR

Gastos de Representacion : | Aportes a cuentas AFC | 117 - APORTES A CUENTAS AFC CER. IYR v

]

]

]

ld ]

Otros Ingresos - | I Retefuente - [99 - RETENCION EN LA FUENTE ]
|

[ Aplica Vidticos DIAN Viaticos | A
Estado de la Persona : [Activo, Relirado i Formato DIAN : [Salida en Formalo DIAN 2022 [o4]
L), Filtrar B\ POF (= | Excel .~ Generar <. Envio de Certificados B | PDF Documentos B Generar No. Formulario
Funcionarios
Vigencia Secuencia Documento Funcionario Envio

Mo hay objetos a mostrar.

Para la generacion de los certificados se tienen que filtrar y
¢ Generar
~ . Envio de Certificados . .
- . Este botdn se genera cuan cuando se envian a los
funcionarios después de revisados
m POF Documentos

Se genera el certificado en un documento PDF

B Generar lo. Formulario  Este botdn se genera después de revisados los
certificados, y genera el consecutivo de los certificados.

[ Apliea Visticos DA Ete jcono muestra en el certificado los gastos de los

viaticos si la entidad maneja comisiones de lo contrario no seleccionarlo.

Agrupaciones:
Devengados: 91 Total de devengados CERTIF. IYR
Aportes Obligatorio Pension FSP: 102- FONDO PENSION
Rete fuente: 92- RETENCION EN LA FUENTE
Aportes Obligatorio Salud: 101 FONDO DE SALUD
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Aportes Voluntarios Pensiones AFC: 94- AP.VOUNTARIO PENSION Y AFC

Los conceptos asociados a estas agrupaciones se pueden ver por la siguiente
Ruta:

- Parametrizacion de Némina —Parametros de Ndémina Peridédica—
Agrupacion por Conceptos —Se busca el numero de la agrupacion —
Asignan conceptos.

Asignar Conceptos

Fito

Tipo Concepto Concepto Nomina

) fitrar Valver

Agrupacion Concepto Operador  Tipo de Valor
1-TOTAL DEVENGAD 1001 - ASIGHACION BASICA

1001 ASIGNACION BASICA

1042 PRAA DE ANTIGUEDAD + | §1- TOTAL DEVENGAD 1002- PRIA DE ANTIGUEDAD + v

11003 PRIMA TECNICA SALARIL 91 TOTAL DEVENGAD 1004 PRIA TECHCA

1004 FRIMA TECNICA T 91- TOTAL DEVENGAD 1005 - SUBSIDIO DE ALMENTACION + v
1025 SUBSIIO DE ALMENTACON + 5 91-TOTAL DEVENGAD 1006 - SUBSIDIO DE TRANSPORTE
6 1006 SUBSEI) DE TRANSPORTE + 6 91-TOTAL DEVENGAD 1007 - VACACKNES + v
7 1007 VACADONES + 7 1-TOTAL DEVENGAD 1003 - COMPENSACION VACACIONES
] 11008 COMPENSACION VACACIONES + 8 91-TOTAL DEVENGAD 1009 - PRIA DE VACACIONES + v

il 1109 PRAA DE VACACIONES

En caso de que falten conceptos asociados a la agrupaciéon (96-
Devengados Generales) se asignan de lasiguiente manera.

- Parametrizacion de NOmina —Parametros de N&omina Periddica—
Agrupacion por Conceptos —Se busca el numero de la agrupacion —
Asignan conceptos.

- Se busca el concepto (1041- Ajuste de gastos de representacion) se
selecciona la flecha intermediaentre las dos ventanas

10843 NCABACOAD ENFERUEDAD PROFES!

iA44 41IETE 80 500 CoMRENSATON

Encontrara esta venta y se diligencia de la siguiente maneraTipo de Valor: V- valor acumulado
Operacién

+Orden: 1
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La operacion varia dependiendo el concepto seleccionado

Valores de agrupacion

Orden:
Aceptar Cancelar

- En casos de equivocacion se puede eliminar el concepto dando clic en la
parte inferior de la ventaderecha como se muestra en la figura anterior.

NOTA: Los conceptos asociados a las agrupaciones los determina la entidad para
la revision, elaborar un archivo con los conceptos correspondientes a las
agrupaciones mencionadas para la generacion de los Certificados de Ingresos y
retenciones.



