
 
CERTIFICADOS LABORALES CON FIRMA DIGITALIZADA 

 

Se realizó la implementación de la Generación de “Certificados Laborales” con la Firma 

digitalizada. 

 

1. Cada funcionario puede consultar solamente su certificado laboral por la siguiente 

Ruta: 

 

Módulo Cliente Interno 

 

Menú→ Consulta de Funcionarios →Certificados Laborales por Funcionario 

 

 

 

El sistema le arrojará una pantalla en la cual podrá descargar el documento por medio de 

los siguientes filtros: 

*Certif. Estado de funcionario: Debe seleccionar Certificados laborales. 

*Funcionario: Este campo no se puede modificar, el sistema presentara de forma 

automática su número de documento. 

*Fecha de corte: Seleccione la fecha a la cúal desea generar el certificado. 

*Tipo de certificación Laboral: El sistema le permitirá seleccionar el tipo de Certificados 

que se encuentran: 

 

CG_ Certificado General  



 

 

2. En esta funcionalidad se implementó el botón  ,  

2.1. Debe escoger el CG y luego seleccionar el botón , el 

sistema le arrojara su Certificación Laboral. 

 

2.2. Debe Seleccionarlo y el sistema le activara el botón “Certificado Firmado” 

2.3. El sistema le generara un campo de “Observaciones”, en el cual debe 

diligenciar el motivo por el cual se esta realizando la impresión del 

certificado Firmado. 

 

 

 

 

 



 
NOTA: Este campo es necesario para el control interno en el sistema de los 

certificados laborales, no afecta en nada la presentación del certificado. 

 

3. Para verificar su certificado firmado, debe seleccionar el botón “ certificado 

firmado” que se encuentra al frente de la información generada por el 

sistema luego de los pasos anteriores. 

 

4. El sistema le generara una ventana emergente donde evidenciara los certificados 
firmados en PDF ordenados por fecha de expedición. 
 

 
 

5. Debe seleccionar el más reciente que se encuentra como el N° 1 en la ventana 
generada. 

 
 

6. para descargar el certificado debe seleccionar el botón PDF que se encuentra en 
frente de cada documento del listado, en la columna denominada “Descargas” 

 

 
 



 
 

 

7. ESTRUCTURA DE LOS CERTIFICADOS 

Se configuraron los certificados laborales con firma digitalizada, para que presenten el tipo 

de prima que maneje el funcionario correspondiente. 

 

7.1 Los funcionarios que presenten Prima Técnica no salarial, el certificado se 

generara con el siguiente texto como tercer párrafo. 

 
“Que mensualmente la citada funcionaria devenga por concepto de prima técnica 
no salarial la suma de xxx” 
 
 
7.2 Los funcionarios que presenten prima de coordinación, el certificado se 

generara con el siguiente texto como tercer párrafo. 

 

 
“Que mensualmente la citada funcionaria devenga por concepto de prima de 
coordinación la suma de xxx” 

 

 

Adjunto modelo Certificación Laborales firmada. 



 

 


