SOFTWARE
HOUSE

MANUAL DE USUARIO
DECLARACION JURAMENTADA DE DEPENDIENTES

Para el registro se realizan los siguientes pasos:

1. Seingresa a la plataforma WebSafi — ERP, se selecciona el meni_“R¥C”

lents umato

)

Zohoue

2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra un — Menl —
Formato de Virtualizacion — Declaracion Juramentada Dependientes

RADICACION VIRTUAL DE CUENTAS

Menu v

Parametrizacion

Radicacion del Contratista

Declaracion Juramentada Dependientes

]
b
Formatos de Virtualizacion 3
Aprobacion Financiera 3
Formato de Pago Contratistas

b

Informes de Radicacion Virtual
Formate de Actividades

Cargas Masivas
Administrar Adjuntes Formato de Pago

Apertura de Afio b
Firmar Formato Pago por Contatistas

Cierre de Afio b

Firmar Revision Pago por Apoyo Supervisor

Firmar Aprobacion Pago por Supervisor
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3. Al dar clic en “Declaracion Juramentada Dependientes” se encuentra un
campo llamado “Filtro” para buscar la informacion correspondiente a la
declaracion de dependientes.

a. Fecha Inicial Novedad: Se selecciona la fecha inicial de la novedad para
buscar
b. Fecha Final Novedad: Se selecciona la fecha final de la novedad
Contratista: Se digita el nombre o documento del contratista
d. Tipo Condicion Dependientes: Seleccione eltipo
condicion dependiente
o Seleccionar filtrar y aparece la informacién solicitada

o

Declaracion Juramentada Dependientes

Contratista : | Tipo Condicién Dependientes : [ [=]

Filtro
’;echa Inicial Novedad : [201s [=) i Fecha Final Novedad : =

), Filtrar ][ @ tuevo || @ Eliminar || o Registrar Dependientes | > Firmar

4. Tabla de visualizacién de informacion:

Documento: Muestra el documento del contratista

Contratista: Muestra el nombre del contratista

Fecha Nov: Muestra la fecha de la novedad

Tipo Condicién: Muestra el tipo condicion.

No. Doc. Soporte: Muestra el numero del documento de soporte

Fecha Doc. Observaciones: Muestra la fecha del documento de soporte
Firmado: Muestra si la declaracion de dependientes esta firmada ono
Ver Adjunto: Muestra todos los documentos adjuntos

Formato: Muestra el formato de declaracion de dependientes

—SQho o0 o
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Barra de botones:

Declaracion Juramentada Dependientes 3§

Declaracion Juramentada Dependientes

Filtro
%E..mmmwmm = ccns st ovec: \

Contratita : |

Q g
[l Fittrar g tuevo

o

Botdn “Nuevo”: Al dar clic en este campo se despliega un formulario llamado
“Formulario Edicion” en donde se registra el tipo condicién dependientes.

Contratista: Digite el nombre del contratista

Fecha Nov: Digite la fecha de la novedad

Dependiente: Seleccione si tiene dependientes

Condicion Dependientes: Seleccione la Condicion del Dependiente
Observaciones: Digite las observaciones correspondientes

YVVVVY

Formulario Edicion

— Nuevo
Contratista : | Fecha Ncw.:l | b || | b || | b |j
Dependiente Condicidn Dependientes : | "J

[C] Hijois) hasta 18 afios de edad
[T] Hijois) entre 18 y 23 afios de edad
[C] Hijois) mayares de 23 afios de edad

Observaciones | [ Cényuge o compafero permantente
[] Padres y hermancs del contribuyente

A

[ g-”' Guardar J[ xCancelar J

Nota: Si marca dependiente debe seleccionar la condicion del dependiente.
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Al finalizar la edicion del formulario darle en el boton “Guardar™ si quiere registrar la
informacion o darle en el botéon “Cancelar” si no estd conforme con la informacion
suministrada.

o Boton “Eliminar”: Seleccione este botdn en caso de requerir eliminar la
informacién de un contratista.

Declaracion Juramentada Dependientes

Filtro
’;echalnicial Novedad:[Ene [w][1 [=][z01s [=][EF] Fecha Final Novedad : [Ene | = ][28 [=][2012 [=][F]

Contratista : Tipe Condicion Dependientes : -
I | | =)

[ kl Filtrar JI % Nuevo I g Eliminar l % Registrar Dependientes J[ ' Firmar J

:ha Now. Dep i Tipo C ici MNo. Doc. Soporte Fecha Doc. Observaciones
2212019 [w] Padres y hermanos del contribuyente EN EL PRESENTE DOCUMENTO CERTIFICO QUE MIS PADRES ARBEY MIET
2312019 [v] Hijo(s) hasta 18 afios de edad

2412019 [v] Hijo(z) hasta 18 afios Je it x| bR10VAND MOREND

21/2019 [v] Hijo(s) hasta 18 afios gkco valencia

Confirme la ELIMINACION del registro

2172018 |7] Hijo(=) hasta 18 afios §jg - N o de edad Juan Alejandro Orozco Valencia (9afios)
H I o I

21/2018

25/2019 O

1812019 [v] Hijo(s) hasta 18 afios de edad

o Boton “Registrar Dependientes”: Campo para registrar las personas dependientes
de los contratistas.

Declaracion Juramentada Dependientes

Filtro
Fecha Inicial Novedad : d Fecha Final Novedad : d
Contratista | |Tipu Condicidn Dependientes | |vJ
[ Ll Filtrar J[ * Huevo J[ ® Eliminar I * Registrar Dependientes I \» Firmar J
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Al seleccionar “Registro Dependientes” aparece un campo con los siguientes botones:

+ Botdn “Nuevo”:

o Tipo documento: Seleccionar el tipo de identificacion del dependiente

o Documento: Digitar el numero de documento del dependiente

o Nombre y Apellido: Digitar el nombre y apellido del dependiente

o Edad: Digitar la edad del dependiente

o Tipo Parentesco: Seleccionar el tipo de parentesco

o Tipo Condicion Dependientes: Seleccionar el tipo condicion del dependiente

Formulario Edicion

— Nuewvao

Tipo documentso @ | |vJ Documento @ | |

Nombres y Apellidos : | |

Edad : l:l Tipo Parentezco : | |‘U'J

Tipo Condicion Dependientes : [F'adres y hermanos del contribuyente Ivl Adjunto : | |E

( & Guardar Jr *Cance'lar J

Nota: Dependiendo la el tipo de condicion del dependiente el sistema solicitara el adjunto (el adjunto solo aplica
para la condicion “Padres y hermanos del contribuyente”.

4+ Boton “Editar”:

o Tipo documento: Seleccionar el tipo de identificacion del dependiente
o Documento: Editar el nimero de documento del dependiente

o Nombre y Apellido: Editar el nombre y apellido del dependiente

o Edad: Editar la edad del dependiente

o Tipo Parentesco: Seleccionar el tipo de parentesco
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o Tipo Condicion Dependientes: Seleccionar el tipo condicion del dependiente

< Boton “Eliminar”: En caso de querer eliminar la informacion de algun dependiente,
seleccionar el boton eliminar.

o Boton “Firmar”: Seleccionar este boton para darle validez a la informacion
suministrada de Declaracion de Dependientes.

Declaracion Juramentada Dependientes

Filtro
Fecha Inicial Novedad : [Ene [w][1 [=][2018 [= ][] Fecha Final Novedad: [Ene [w][20 [w][2018 [= ][]
Contratista : | | Tipo Condicidn Dependientes : | |'J
|’ L\\ Filtrar J[ + Nuevo J[ E Eliminar J[ + Registrar Dependientes JI ’ Firm_ar I
Novedades de Dependientes
Fecha Nov. i Tipo C ici No. Doc. 5oporte Fecha Doc. Obser i
01/222018 |7] Padres y hermanos del contribuyente EN EL PRESENTE DOCUMENTO CERTIFICO QUE WIS PADRES ARBEY NIETO Al
01/23/2019 [¥] Hijo(s) hasta 18 afios
01/24/2018 |7] Hijp(s) hasta 18 afies OYAND MOREND
01/21/2019 |7] Hijo(s) hasta 18 afios AVISO: Esta seguro de Firmar la Declaracién de oflco valencia
- Dependencias.
01/21/2018 [w] Hije(s) hasta 18 afios de edad Juan Algjandro Orozco Valencia (9afios)
——
01/21/2019 O
01/25/2019 O
—

011812019 [¥] Hijo(s) hasta 18 afios de edad

o Seleccionar OK en caso de estar de acuerdo o Cancelar en caso de no estar
conforme con la Declaracion de Dependientes.
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