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MANUAL DE USUARIO
NOVEDAD DE SUSPENSION

En este campo se registra las novedades de suspension.
Para el registro del contrato se realizan los siguientes pasos:

1. Seingresa a la plataforma WebSafi — ERP, se selecciona el menu “RVC”

sohouse

2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra — Menl —Radicacion del
Contratista — Novedad de Suspension.

RADICACION VIRTUAL DE CUENTAS

Mend -

Parametrizacion ]
Radicacion del Contratista b

Registro Contratistas
Formatos de Virtualizacion ]

Actualizacion de Datos Contratista
Aprobacion Financiera ]

Registro Contrato
Informes de Radicacion Virtual B

Registro Acta de Inicie
Cargas Masivas b 5

Autorizacion Acta de Inicio
Apertura de Afio 3

Administrar Supervisor o Apoyo
Cierre de Afio 3

Novedades de Prorroga o Terminacion Anticipada

Novedades de Cesion
Novedades de Suspension

Novedades de Embargo
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3. Aldar clic en “Novedad de Suspension” se encuentra un campo “Filtro”, el cual se
utiliza para buscar al contratista a quien se le adiciona la novedadde prdrroga, adicion
0 terminacion.

- Fecha Inicial Contrato: Digite la fecha inicial del contrato

- Fecha Final Contrato: Digite la fecha final del contrato

- Contratista: Digite el nombre del contratista o su documento
- Contrato No.: Seleccione un contrato numero.

- Supervisor: Seleccione el supervisor.

- Apoyo al Supervisor: Seleccione el apoyo al supervisor

dades de S

Filtro

Fecha Inicial Contrato : = Fecha Final Contrato : =

Contratista : | | Contrato No.: |

Supervior | [=) Apovo s suporvsr |

L), Filtrar o Registrar Suspension

4. Boton “Registrar Suspension”: Se registran las novedades de cesion.

Hovedades de Suspension 3§

Novedades de Suspension

Contratista : ‘ | Contrato No ‘

Filtro
|;echa Inicial Contrato : =F Fecha Final Contrato : =F|

Supervisur:‘ |v] Apoyo al Supervisor ‘

), Filtrar l '} Registrar Suspension I

Al seleccionar este boton se encuentran los siguientes campos:

s Boton “Nuevo”:

Motivo de Suspension: Se selecciona el motivo de la suspension
Adjunto: Se adjunta el documento de la novedad de cesion.

Fecha Inicio: Se selecciona la fecha de Inicio del contrato

Fecha Fin: Se selecciona la fecha final del contrato

No. Doc Soporte: Se digita el nimero documento novedad cesion.
Fecha Doc: Se digita la fecha del documento de novedad de cesion
Observaciones: Se digita las observaciones de la novedad de cesion.

YVVVVYVYYY
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2 D -
Nuevo A, Editar E Eliminar

No. Doc Soporte | Fecha Doc. Soporte | Observaciones | Motivo de Suspension | Fecha Inicio Fecha Fin

Mo hay objetos a mostrar.

Adjunto

Formulario Edicion

— Nuevo

Motivo de Suspension : ‘ ‘ vJ Adjunto: |

Fecha lnicio: [Ene | w][25 [=][2018 [ ][] FechaFin:[tne |w][28 [w][zma [=][F]

Observacion

q-"’" Guardar J y Cancelar J

++ Boton “Editar":

Motivo de Suspension: Se selecciona el motivo de la suspension
Adjunto: Se adjunta el documento de la novedad de cesion.

Fecha Inicio: Se selecciona la fecha de Inicio del contrato

Fecha Fin: Se selecciona la fecha final del contrato

No. Doc Soporte: Se edita el nimero documento novedad cesion.
Fecha Doc: Se edita la fecha del documento de novedad de cesidn
Observaciones: Se edita las observaciones de la novedad de cesion.

VVVVVYY

<+ Boton “Eliminar”’: Seleccione el botdn si desea eliminar la informacion
suministrada

% Boton “Volver”: Seleccione el boton para volver a la pagina anterior

Al finalizar la edicién del formulario dar clic en el boton “Guardar” si quiere registrarla
informacion, o dar clic en el boton “Cancelar” si no estd conforme con la informacién

suministrada.

Nota: Cuando la novedad de suspension aplica por ejemplo por un mes completo el
sistema obliga a registrar el pago por $0 para guardar el registro del pago de ese mesy

poder listar después el siguiente mes.




