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FIRMA FORMATO PAGO POR APOYO AL SUPERVISOR.

El apoyo al supervisor realiza la revisién del formato de pago al contratista.

Para el registro del “Firma Formato Pago por Apoyo al Supervisor” se realizan los
siguientes pasos:

1. Seingresa a la plataforma WebSafi — ERP, se selecciona el menu “RVC”
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2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra: Menu - Formato
de Virtualizacion — Firma Formato Pago por Apoyo al Supervisor

RADICACION VIRTUAL DE CUENTAS

[Mem‘l -

Parametrizacion

Radicacion del Contratista

Formates de Virtualizacion
Declaracion Juramentada Dependientes

Aprobacion Financiera
Formate de Pago Contratistas

Informes de Radicacion Virtual
Formato de Actividades

Cargas Masivaz
Administrar Adjuntos Formate de Pago

Apertura de Afio
Firmar Foermato Page por Contatistas
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Cierre de Afio
Firmar Revisién Pago por Apoyo Supervisor

Firmar Aprobacion Pago por Supervisor
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3. Aldarclicen “Firma Formato Pago por Apoyo al Supervisor” se encuentra
un campo llamado “Filtro” para buscar la informacion correspondiente al
contratista y el formato de pago.

La tabla muestra los siguientes campos:

Fecha Inicial Contrato: Seleccione la fecha inicial del contrato

Fecha Final Contrato: Seleccione la fecha final del contrato
Contratista: Digite el nombre o identificacion del contratista

Contrato No.: Seleccione el contrato

Supervisor: Seleccione el supervisor del proyecto

Apoyo al Supervisor: Seleccione el apoyo del supervisor del proyecto
Numero de Pago: Seleccione el nUmero de pago

Numero Radicado: Digite el nUumero de Pago

Estado: Seleccione el estado en que se encuentra (Pendiente,
Firmado, Revisado, Autorizado, Radicado, Aprobado, Pagado,
Rechazado)
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Revision Pago por Apoyo Supervisor 3§

Firmar Revision Pago por Apoyo Supervisor

Filtro

Fecha Inicial Contrato : = Fecha Final Contrata : =
Contratista ‘ | Contrato No. : ‘ ‘vJ
Supervisor - Apoyo al Supervisor : -
\ [=] \ [=]
Nimero de Pago - | [+] MimeroRadicado:[ |
Estado . |Firmado -
[ ), Filtrar [ mieor [ &lexcet || B Revisar || P Rechazar |

Se visualiza una barra con los siguientes botones:

Firmar Revision Pago por Apoyo Supervisor

Filtro
Fecha Inicial Contrato: [Ene [w][1 [¥]2017 [+ ][] Fecha Final Contrato: [Ene [w][30 [w][z2013 [+ ][]

Contratista : | | Contrato No. : |

4|4
_

Supervisor : | |vJ Apoye al Supervisor |

Mamero de Pago : | |vJ Namero Radicado : | |

Estado |Firmadu |v]

I [ ‘\ Filtrar Jr B | FOF Jr [ | Excel Jr B Revisar Jr B Rechazar JI
I S—
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< Boton “PDF”: Descarga la informacion en formato PDF.
% Boton “Excel”: Descarga la informacion en formato Excel.

< Boton “Revisar”: Después que el contratista diligencia el formulario de pago
correctamente y lo firma, el apoyo al supervisor debe revisarlo. En la tabla
que se encuentra a continuacion, se puede visualizar un campo “Ver
Adjuntos” y campo “Formato”, que permite descargar los archivos para
revisar la informacién correspondiente

{Firmar Revisién Pago par Apoyo Supervisor 36

Firmar Revision Pago por Apoyo Supervisor

Filtro

Fecha Inicial Contrato: [Ene_[w][1_[)[2017 =) 5] Fecha Final Contrato : e &)=
] [

Contrtta |

supervsor =) soov0 .
Nimero de Page v Numere Radicado
|
[ e ] mer ) @oes b Revsar ]| b Recnszar

Documento | Nombre ho. Contrato lo. Radicado RP. Fecha Ini. P: Fecha Fin. Pago | No. Pago Valor Bruto | Estado Valor aPagar | er Adjuntos]l | [ Formatol

1 1026255482 ANGELA MARIA MORENO PIRAGUIVE SGRE3717 1211172017 251118 010120e 01/312019  DECMOCUARTO 5008.00000  Firmado 434353900 =

> 17722225 RUBEN ENRIGUE GUTERREZ LENGUA SoRs4e17 oo st ououzons 0112013 DECHOCUARTO 500800000 Fimado asmsaog | [

Después de ver los formatos y revisar debe dirigirse al boton “Revisar’ y
seleccionarlo para dejar constancia de lo revisado y el supervisor pueda autorizar,
al darle clic aparece una ventana con los siguientes campos a diligenciar:

» Fecha Proceso: Seleccionar la fecha en que se realiz6 el proceso

» Apoyo al Supervisor: Campo que trae automaticamente el apoyo al
supervisor de determinado contratista

» Observaciones: Digitar las observaciones que se requieran.

Revisar Formato Pago

Apoyo al

- 1065600855 - INDIRA PAOLA CARVAJAL CUADROS | VJ
Supervisor:

Fecha Proceso :| | v|| | v|| | 'l.ﬂ

Observaciones :

[ Aceptar || 38 cancelar |
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< Botdn “Rechazar”: En caso de que el formato de pago no cumpla con los
requisitos, seleccionar el boton de rechazado.

Firmar Revision Pago por Apoyo Supervisor

Filtro
Fecha Inicial Contrato: [Ene [w][1 [=][207 [=][F] Fecha Final Contrato: [Ene [][30 [=][2010 [=][F]

Contratista : | | Contrato No. : | | 'J

Superwisor : | |'J Apoyo al Supervisor : | | 'J

Mimero de Pago : | |'J Nimero Radicado : | |

Estado : |Firmadu | 'J

f (), Filtrar J PDF JL@ Excel Jf P Revisar r P Rechazar I

Rechazar Formato Pago

FechaPruce50:|E'5 |'J|EI |VJ|LI 9 |V||j

Observaciones :

f o Aceptar Jf I cancelar J

En la ventana aparecen los siguientes campos.
» Fecha Proceso: se selecciona la fecha en que se realizo el proceso de
revision
» Observaciones: se digitan las observaciones por las cuales se hizo el
rechazo.

Seleccione el boton “Aceptar” en caso de estar seguro de querer hacer el rechazo
del formato de pago o de lo contrario seleccionar el botén “Cancelar”
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