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FORMATO DE ACTIVIDADES.

Se hace el registro de las obligaciones de los contratistas.

Para el registro se realizan los siguientes pasos:

1. Seingresa a la plataforma WebSafi — ERP, se selecciona el menu “RVC”
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2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra: Menu -» Formato
de Virtualizacion — Formato de Actividades.

RADICACION VIRTUAL DE CUENTAS

{Mem‘l -

Parametrizacidn ]
Radicacion del Contratista 3
Formatos de Virtualizacion b

Declaracion Juramentada Dependientes
Aprobacion Financiera b

Formate de Page Contratistas
Informes de Radicacion Virtual B

Formato de Actividades
Cargas Masivas 3

Administrar Adjuntos Formato de Pago
Apertura de Afio b

Firmar Formato Pago por Contatistas
Cierre de Afio 3

Firmar Revision Pago por Apoyo Supervisor

Firmar Aprobacion Pago por Supervisor
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3. Al dar clic en “Formato de actividades” se encuentra un campo llamado
“Filtro” para buscar la informacion correspondiente a las obligaciones o
actividades.

Fecha Inicial Pago: Se selecciona la fecha inicial del pago

Fecha Final Pago: Se selecciona la fecha final del pago

Contratista: Se digita el nombre o documento del contratista

Contrato No.: Se selecciona el numero del contrato

Supervisor: Seleccione el nombre del supervisor

Apoyo al Supervisor: Se selecciona el nombre del apoyo al supervisor
Numero de Pago: Digite el nUmero de pago

Numero Radicado: Digite el nimero del radicado

Estado: Seleccione el estado en que se encuentra

VVVVVVVYY

o Seleccionar filtrar y aparece la informacién solicitada

Formato de Actividades

Filtro

Fecha Inicial Pago: [Ene [w][1 [=][2012 [+ Fecha Final Pago: [Ene [ w ][22 [w][201 [+ ][5
Contratista : | | Contrato No. - | (=)
Supervisor : | |vJ Apoyo al Supervisor ; | |vJ
Mamero de Pago : | |vJ Mamero Radicado : l:l
Estado : ’—Iq

[
L ‘\ Filtrar “y® Registrar Obligaciones

®,

% Boton “Registrar Obligaciones”: Se registran las obligaciones o actividades
del contratista.

Formato de Actividades

Filtro

Fecha Inicial Pago: [Ene |w ][t [w][2017 [¥][F] Fecha Final Pago : [Ene [ w][30 [w][201e [+][F]

Contratista : | | Contrato No. : |

Supervisor : | |vJ Apoye al Supervisor |

Mimero de Pago : | |vJ Namero Radicado : l:l
Estado : -

f fi -
L ‘\ Filtrar r “y® Registrar Obligaciones |I

Al seleccionar el boton de registrar obligaciones, aparece un campo con los
siguientes botones:

+ Boton “Nuevo”:
» Orden Obligacion: Seleccionar el numero de la orden
» Descripcion Obligacion: Digitar una descripcion de la
obligacion.
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» Anexo de Actividades: Adjuntar el anexo de la actividad

Formato de Actividades

D to del Nombi lidos del _. .
GeUmENto as 1002670405 s v Erlizes e Diana Erika Sanchez Gallego
contratista : contratista :
No. Contrato : SGR-027-18 Fecha Contrato : 2018-01-10
Registro Presupuestal : 3718 No. Pago : DOCEAVO

Obligaciones y/o Actividades

M \ Editar | E Eliminar | 'i' Registrar Acciones

Fecha Registro
cacion y alistamiento de los expedientes mineros. 121202018
:xpedientes mineros al adjudicatario del proceso de Licitacion que desarrollara la organizacion, clasificacion y digitalizacion de los titulos mineros activos, asi como reali 121212018
‘egado por el lider del proyecto. 121202018
Jdiminar de la organizacion y digitalizacion de los expedientes mineros intervenidos por el Contratista adjudicatario. 121212018
vicios de consulta v préstamo de expedientes mineros a los funcionarios de la ANM durante la fase de alistamiento. 121202018
jue le han sido asignadas, segln instrucciones impartidas por el lider del proyecto y segln cronograma de actividades previamente definido. 121212018
+vigor del contrato asi lo requiera. 12122018
- el lider del proyecto a lo largo de su ejecucion. 121212018
lane rannrer v dilinenriar Ine farmatns nficializadne nor la Fotidad nara &l comnlimientn del nhietn cnntractisl 12 PINA

Formulario Edicion

— Muevo
Orden Obligacion : | |vJ

Descripcion Obligacion :

Anexo de Actividades : HB
[ \_&? Guardar ” x Cancelar J

<+ Boton “Editar”:

» Orden Obligacion: Seleccionar el numero de la orden
» Descripcion Obligacion: Editar una descripcion de la obligacion.
» Anexo de Actividades: Adjuntar el anexo de la actividad
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Obligaciones y/o Actividades

i Nuevo Z

iminar J[ % Registrar Acciones J

Fecha Regist
:gado por el lider del proyecto. 12M 22018
iminar de la organizacion y digitalizacion de los expedientes mineros intervenidos por el Contratista adjudicatario. 12M 212018
‘icios de consulta y préstamo de expedientes mineros a los funcionarios de la ANM durante la fase de alistamiento. 12122018
ue le han sido asignadas, segln instrucciones impartidas por el lider del proyecto y segin cronograma de actividades previamente definido. 12M 212018
risor del contrato asilo requiera. 12M 22018
el lider del proyecto a lo largo de su ejecucion. 12122018
gue conecer y diligenciar los formatos oficializados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual. 12M 22018
el adecuado imiento de las activi contratadas. Para acceder a la Red de la Agencia y a los demas servicios TIC, EL CONTRATISTA se obliga al uso de soft 12122018

Formulario Edicion

Editar

Orden Obligacisn : [SEGUNDO [=)

Descripcion Obligacion :

Ejecutar las actividades relacionadas con el proceso de entrega de los expedientes mineros al adjudicatario del proceso de Licitacion que
desarrollara la organizacion, clasificacion y digitalizacion de los titulos mineros activos, asi como realizar la posterior recepcion de la
devolucion por parte del Contratista adjudicatario.

Anexo de Actividades .

[=]

[ @? ‘Guardar J[ * Cancelar J

% Botéon “Eliminar”: En caso de requerir eliminar una obligacion,
seleccione la actividad y dar clic en el botén “Eliminar”.

Formato de Actividades

Documento del

Nombre y apellidos del

1002670405 Diana Erika Sanchez Gallego

contratista : contratista :
No. Contrato : SGR-027-18 Fecha Contrato : 2018-01-10
Registro Presupuestal : 3718 No. Pago : DOCEAVO

Obligaciones y/o Actividades

| + Huevo | ,3 Editar I E Eliminar l + Registrar Acciones J

Fecha Registro
ificacion y alistamiento de los expedientes mineros. 12122018
.expedientes mineros al adjudicatario del proceso g . - . ineros activos, asi como reali 121212018
Confirme la ELIMINACION del registro
tregado por &l lider del proyecto. 12122018
-eliminar de la organizacion y digitalizacion de los efbe 12M212018
srvicios de consulta y préstamo de expedientes min 121212018
+ gue le han sido asignadag, segln instrucciones impartidas por el lider del proyecto y segln cronograma de actividades previamente definido. 121212018

Pagina §1|7



SOFTWARE
HOUSE

+ Boton “Registrar Acciones”:

En registrar acciones encontramos una tabla con la descripcién de las acciones y
una barra de botones

Formato de Actividades

Obligaciones y/o Actividades

Acciones

» La tabla contiene los siguientes campos:

Orden: Muestra el nimero de la orden

Descripcion: Muestra una breve descripcion de las acciones tomadas
Fecha Registro: Muestra la fecha en la que se registro la accion.
Usuario: Muestra la identificacion del usuario

YV VY

Botones:

= Botén “Nuevo”:

» Orden Accion: Seleccione el numero de orden de la accion

» Descripcién Accion: Digite la descripcion de la accion que corresponda
= Boton “Editar’:

» Orden Accioén: Seleccione el nUmero de orden de la accion
» Descripcién Accion: Edite la descripcion de la accién que corresponda

= Boton “Eliminar”: si requiere eliminar una accion, selecciénela y dar clic en
el boton “Eliminar”.

617
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Pregunta

irupo de Trabajo.

Confirme la ELIMINACION del registro
L ]

Al finalizar la edicion del formulario darle en el botén “Guardar” si quiere registrar la
informacion o darle en el boton “Cancelar” si no esta conforme con la informacion
suministrada.
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