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FORMATO PAGO CONTRATISTAS

o Este formato solo puede ser diligenciado en caso de tener autorizado el
acta de inicio por el supervisor.

La funcionalidad de Formato de pago Contratistas, se encuentra
disponible por la siguiente ruta:

Moddulo Radicacion Virtual — Menu — Formatos Virtualizacion — Formato
Pago Contratistas.

RADICACION VIRTUAL DE CLENTAS g Yo

Mend -

Fecha de Proceso: No Disponible! J

A sair ]

Formato de Pago Contratistas § '\

Formato de Pago Contratistas

Filtro

’;chalmcmlmntmo e @]l =)0 [w][] Fecha Final Contrato: [ne._|w (23 [ ][2019 [=][2]

J contratista ] Contrato No. - | =]

Supervisor =) Apoyo atsupervisor | =)

" (), Filtrar J o Registrar Formato |

Contratistas y Contratos

h (] |

Nota Informativa: El sistema le traerd por defecto sus lineas de contratos, en donde solo le
permitird seleccionar para el registro la linea activa.

1. PROCESO DE REGISTRO

Para empezar a realizar el registro debe seleccionar la linea del contrato
activo y seleccionar el botén “Registrar Formato”

Pagina 2|11



[ fJ salir

Formato de Pago Contratistas 3§ \

Formato de Pago Contratistas

Filtro
Fecha Inicial Contrato : - \ﬂ Fecha Final Contrato : D \ﬂ
Contratista : | | Contrato No. : | =]
Supervisor : | =] Apoyo al supervisor : | =)
[ O‘ Filtrar | + Registrar Formato I
N Afio Ho. Contrato Fecha Contrato | Estado RP Fecha RP Valor Contrato | Supervisor Apoyo Supervisor Ver Adjuntos
2 - . o

| .7 D

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla en donde:

e El sistema automaticamente muestra la informacion
registrada de los datos del contratista.

CEmlEE  SrlnEs alE JOHANA LUCIA TORRES PARRA Tiene dos o mas empleados : NO

contratista :

Sazs szanaiEs i NA Régimen del IVA : SIMPLIFICADO
contratista

Documenta del contratista : 1001294576 Es Pensionado : NO

Es declarante de renta : NG Dependientes : NO

e Formulario de Registro y Verificacion

Registrar Formato

— Filtro
Datos del Contrato y Periodo Actual de Pago
Cantrato No. : [ANN-040-19 [~] Registro Presupuestal :
Valor del Contrato : Nimero de Pago : |PRW|ERD
Valor Bruto del Pago : Periodo de Pago del:
Valor Comisiones : + Periodo de Pago al :
Valor Deduccion :
Resumen Pagos Generados en el Periodo Objeto Pago
Ingreses por Honorarios Retencian en la Fuente
Valor VA - Retancion VA 15% -
Ingresos por Comisiones : Retencion ICA :
Total Ingresos del Periddo :
TOTAL A PAGAR: Total Retenciones :
Liquidacién de Pago a Seguridad Social y Bases de Retenciones
Caotizacion Dif. al Pago : Valor 1BC : | 0,00
¢Usted realizd el pago de los aportes? : Mo. Planilla PILA o No. : l:l
‘Aporte obligatorio a seguridad social Salud : 167.200,00 Riesgo ARL : |\— 522 ‘ vJ
Aporte obligatorio a seguridad social Pensisn Valor Base de Retefuente
Aporte obligatorio a Fondo de Solidaridad Pensional Valor Base de Refe ICA
Dependientes hasta :
Aporte Voluntarios a cuentas AFC :
Aporte Voluntario 8 Fondos de Pensiones :
Intereses Prestamo de Vivienda : Fecha exp. Intereses Vivienda : l:ll’—rl
Salud (prepagada) hasta : Fecha exp. Salud (prepagada) : l:ll,_rl
Caja de Compensacion Familiar : 0,00

( & Guardar ]38 cancelar |
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2.1. Datos del Contrato y Periodo Actual de Pago

2.2.

2.3.

VV VY

A\

A\

YV V

Contrato No.: El sistema trae por defecto el contrato activo.

Registro Presupuestal: El sistema trae por defecto el registro presupuestal del
contrato activo.

Valor del Contrato: El sistema por defecto trae el valor del contrato activo.
Valor Bruto del Pago: El sistema traer por defecto el valor teniendo en cuenta el
valor mensualizado y la cantidad de dias del periodo a cobrar.

Numero de Pago: El sistema trae por defecto el numero de pago segun
corresponda.

Periodo de Pago del: El sistema trae por defecto el periodo del que pertenece el
pago.

Periodo de Pago al: Digitar el nimero de pago al que finaliza

Valor Comisiones: El sistema trae por defecto el valor de la comisién.

Valor Deducciones: El sistema trae por defecto las deducciones

Resumen Pagos Generales en el Periodo Objeto Pago

YV V. VYV VVVVYYVY

Ingreso por Honorarios: El sistema trae por defecto los Honorarios.
Retencion en la Fuente: El sistema trae por defecto la retencion en la fuente
Valor IVA: El sistema trae por defecto el valor del IVA

Retencion IVA 15%: Segun corresponda.

Ingresos por Comisiones: El sistema trae por defecto los ingresos por
comisiones

Retencion ICA: El sistema trae por defecto la retencion de ICA

Total Ingreso del Periodo: El sistema calcula y muestra el Valor NETO del
ingreso del periodo

Total a Pagar: El sistema calcula y muestra el total a pagar, realizandole los
descuentos correspondiente en caso de presentarlos.

Total Retenciones: El sistema calcula y muestra el total de retenciones a pagar y
estas también se descuentan en el valor a pagar.

Liguidacién a Pago a Seguridad Social y Bases de Retencion

>

Cotizacion Diferente al Valor del Pago: En este campo se hace una pregunta si
esta cotizando o no, sobre un valor diferente al pago:
—8i su respuesta es:
Sl: entonces el sistema habilita el campo “Valor IBC”
Valor IBC: Solo se debe digitar el campo en caso de querer aportar por un valor
diferente
No: El sistema le hara el calculo de la seguridad social, teniendo en cuenta su
valor Bruto.
¢ Usted realizo el pago de los aportes?: este campo hace esta pregunta para
confirmar si se le hace el descuento de aportes o no,
—Si su respuesta es:
SI: El sistema no le hace el descuento de aportes y le obligara a diligenciar el
campo de numero de Planilla y adjunto.
No: el sistema le hara los descuentos de la seguridad social en su valor Neto.
Numero de Pila o No.: Diligenciar este campo en caso de haber pagado sus
aportes de manera independiente.
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VVVY ¥V VYV YV VY VVV V VYV VY

Aporte obligatorio a seguridad social salud: El sistema trae por defecto los
aportes de manera independiente

Aportes obligatorios a seguridad social pension: El sistema trae por defecto el
aporte obligatorio a seguridad social pension

Aporte obligatorio a fondo de solidaridad pensional: El sistema trae por defecto
el aporte obligatorio a fondo de solidaridad pensional

Aporte ARL: El sistema trae por defecto el aporte ARL

Dependientes hasta: El sistema trae por defecto los dependientes

Aporte Voluntario a cuenta AFC: El contratista debe digitar el aporte voluntario a
cuenta AFC

Aporte Voluntario a fondo de Pensiones: El sistema debe traer por defecto el
aporte voluntario a fondo de pensiones.

Intereses Préstamo de Vivienda: Digite el campo en caso de tener préstamos de
vivienda

Salud (Prepagada) hasta: Digite el campo en caso de tener salud prepagada
Fecha Exp. Intereses Vivienda: Seleccione la fecha de expedicion intereses
vivienda en caso de tener prestamos de vivienda.

Fecha Exp. Salud (Prepagada): Seleccione la fecha de expedicion de salud
prepagada en caso de tener.

Riesgo ARL: El sistema trae por defecto el riesgo del ARL.

Valor Base de Retencion: El sistema trae por defecto el valor base de retencion
Valor Base de Rete ICA: El sistema trae por defecto el valor base de Rete ICA

NOTA: Una vez registrados estos datos el sistema calcula el valor total a pagar
del contrato y calcula la retencion en la fuente del periodo teniendo en cuenta la
aplicacién de Dependientes.

Al diligenciar el campo y dar guardar, el sistema trae una ventana para adjuntar
los documentos requeridos:

Adjunto de Soportes de Pago

Acta de Inicio : [SGR-2-19-Acta_inicio_20190122181655.pdf =

Planilla PIL& ¢ Radicacion pagoe S5 | “Z‘

Planilla opcional : | HB

Aporte a cuentas AFC : | ||a

Aporte Voluntarios | HB

Prestamo Vivienda : | |D
Salud (prepagada) : | HE
Dependientes : |Doc-12647748 Formato Dependients 20180502101502.¢| ]

Certificacion de Salud en el trabajo | HB

[ \f;? Aceptar J[ * Cancelar J
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» Actade Inicio: El sistema trae de manera automatica el acta de inicio

> Planilla Pila o Radicacion Pago $$: Adjuntar planilla pila en caso de
responder que Sl ha pagado sus aportes.

> Planilla Opcional:

» Aporte a cuenta AFC: Adjuntar documento de aporte a cuenta AFC (en
caso de tener)

» Aporte Voluntario: Adjuntar documento de aporte voluntario (en caso de

tener)

» Préstamo Vivienda: Adjuntar documento de préstamo de vivienda en caso
de diligenciar el campo “Intereses Préstamo de Vivienda”

» Salud (Prepagada): Adjuntar documento de préstamo de vivienda en caso
de diligenciar el campo “Salud (Prepagada) hasta”

» Dependientes: Adjuntar documento de certificacion de dependientes

» Certificado de Salud en el trabajo: El sistema debe traer de manera
automatica este documento.

VALIDACIONES:

Los siguientes campos contienen validaciones de gran importancia:
1. ¢Cotizacion Diferente al valor del pago?
Opciones de Respuesta, SI o NO

2.1 Si la respuesta es Sl
el sistema debe habilitar un campo para que el contratista digite el “Valor IBC” de
cotizacion y en base a este valor calcular los valores de seguridad social (pensién y
ARL) Para caja de Compensacion familiar y Pensién Gnicamente si el contratista
selecciona FONDO

2.2 Si la persona dice NO:

el sistema continua haciendo el calculo sobre el valor bruto del pago como hasta el
momento.
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Registrar Formato

a4 wuwest

— Filtre

Contrato No.

Valor del Contrato :

Valor Bruto del Pago :

Valor Comisiones

Walor Deduccion :

Ingresos por Honorarios :
Walor VA

Ingresos por Comisiones :
Total Ingresos del Periddo :

TOTAL A PAGAR :

Datos del Contrato y Periodo Actual de Pago

:|SGR-4TS—1F | =

61.056.000,00

3.392.000,00

[ owjde

i

Resumen Pagos Generados en el Periodo Objeto Pago

Registro Presupuestal :

251418

Namero de Pago

:[DECMOSEXTO

Periodo de Pago del :

Periodo de Pago al :

il

2.969.169,00

Retencidn en la Fuente :
Retencion WA 15% :
Retencion ICA :

Total Retenciones :

Liguidacion de Pago a Seguridad Social y Bases de Retenciones

I & Cotizacion Diferente al valor del Pago? :

= |

:Usted realizd el pago de los aportes? :
Aporte obligaterio a seguridad social Salud :

Aporte obligatorio a seguridad social Pensitn :
Aporte obligatorio a Fondo de Solidaridad Pensional :
Aporte ARL :

Dependientes hasta :

Aporte Voluntaries a cuentas AFC :

Aporte Voluntario a Fondos de Pensiones ©
Intereses Prestamo de Vivienda :

Salud (prepagada) hasta :

Aporte Caja de Compensacion Familiar :

>

JL

Malor IBC -

0,00

MNo. Planilla PILA o No. :

Riesgo ARL :[I- 522

Valor Base de Retefuente :

Walor Base de Rete ICA -

Fecha exp. Intereses Vivienda : l:ld
Fecha exp. Salud (prepagada) : l:ld

Caja Compensacién Familiar : |

v(? Guardar

” x Cancelar J

3. ¢Usted realizo el pago de los aportes?

Opciones de Respuesta SI y NO

1.1. Si la respuesta es Sl el sistema debe obligar a digitar la planilla y adjuntarla.
1.2. Si dice NO el sistema le hara los descuentos de seguridad social correspondientes.
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A L 4 vuwer
Registrar Formato

— Filtro
Datos del Contrato y Periodo Actual de Pago

Registro Presupuestal : 251418

Nimero de Pago : |DECIMOSEXTO

Contrato No. : [SBR-476-17 |

Valor del Contrato : 61.056.000,00
Valor Bruto del Pago : 3.392.000,00

Valor Deduccitn :

Periodo de Pago del :

Periodo de Pago al :

Resumen Pagos Generados en el Periodo Objeto Pago

Ingresos por Honorarios :

Retencion en la Fuente _

Walor VA

Ingreses por Comisiones :

Total Ingresos del Periodo :

TOTAL A PAGAR : 2.969.169,00 Total Retenciones :

Liguidacion de Pago a Seguridad Social y Bases de Retenciones

=]
=11

¢Cotizacion Diferente al valor del Pago? : [No Valor 1BC ‘ 0,00

I‘:Usted realizo el pago de los aportes? : [No No. Planilla PILA ¢ No.

|

Aporte obligatorio a seguridad social Salud :

Riesgo ARL: [I- 522

Aporte obligatorio a seguridad social Pension : Valor Base de Retefuente

Aporte obligatorio a Fondo de Solidaridad Pensional : Valor Base de Rete ICA

Aporte ARL :

Dependientes hasta :

Aporte Voluntarios a cuentas AFC :
Aporte Voluntario a Fondos de Pensiones :

Intereses Prestamo de Vivienda :

Fecha exp. Intereses Vivienda I:l‘j
Fecha exp. Salud (prepagada) I:l‘ﬂ

Caja Compensacién Familiar ‘

Salud (prepagada) hasta :

Aporte Caja de Compensacion Familiar

[ \i Guardar JI’ x Cancelar J

4. En el campo para digitar el “Valor IBC”, el sistema no le permitira digitar un valor menor
al 40 % del valor mensualizado.

R L4 vuwe
Registrar Formato
— Filtro
Datos del Contrato y Periodo Actual de Pago
Contrato No. : |SGR—476-17 ‘ 'J Registro Presupuestal : 251418
Valor del Contrato : Nimero de Pago : [DECMOSEXTO [=]
Valor Bruto del Pago : Periodo de Pago del : ]
Valor Comisiones : + Periodo de Pago al :
Valor Deduccion :
Resumen Pagos Generados en el Periodo Objeto Pago
Ingresos por Honorarios : Retencion en la Fuente
vaorva:[ 00 Retencion VA 15%
Ingresos por Comisiones : Retencion ICA
Total Ingresos del Periddo :
TOTAL A PAGAR : Total Retenciones :
Liquidacién de Pago a Seguridad Social v Bases de Retenciones

¢ Cotizacion Diferente al valor del Pago? :
:Usted realizo el pago de los aportes? :
Aporte obligatorio a seguridad social Salud :
Aporte obligatorio a seguridad social Pension :
Aporte obligatoric a Fonde de Solidaridad Pensional :
Aporte ARL :

Dependientes hasta :

Aporte Voluntarios a cuentas AFC :

Aporte Voluntaric a Fondes de Pensiones :
Intereses Prestame de Vivienda :

Salud (prepagada) hasta :

Aporte Caja de Compensacion Familiar :

Valor Base de Retefuente

I Valor IBC

0,00] I

No. Planilla PILA o No.

|

Riesgo ARL : ‘\- 522

Valor Base de Rete ICA

Fecha exp. Intereses Vivienda I:Lﬂ
Fecha exp. Salud (prepagada) l:l‘j

Caja Compensacion Familiar ‘

_ﬁ
-

I’ x Cancelar J

Qﬁ' Guardar
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5. Cuando el 40% del valor mensualizado, sea menor al salario Minimo Legal Vigente
(828.116), el sistema hara el calculo de los aportes a la seguridad social sobre el salario
Minimo.

No debe permitir hacer los aportes por menos valor

6. En el campo, “Salud (prepagada) hasta”: el sistema debe validar que el
valor ingresado no sea mayor a 16 UVT. Si excede el monto, el sistema le
arroja un mensaje indicandole.

Mensaje: El valor no debe ser mayor a 16UVT

7. En el campo “Intereses Préstamo de Vivienda”: el sistema debe validar
que el valor ingresado no sea mayor a 100 UVTS. Si excede el monto, el
sistema le arroja un mensaje indicandole.

Mensaje: El valor no debe ser mayor a 16UVT

Registrar Formato

— Filtro

Datos del Contrato y Periodo Actual de Pago

Centrato No. : [SBR-507-17

Valor del Contrato : 60.096.000,00
Valor Bruto del Pago : 5.008.000,00
e

Registro Presupuestal : 186817

MNimero de Pago : |DECIr.|CITER[‘,ERU

‘vl

Periodo de Pago del : l:EH:E‘l:E‘ _.|
Periodo de Pago al : l:E‘l:E‘l:E‘ ﬂ

Resumen Pagos Generados en el Periodo Objeto Pago

Ingreses por Honorarios
Walor A

Ingresos por Comisiones |

= El valor para intereses prestamo de vivienda no puede
2/ exceder 3427000

Total Ingresos del Periddo : |

TOTAL A PAGAR: | A B

Liguidacion d. R

¢ Cotizacion Diferente al valor del Pago? : Walor IBC : | 0,00
cUsted realizd el pago de los aportes?: No. Planilla PILA o No. : l:l
Aporte obligatorio a seguridad social Salud l:l Riesgo ARL : |III-2 436 ‘ - |

Valor Base de Retefuente : l:l

Aporte obligatorio a seguridad social Pension l:l
Aporte obligatorio a Fende de Solidaridad Pensional l:l
Dependientes hasta: l:l

Aporte Voluntarios a cuentas AFC

Aporte Voluntarie a Fondos de Pensiones 0,00
Intereses Prestame de Vivienda 0,00 Fecha exp. Intereses Vivienda : @ I:l J
Salud (prepagada) hasta 0,00 Fecha exp. Salud (prepagada) : l:l _r|
Aporte Caja de Compensacion Familiar 0,00 Caja Compensacion Familiar : |
[ g‘ﬁ Guardar Jf x Cancelar J

NOTA: El formato de Pago queda registrado en el sistema para ser revisado y
firmado con el propdésito de continuar con el proceso de Radicacion:
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EJEMPLO FORMATO PAGO CONTRATISTA
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Feecume: 507
AGENCIA NACIONAL DE FORMATO PAGO CONTRATISTAS
COCLMENTD
MINERIA VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA oA e
Ciuded BOGOTA
DATOS DEL CONTRATIZTA
Ferrisen y pelcion 2w ottt Flisgirran del VA
Coimin: mictitmes G cofibalita ke By o ) o v deics
T ekt Tharea dadarcbartin
Drocument del contatet Ex Pansbonme?
DATDS DEL CONTRATC ¥ PERIDDD ACTUAL DE FAGD
[corimata Na. [y — i | % |saa| o
Vit Contrate ooy
i Binsks i Pruges 0 u-| |r.s. [r—
ey Coormicrom a0 P bocks e g e
o
iy’ Doz iinams a0 P bocks e page il
RESUMEN PAGOS GENERADOCS EN EL PERIODD OBJETO DE PAGO
inrescs pot honcraios. .00 Femteriin an i fuenis del oariode 000
o il Bl [Fesiencdn A 15% 0,08
[ 1n o ot crmicm 0,00 Feeteiciio | CA dnl padenk: 0,80]
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO 0,00  [Me Planite PILA, o, He. Radesisn pge S5
TETAL A Pk 0,00) [TOTAL RETENSOMES PRESENTE PAGO 0,00
DESCRIFCION VALDR TOTAL AL PAGAR
LIGUIDACEN DEDUCCIGHES
DESCUENTO BASE NETA DE RETENCIONES DE2CUENTO APORTES SESURIDAD SOCIAL ¥ OTROS
[ Acerion wobi ntarios o coantes AFC B0l omiste  ME fores on aslud 000
| Aperion wohsnturion o fordon da panskones B0l imite y M fore e pansin 000
irneares cremtarra da Vi da 00 Homiee y it forde e soldeded 0,08
| Cufaralolon hinita 0,00 Honbie y NI Sl fond de ARL 080
S (P repacaem) st B0l ozt y Mt del fondo de OCF 000
00 i il s et i PRGN o ICA Y ot de b il 0,00
Erstargon Judcisiis (BANCO AGRARIO NIt 300 237 200 0,00
]
SUBTOTAL DESCUENTOS SEGURIDAD S0CIAL ¥ OTROS: 0,00
Wik Bl retancin o b fuente 0.00]
[SUBTOTAL DESCUENTO BASE RETA 0.0 Baies [ainedon 1C8 0,00
PARA LOZ EFECTOE LEGALES CERTIFICO, BAMY JURAMENTD, QUE:
1. Cumpd & cabalidad |35 actvidsces del objzto contractual aba descrins. 2. Los doCUmEmns soporne
suministrados coniensn & pago de seguridsd socksl &n salud ¥ pension. Los apores wolantanos & cusntas AFC
¥ FWP. Comespondienies a los ingnesos prowenientes del contrabo objets del preseniz pago y cerifios gue no
han sido uilizados en la disminucion de iy bass de Retencion n la fuente en ningdn otro contraio. 3. Toda
Informacion aqui suminisimcs &3 verkdica. 4. He e § entendiss i descripoion de cada una de ios campos
Bqul dlgeniadcs.
EL CONTRATISTA
CERTFICACIONES DEL SUPERWISOR DEL CONTRATO
[En mi calidad de supervisor ool contraty de prestacion ge senvicios personaies aqul relacionado, CERTIFICO: Autorzo =l pressnte pago.
1.- Que & comtratizaby cumpls 3 cabaldsd s abigacionss contrachales pactsdas. El Apoyn Supsnisor,
2- Que & comratists desamcs s schvidsdes descrtas £n £ Irome de actividades sdunto, dentro del
[peeriodo de oobro,
3.~ Que fe verTicace ef pago de kos apones cbigatonos al Sistema Genenal de Segunidad Socal realzados por .
=1 contratista por miedio de I3 plarila relacionada &n & presente Fome ¥ que ios mismos han oo bgudados Firma
de comform idsd con ks nommias vigentes. Falorize ol Sfesan e Sege
EEre—
Firma
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