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MANUAL DE USUARIO

REGISTRO DE CONTRATO

Modulo Radicacion Virtual de Cuentas — Menu — Radicacion de Contratista — Registro
contrato

Menu - J

Parametrizacion b
Radicacion del Contratista b .

Actualizacion de Datos Contratista
Formatos de Virtualizacion b

Registro Contrato
Aprobacion Financiera b

Registro Acta de Inicie
Infermes de Radicacién Virtual b .

Autorizacion Acta de Inicio
Cargas Masivas 3

Administrar Supervizor o Apoyo
Apertura de Afio b

Novedades de Prorroga o Terminacion Anticipada
Cierre de Afio 3

Movedades de Cesidn

Hovedades de Suspensidn

Novedades de Embargo

Al dar click en “Registro de contrato” el sistema le mostrara automaticamente al
contratista el contrato que viene por defecto del Modulo de Contratos, pero no se podra
editar ni modificar por parte del contratista.

Nota: Por defecto el sistema le traera sus contratos.

I Registro Contrato J§ '\

Registro Contrato

Filtro
Fecha Inicial Contrato : d Fecha Final Contrato : d
Contratista : ‘30798295- GERSOM LEOMARDO EARRETC FLOREZ | Contrato Mo. : ‘ |'J
Supervisor : ‘ |'J Apoyo al Supervisor : ‘ |vJ

[ \“ Filtrar J[ @ PDF Jl Excel J[E Descargar Contratn“’_g Descargar Poliza J
e ey ey N e Frrer—

Documento | Nombre Ao No. Contrato Fecha Contrato Estado RP Fecha RP Valor Contrato | Supervisor m

1 a0 5 GERSOM LEONARI 2020 SGR-037-20 02/05/2020 O 32220-34720 02/05/2020 81.000.000,00 60 - MILEMA DEL PILAR SA -
2 80 38 GERSON LEONARI 2021 SGR-004-2021 01/20/2021 [v] 25621-77421 014282021 50.212.500,00 60 - MILENA DEL PILAR SA -




SOFTWARE
HOUSE O

En “Filtro” se encuentran los siguientes campos:

- Fecha Inicial Contrato: El usuario debe digitar la fecha de cuando inicio el
contrato (campo obligatorio).

- Fecha Final Contrato: El usuario debe digitar la fecha de terminacién del
contrato (campo obligatorio).

- Contratista: El usuario debe digitar el nombre del contratista del cual
requierela informacién.

- Contrato No.: En este campo se agrega el nimero de contrato. Se puede
escribir o buscar a través de una tabla que se despliega al dar click sobre un
simbolo en forma de “flecha 0 triangulo”.

- Apoyo al Supervisor: El usuario digitar el nombre del apoyo del supervisor.

Al agregar la informacion en el campo “Filtro”, le da click en el boton que se llama
“Filtrar”. Le apareceran los datos del contratista en la tabla.

Nota: Los campos que se encuentran en negrilla son obligatorios.
Se encuentra una barra de botones:

- PDF: Descarga la informacidn del beneficiario en formato PDF.

- Excel: Descarga la informacién del beneficiario en formato Excel.

- Descargar Contrato: Permite generar el pdf del contrato que viene por defecto del Médulo
de contratos.

- Descargar Poliza: Permite generar el pdf de la poliza que el contratista adjunta en el
registro del acta de inicio.



	Nota: Por defecto el sistema le traerá sus contratos.

