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APROBAR LEGALIZACION

1. Aprobacion o Rechazo de Legalizacion.
Este proceso se realiza cuando ya esta Firmada la legalizacion por el comisionado.

Ruta: Presupuesto—meni— Legalizacion de comisiones— Aprobaciéon/Rechazo del
Formato de Legalizacion

Legalizacion de Comisiones

Registro de Fecha Real de
Salida de Comision

Cumplide de Comision
Registro de Gastos
Informe de Legalizacion

Adjuntar Soportes de
Legalizacion de Comision

Verificar Soportes de
Legalizacion de Comision

Radicado de Comision
Novedades de Comision

Firma del Formato de
Legalizacion

Aprobacion/Rechazo del
Formato de Legalizacion

Reparto de las
Legalizaciones

1.1. El sistema le habilitara la siguiente pantalla en donde le mostrara solo las
Legalizaciones asociadas a su usuario y que estén pendientes de Aprobacion.

Puede buscar la informacion por RP o fechas de Legalizacion.

Aprobacion Legalizacion de Comisiones
LEGALIZACION DE COMISIONES

FILTROS

Vigencia [2022 v] Registro Presupuestal.

Fecha Inicial Legalizacion 03 v 2022 v .| Fecha Final Legalizacién| [03  ~ 2022 | ..

Nombre Jefe inmediato o Supervisor| | |

F\Itrar
Registro :
. nforme Consolidada
P"wm'al e e
55122082022 | 4932927 - COMUNICACIONES | 4022 01Marz0 2022 | 52470545 -
GONZALOROMERO RUBIELA A

GONZALEZ
GONZALEZ
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1.2.Para Aprobar o Rechazar una legalizacion debe seleccionar el boton
|

<Aprobar/Rechazar > - el sistema le generara la siguiente pantalla en donde el
bot6n verde es firmar y el boton rojo es cancelar el proceso.

El sistema presenta las siguientes funciones:
- Bot6n Verde: Aprobar

- Boton Negro: Rechazar
- Botdn Negro: cancelar el proceso, no realiza ninguna ejecucion.

Aprobar/Rechazar Formato de Legalizacion
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales del Formato
RP No. 55122 de 2022
Dependencia: COMUNICACIONES
Fecha de
legalizacion: 01 Marzo 2022
No. Resolucion: 4022
Nombre del
funcionario: GOMNZALORCMERC MOLIMA
Documento de
identidad: dvsz827
Nombre del Jefe: 52470548 - RUBIELA GOMZALEZ GONZALEZ
Aprobar/Rechazar el Formato
Folios: I:I
Obser. Radicado: ‘
P
Observaciones:
)
as
& L b4

Para aprobar o rechazar el sistema solicitara los siguientes datos:

- Folios
- Observaciones Radicado
- Observaciones Generales
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Aprobar/Rechazar Formato de Legalizacién
LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales del Formato

RP No. 55122 de 2022

Dependencia: COMUNICACIONES

01 Marzo 2022

legalizacién:

No. Resolucidn: 4022

Nombre del

funcionario: GOMZALOROMERO MOLINA

Documento de

identidad: 22

Nombre delJefe: 52470548 - RUBIELA GONZALEZ GONZALEZ

Aprobar/Rechazar el Formato

roios| ]

Obser. Radicado: ‘

Observaciones:

1.3.Una vez genere el proceso de Aprobacidn, el sistema generara mensaje de Firmado
exitoso y envia notificacion al tercero de VoBo solicitando la aprobacién de la
legalizacion.

Aprobacion Legalizacion de Comisiones
LEGALIZACION DE COMISIONES

Formato Aprobado

FILTROS
Vigencia ‘ |2022 V| | Registro Presupuestal. | ‘ |
Fecha Inicial Legalizacion [To3 ~lfo1 vli2022%[ | | Fecha Final Lenalizacion| [03 ~ /01 v {2022 [ _|

Modelo Notificacion Aprobacion
Aprobacion de la legalizacion RP 234922 de SGR  recibidos x

Presupuesto Websafi <websafi@sge
para Cemisionado, Aprobo, mi +

Cordial saludo,

La legalizacion en asunto fue aprobada, con la siguiente cbservacion (), de acuerdo a ello continuar el proceso o subsanar acorde con las solicitudes de (RUBIELA GONZALEZ GONZALEZ).

Notificacion Rechazo
Rechazo de la legalizacion RP 226022 de SGR  recibidos «

Presupuesto Websafi <websafizsg
para Comisionado, mi +

Cordial saludo

La legalizacion en asunto fue rechazada, con la siguiente observacion (), de acuerdo a ello continuar el proceso o subsanar acorde con las solicitudes de (ALCIDES AGUIRRE CORRALES)
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Solicita el VoBo de Legalizacion

Pendiente de su Vo.Bo. la legalizacion con RP. 234922 SGR  recibides

Presupuesto Websafi <websa
para VoBo, mi

Cordial saludo
Se encuentra pendiente de su Vo Bo_ la legalizacidn con RP 234922, del comisionado (JOHN MAKARIO LONDONO BONILLA), la cual cuenta con la aprobacién de (RUBIELA GONZALEZ GONZALEZ)

Por favor verificar en el sistema.

Un archivo adjunto- Anzlizado por Gmail @

Bl informe Consolid...

4

1.4.Si se rechaza la legalizacion el sistema devuelve el proceso para que el comisionado
pueda realizar las modificaciones correspondientes y pueda volver a Firmar la
legalizacion.

1.5.Verificacion del PDF informe Legalizacion Firmado, presentara los datos de
aprobacion de Legalizacion.

RESUMEN DE LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha de Impresion: 01 Marzo 2022

REGISTRO PRESUPUESTAL No. 55122 Jcor e 21222 [ Fecha Compromisas 18 Febrero 2022

DEPENDENCIA: COMUNICACIONES PROVECTO: 1001544 CONOCIMIENTO

GEOCIENTIFICO: NO

FUNCIONARID: C.C 4332927 GONZALOROMERD MOLINA
| FECHA DE RESOLUCION: 17 Febrero 2021
ORDEN DE PAGO No: 29692822 FECHA: 2

COMISION: 46 - Vidticos

AUTORIZACKON: 4022 [ FECHA DE SALIDA- 08 Marm 2022

ebrers 2022

WALOR COMISION: 5T68.636.00 TOTAL DIAS APROBADOS: 3.5
CUMPLIDG DE COMISION: F. INICIAL: 21 Febrero 2022 F FINAL: 24 Febrero 2022

TIPO DE COMISION: Ordinaria

DIAS LEGALIZADOS: 3.5
| PO COMISIONADC: Plata

DESTINOS: CALI-VALLE DEL CAUCA

OBSERVACIONES GENERALES: EIECUTAR APOYO LOGISTION INTEGRAL EN LA REINAUGURACION DE LOS LABORATORIOS DEL
GRUPO DE TRABAJO REGIONAL DE CALL PROGRAMACICN 46.

OBSERVACIONES: PRUEBA

Come camisianado. certificn bajo la gravedad de jurmentn que toda la informacién contenida en los farmaios y soperics preseniados en esta legalizacidn
som veridices y comespanden & 1a realidad en 1a ejecuciéa de la misma

Autarizo para que la informacitn suministrada pueda ser verificada y en caso de falsedad sc apliquen les sanciones comiempladas poc la Ley, paratal efecio
sc firma esic documents.

RUBRO (z:‘{\?i)\ APROBADO LEGALIZADO DIFERENCIA

AD0202006004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE 20682822

PASMEROS 512200000 S60.000.00 S62.000.00

AD20202010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN 20682822

COMISION $6d6 636 00 $646,636.00 S0.00

TOTAL $T68 636 00 $706,636.00 $62,000.00

FAVOR REINTEGRAR: |

‘Cuenta Coeriente 049-05950-5 [Banco Duvivienda 5. . I 562.000.00 [ Presupuesto Nacional |

TOTAL A REINTEGRAR TESORERLA | $62.000.00 ]

REINTEGROS |
[TOTAL GASTOS + REINTEGROS | [ $706.636.00] 562,000.00]
[roTAL RETENCIONES APLICADAS ] 50.00] | |

“=—= Aprobade

] @ Firmado

e

ZALOROMERO MOLINA

G
SEDE BOGOTA

Comisionads

Fecha Legalizaciin: 01 Marza 2022

ELA GONZALEZ GONZALEZ
SEDE BOGOTA

Firma Jefe Inmediats o Supervisor
Fecha Legalizacida: 01 Marzo 2012

RUBIELA GONZALEZ GONZALEZ,

‘a. o, Ordenador de Gasto » Coordinador
o Gerente de Proyesto

Fechn Legalizaciin:
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Validaciones

- El sistema precargara la informacion de las legalizaciones a las cuales esta
asociado el jefe Inmediato.

- El proceso de aprobacion de la legalizacion generara la novedad Aprobado o
Rechazado segun corresponda.

- Notifica al tercero de VoBo del cumplido de comision y al comisionado.

- Cuando se rechace el sistema devuelve el proceso y permite editar gastos y
documentos.



