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VISTO BUENO LEGALIZACION

1. Vo.bo o Rechazo de Legalizacion.
Este proceso se realiza cuando ya esta Aprobada la legalizacién por el Jefe
Inmediato.

Ruta:
Presupuesto—menu—Legalizacion de comisiones— Vo.bo/Rechazo del Formato de
Legalizacion

Legalizacion de Comisiones

Registro de Fecha Real de
Salida de Comision

Cumplido de Comision
Registro de Gastos
Informe de Legalizacion

Adjuntar Soportes de
Legalizacion de Comision

Verificar Soportes de
Legalizacion de Comision

Radicado de Comision
Novedades de Comision

Firma del Formato de
Legalizacion
Aprobacion/Rechazo del
Formato de Legalizacidn
Vo.bo/Rechaz del Formato
de | egalizacion

Heparno ae 1as
Legalizaciones

1.1.El sistema le habilitara la siguiente pantalla en donde le mostrara solo las
Legalizaciones asociadas a su usuario y que esten pendientes de VVobo.

Puede buscar la informacion por RP o fechas de Legalizacion.

Vo.Bo. Legalizacion de Comisiones
LEGALIZACION DE COMISIONES

FILTROS
Vigencia [2022 | Registro Presupuestal. | | |
Fecha Inicial Legalizacién |09 v 2022v| | Fecha Final Lq;aliuci(m| 09 vlfo3 vj[2022 %] ]
Nombre Vo.Bo. [ |
Flllrar
Registro :
Informe Consolidado
Prmwﬂm S Adiinios
50422de 2022 | 79320826~ DIRECCIONDE | 2022 ZiFeue | 303570 80038470 - :
VIRGILIO HIDROGAREUROS HUMEERTO | HUMEERTO A A
ANTONIO JUAN ANDRES ANDRES L L
CARLOS FUENZALIDA | FUENZALIDA
AMARIS IBAFIEZ ETCHEVERRY | ETCHEVERR
756220 2022 | 80773994 - DIRECCIONDE | 0368 13 Abril 2022 | 19409798 - 75076725 - &
DIEGO GEOCIENCIAS HUGO JESUS | MARIC ANDRES A M
ALEJANDRO | BASICAS CARIAS CUELLAR L L=
RUIZ FONTECHA CERVANTES | CARDENAS
91922.de 2022 | 19288230 - DIRECCIONDE | 12622 26 Mayo 2022 | 8525391 - JOSE | 75076725 - 7
GABRIELRUGE | GEOCIENCIAS GILBERTO MARIC ANDRES A M
DIAZ BASICAS BERMUDEZ CUELLAR = =

CORDERO CARDEMAS
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1.2.Para generar VVo.bo o Rechazar una legalizacion debe seleccionar el boton
L]

<VoBo/Rechazar > - el sistema le generara la siguiente pantalla en donde el
boton verde es firmar y el boton rojo es cancelar el proceso.

En las funciones del VVo.Bo el sistema permitira:

e Generar Vo.bo, boton <Verde>
e Rechazar, botén <Negro>

Vo.Bo./Rechazar Formato de Legalizacion

LEGALIZACION DE COMISIONES

Datos Generales del Formato

RP No. 50422 de 2022

Dependencia: DIRECCION DE HIDROCARBURDS

e 21 Febrero 2022

No. Resolucién: 2922

Nombre del. VIRGILIO ANTOHNIO JUAN CARLOS AMARIS IBAFIEZ

B 79320826

Nombre del Jefe: 80038470 - HUMBERTO ANDRES FUENZALIDA ETCHEVERRY

NombreVeBo.: 80038470 - HUMBERTG ANDRES FUENZALIDA ETCHEVERRY
Vo.Bo./Rechazar &l Formato

Folios: E

Obser. Radicado: ‘

Observaciones de
Vo.Bo. o Rechazo:

El sistema solicitada Observaciones de Radicado y Folios, ya que al generar el
Vo.bo realizara autométicamente la novedad de Radicado.

1.3.Cuando se genera el VoBo de Legalizacion el sistema Indica el proceso exitoso.

Notifica al comisionado y jefe Inmediato del proceso

Vo.Bo. Legalizacion de Comisiones
LEGALIZACION DE COMISIONES

FILTROS
Vigencia | 2022~ | Registro Presupuestal. | |
Fecha Inicial Legalizacion | 09 H 01 « H 2022 VI | Fecha Final Legalizacion | 09 H 03 ~ H 2022 VI ‘
Nombre Vo.Bo. | |
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Notificacién Vo.Bo

Vo.Bo. de la legalizacion RP 235822 de SGR  Recibides

Presupuesto Websafi < v.eos
para Comisionado, Vo.Bo., mi, ssepulveda

Cordial saludo

La legalizacién en asunte fue aprobada, con la siguiente observacion (VoBo.), de acuerdo a ello continuar el proceso o subsanar acorde con las solicitudes de (MANUEL HERNANDO ROMERQ MORENO).

(¢ Responder ) ( <« Responderatodos ) ( r» Reenviar )

Notificacién Rechazo Vo.Bo

Rechazo Vo.Bo. de la legalizacion RP 114122 de PGN  Recisidos =

Presupuesto Websafi <websafi@sge.gov.co-
para mi, ssepulveda «

Cordial saludo

La legalizacién en asunto fue rechazada, con la siguiente observacién (), de acuerdo a ello continuar &l proceso o subsanar acorde con las solicitudes de (VICTORIA EUGENIA DIAZ ACOSTA).

1.4.Si se rechaza la legalizacion el sistema devuelve el proceso para que el comisionado
pueda realizar las modificaciones correspondientes y pueda volver a Firmar la
legalizacion.

1.5.Verificacion del PDF informe Legalizacion Firmado, presentara los datos de
aprobacion de Legalizacion.
Guardamos el informe y se adjunta al Consolidado de documentos de legalizacion
Ruta:

Modulo Presupuesto—Menti—Legalizacion de comisiones—Informe de
Legalizacién
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ENDAMIENTOS HASTA EL
N PARTE DE LOS CONTRATOS

o
PAGO APROBADO LEGALIZADO DIFERENCIA

DQUISICION DE BIENES Y | 2783222
DE INVESTIGACION -

TOTAL SLMSA00 S1045A19.00 000

FAVOR REINTEGRAR: |

Cucnta Corricnte | 049082811 [Bunco Davivienda 5 4. | 50.00] Recuesos Propies |
TOTAL A REINTEGRAR TESORERIA | s0.00]
REINTEGROS |

[TOTAL GASTOS < REINTEGROS | T ST0a51900] 5000]

[TOTAL RETENCIONES APLICADAS | s0.00] | ]

Validaciones

- Si se rechaza se devuelve la legalizacion al comisionado, el comisionado puede
modificar gastos y documentos de legalizacion.

- Cuando se se rechaza se asigna la novedad RECHAZO Vo.Bo, se agrega a la
legalizacion guardando Usuario y fecha de proceso.

- Si se genera Vo.Bo se asignara la novedad VO.BO LEGALIZACION de comision
y guardara usuario y fecha de cuando se realice el proceso.

- Sise genera el Vo.bo automéaticamente el sistema generara el Radicado de
legalizacion.

- El sistema actualiza el documento Informe de Legalizacion automaticamente
agregando la firma al documento.

NOTA IMPORTANTE

Luego del Vo.Bo, la legalizacion ingresa a verificacion por parte del area de presupuesto,
debe estar atento a las notificaciones.

Si le devuelven el proceso el sistema permitira actualizar adjuntos, modificar gastos y
cumplido de comisién

Notificacion Devuelto de Legalizacion por presupuesto.
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Esta notificacion contiene informe adjunto con las observaciones de cada uno de los
documentos de legalizacion.

PGN - REGISTRO NOVEDAD DEVUELTO A COMISIONADO No. RP 191522 a B

@ mi 2oct, 1144 fy

Cordial Saludo,

En el proceso de revision de la legalizacion de la comision con RP 191522 de PGN se generd la novedad DEVUELTO A COMISIONADO con las observaciones correspondientes, que se relacionan en el documento adjunto de acuerdo con los soportes de
Ia legalizacion

Por lo anterior, verificar cada una de las observaciones, subsanar lo requeride y ante cualquier inquietud favor comunicarse con EDWARD ALONSO POLANCO GUTIERREZ.

Un archivo adjunto+ Analizado por Gmail ©® &

B8 Legalizacion de '



