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APLICACION CONCEPTO FACTURA — RETENCIONES REGISTRO DE GASTOS
1. Ruta:

Modulo Presupuesto—Legalizaciones de comisiones—
Legalizacion de Comisiones

Registro de Fecha Real de
Salida de Comision

Cumplido de Comision
Registro de Gastos

Aplicacion Concepto
Factura

Informe de Legalizacion

Adjuntar Soportes de
Legalizacion de Comision

Verificar Soportes de
Legalizacion de Comision

Radicado de Comision
Novedades de Comision

Firma del Formato de
Legalizacion

Aprobacion/Rechazo del
Formato de Legalizacién

Al ingresar a la funcionalidad se solicitara el nUmero de Registro Presupuestal

Aplicacion Concepto Factura
LEGALIZACION DE COMISIONES

aenci

No. Registro Presupuestal. | |

4
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En esta funcionalidad se presentaran los gastos registrados en la funcionalidad Registro
de gastos unificados por factura.

Funcionalidad Gastos, Ejemplo

Detalle de Gasto RP No. 91922
LEGALIZACION DE COMISIONES

| Madificar Jefe Inmediato y Vo bo |

Numero -

del Elemento de Objeto Fecha Documento Valor Neto
Gasto Gasto Gasto No.

Gasto

4 A020202006004 5003 - 1060572022 | 123456759 15,000.00
Servicios de ADCQUISICION
fransporie de DE BIEMES Y
pasajeros SERVICIOS

3 A020202006004 5003 - 4/05/2022 12345675 20,000.00
Servicios de ADQUISICION
fransporie de DE BIEMES Y
pasajeros SERVICIOS

2 A020202006004 5003 - 3/05/2022 | 123456759 30,000.00
Servicios de ADCQUISICION
fransporie de DE BIEMES Y
pasajeros SERVICIOS

1 AD20202010 5003 - 28/04/2022 1 6,425,555.00
Vidticos de los | ADQUISICION
funcionarios en | DE BIEMES Y
comisian SERVICIOS

TOTAL ELEMENTOS DE GASTC 6,490,555.00
w11 | o0 [10 v]

(+]
X

Funcionalidad Aplicacion Concepto
Aplicacion Concepto Factura - Gastos
LEGALIZACION DE COMISIONES

RP: #1932 de 2022

Tercero Beneficiario

©.C 18268230 - GABRIEL RUGE DIAZ 12345678 2000000 [ 2000000

©.C 19255230 - GABRIEL RUGE DIAZ 123456789 4500000 [ 45,0000

En el botén <Editar> el sistema le permitira incluir la informacién de los conceptos por
gasto.

Aplicacion Concepto Factura - Gastos - Editar
LEGALIZACION DE COMISIONES

Fla o 91922 ds 2022

Retencios la Fuents
Facturas ylo Recibos  Subtotal  Valorlva  Valor Total R::" i M

Tercero Beneficiario

Registro Gastos Legaiizacidn

| Adquisicion de bienas y servicios - Co »| | No aplica. valor asignada por vidticos, v | [BOGOTA | (Servicio de transporte da carga y pass v

. 16265230 - GABRIEL RUGE DIAZ 12845878 2000000 oo 2000000
[ 0.00] [ 0.00] (]
Sericios en general - No declarantes v| [N aplica, valor asignada por viaicos, | BOGOTA | [Servicia de bansporie de carga y pase v

€.C 15266230 - GABRIEL RUGE DIAZ 123456789 4500000 0 4500000
[ om) [ om] 0.00

v %
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Validaciones

- El sistema NO permitira Firmar la Legalizacion si no se identifican registros de
concepto.

- Unavez firmada la Legalizacién NO se puede editar la informacion.

- Unicamente se permite la Firma de Legalizacion sin registro de retenciones, cuando
la legalizacion es REINTEGRO TOTAL.

- Cuando el area financiera registre Novedad 52- DEVUELTO AL COMISIONADO, el
sistema le permitira modificar la informacion de la funcionalidad “Aplica Concepto
Factura”

Imagen Validacion al Firmar la Legalizacion

Firma del Formato de Legalizacion
LEGALIZACION DE COMISIONES

PRESENTACION DEL INFORME DE LEGALIZACION

El informe se descarga por la siguiente ruta y presentara la informacion actualizada
segun los conceptos de retenciones registradas:

Presupuesto—Menu—Legalizacién de comisiones—Resumen de Legalizacion
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RETENCION EN LA FUENTE POR
y . I FACTURAS Y/O ) - | - o .
TERCERO BENEFICIARIO RECIBOS SUBTOT VA TOTAL RENTA VA ICA
C.C 19288230 - GABRIEL RUGE DIAZ 12345678
20,000.00 0.00 20,000.00 0.00 0.00 000
C.C 19288230 - GABRIEL RUGE DIAZ 123456789
45.000.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 0.00
* 12345678:
Renta: Adgquisicion de bienes y servicios - Contribuyentes del Régimen Simple de Tributacion — 0,00%
IVA: No aplica, valor asignado por vidticos, gastos de viaje o taxis — 0,00%
ICA: Servicio de transporte de carga y pasajeros (fluvial.terrestre) - 9.66%
* 123456789
Renta: Servicios en general - No declarantes de renta — 6,007
IVA: No aplica, valor asignado por vidticos, gastos de viaje o taxis — 0,00%
ICA: Servicio de transporte de carga y pasajeros (fluvial.terrestre) - 9.66%
[REINTEGROS |
[ $6.490.555.00]

lTOTAL GASTOS + REINTEGROS

l DIFERENCIA A REINTEGRAR

[ $325.863.00|

| TOTAL RETENCIONES APLICADAS

| $0.00]




