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REGISTRO NOVEDADES DE EMBARGO.

Para registrar la novedad de embargos se realizan los siguientes pasos:

1. Seingresa a la plataforma WebSafi — ERP, se selecciona el menu “RVC”
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2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra — Menl -
Radicacion de Contratista - Novedades de Embargo

RADICACION VIRTUAL DE CUENTAS

]’ Menu -
Parametrizacion ]
-

Radicacion del Contratista ]

Registro Contratistas
Formatos de Virtualizacion ]

Registro Contrato
Aprobacion Financiera 3

Informe Registro Acta de Inicio
Informes de Radicacion Virtual b

Administrar Supervisor o Apoyo
Cargas Masivas b 5

Novedades de Prorroga o Terminacion Anticipada
Apertura de Afio 3 y

Novedades de Cesion
Cierre de Afio ]

de
Novedades de Embargo

3. Aldarclicen “Novedades de embargo” se encuentra un campo llamado “Filtro”
en donde el contratista agrega sus datos y el sistema arroja su informacion, la cual se
muestra en una tabla que aparece en la parte inferiorde la pantalla.

Pagina 2|5



SOFTWARE
HOUSE

o Nota: los campos en negrilla son obligatorios.

Novedades de Embargo

Contratista | | Contrato No. | |vJ

Filtro
|;echa Inicial Contrato : j Fecha Final Contrato : j

Supervisor - Apoyo al Supervisor -
| [=) | [=]

{ ‘\ Filtrar J '_f Reqgistrar Embargo |

En “Filtro” se encuentran los siguientes campos:

> Fecha Inicial Contrato: El usuario debe digitar(escribir) la fecha de cuando inicié el
contrato. (campo obligatorio)

> Fecha Final Contrato: El usuario debe digitar(escribir) la fecha de terminaciondel
contrato. (campo obligatorio)

» Contratista: El usuario debe digita(escribe) el nombre del contratista del cualrequiere
la informacion.

» Contrato No.: En este campo se agrega el nUmero de contrato. Se puede escribir o
buscar atraves de una tabla que se despliega al dar clic sobre un sombolo en forma de
“flecha 0 triangulo”

» Apoyo al Supervisor: El usuario digita(escribe) el nombre del apoyo del supervisor.

Al agregar la informacién en el campo “Filtro”, le da clic en el bonton que se llama
“Filtrar”. Le apareceran los datos del contratista en la tabla

4. Se visualiza un boton “Registrar Embargos”, en el cual se van a registrar las
novedades que el contratista tiene.
Al seleccionar el boton aparece la siguiente pantalla con la informacion del
contratista:

f Novedades de Embargo 3§

Novedades de Embargo

Filtro

Fecha Inicial Contrato : [=F] Fecha Final Contrato : =

Contratista : | ] Contrato No. : [ =]

Supervisor : [

=] Apoyo al Supervisor : | [=J

( Q, Filtrar 1 s Registrar Embargo |

Documento | Hombre: Fecha RP Valor Contrato | Supervisor Apoyo Supervisor
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Se visualiza una barra con los siguientes botones:

% Botdn “Nuevo”: Seleccione el botdn si desea agregar novedades de embargo

Formulario Edicion

— Nuevo

Contrato No. : | |'J Ci ista : | |
Fecha Embargo: [Se0_|w ][22 [¢][2122 [+ [ Adjunto : | &
Valor Total : Valor Mensual :
Beneficiario : | |
Mo. Doc Soporte : I:I Fecha Doc. : I:I‘ﬂ

Cbservacion :

f go?Guardar Jf x Cancelar J

En el botdn “Nuevo” encontramos el “Formulario Edicion” con los siguientes
campos:

Contrato:Campo para seleccionar y buscar contrato.

Contratista: Campo para buscar por namero de documento o nombre.
Fecha Embargo: Seleccionar fecha de embargo

Adjunto: Adjuntar documento novedad de embargo

Valor Mensual: Digitar el valor mensual a pagar

Valor total: Digitar el valor total del embargo

No. Doc. Soporte: Digitar nimero de documento soporte

Fecha Doc: Se selecciona la fecha del documento de la novedad del
embargo

Observaciones: Digite las observaciones que desee  dejar
establecidas en novedades de embargo.

YVVVVVVVYY

Y

Registro de Embargo

m-- s Editar | E Eliminar | @ Inactivar |[ &3 Adjunto J
——— e

Estado

Artivn
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« Boton “Editar”: Seleccione el botdn si desea editar o modificar la informacion
suministrada.

Contrato:Campo para seleccionar y buscar contrato.

Contratista: Campo para buscar por nimero de documento o nombre.
Fecha Embargo: Seleccionar fecha de embargo

Adjunto: Adjuntar documento novedad de embargo

Valor Mensual: Digitar el valor mensual a pagar

Valor total: Digitar el valor total del embargo

No. Doc. Soporte: Digitar nimero de documento soporte

Fecha Doc: Se selecciona la fecha del documento de la novedad del
embargo

Observaciones: Digite las  observaciones que desee  dejar
establecidas en novedades de embargo.

YVVVVYVYVVYVY

A\

Formulario Edicion

— Muevo

Contrato No. : | |vJ Contratista : | |

Fecha Embargo: [Sen | ][22 [w][2022 [=]|F] Adjunto: | =
Valor Total : 0,00 Valor Mensual : 0,00
Beneficiario : | |
Cbservacion :
]
& Guardar J x Cancelar J

< Boton “Eliminar”: Seleccione el botén si desea eliminar la informacién
suministrada

R/
A X4

Botén “Inactivar” Seleccione el boton para inactivar el registro de embargo.

e

%

Boton “Adjunto” Seleccione el boton para descargar adjunto del registro.

£ %4

Boton “Volver”: Seleccione el boton para volver a la pagina anterior

Al finalizar la edicion del formulario dar clic en el boton “Guardar” si quiere registrarla
informacion, o dar clic en el boton “Cancelar” si no esta conforme con la informacién
suministrada.
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APLICACION FORMATO DE PAGO

Puede ver el valor del Embargo desde el formulario de registro del Formato de Pago.

L&alor del Contrato : Nimero de Pago : |NOVENO | v |
Valer Bruto del Pago : Periodo de Pago del : | | v || | v || | v | .._-|
Valor Comisiones : l _f Periodo de Pago al : | | v || | v || | v | .._-|
Valor Deduccion l:l
Embargoes : Base Aporie Solidario : 0,00

Dacuman Danne Canaradne an al Dasindn MNhiata Dann

El valor mensual del embargo se reflejara en el PDF del Formato de Pago.

2 | Total aportes seguridad social 618.600,00
OTROS DESCUENTOS

M EMBARGO JUDICIALES (FONDO DE EMPLEADODS DEL INGEOMINAS NIT: BE0035

=1519) 1.442 50700
h]

| valor Base retencién en la fuente 2 B64.336,00
? | Basa retencicn ICA 4.379.400,00

VALIDACIONES:

- El sistema validara que el valor mensual del Embargo NO sea mayor al del cobro del
formato de pago.

- Se descuenta el valor mensual del embargo del TOTAL A APAGAR de la cuenta.

- Se controla el descuento del embargo, en el formato de pago hasta que se termine de
cobrar el TOTAL DEL EMBARGO o se inactive por funcionalidad.



