SOFTWARE
HOUSE

MANUAL DE USUARIO
APROBACION FINANCIERA

Esta funcionalidad permite ver todas las facturas de servicios publicos ya Radicadas, para
ser aprobadas o rechazadas para pago, esta funcion se realiza por el Rol de financiera.
(Financiera)

MenU > Parametrizacion de Servicios = Aprobacién Financiera = Aprobacién Financiera

Aprobacion Financiera — :
| Aprobacion Financiera

Cargas Masivas

Revizidn Tesoreria

Al dar click en “Aprobacion Financiera” el sistema desplegara la siguiente ventana:

" Aprobacién Financiera 3§

Aprobacion Financiera

Filtro
Fecha de Corte Desde: [Ene | w)[1 |w][2019 ][] Fecha de Corte Hasta: [Abr_|w][11 |w][2020 | =] (5]
Proveedor : | | Centro Operacion : [AGENCIA NACIONAL DE MINERIA-BOGOTA [=]
No.Referencia:[ | Estado: [Radicade | w)
f ). Filtrar P Aprobar \ P Rechazar | ) Reactivacion ” > Aprobacion Masiva J [7] ver Adjunto \ B | Formato Fact. \

Documento | Proveedor

No hay objetos & mostrar.

Se puede realizar busqueda de informacidn por los siguientes aspectos:

e Fecha de Corte desde

e Fecha de Corte Hasta

e Proveedor: El usuario digitar el nombre del tercero de la factura que desea buscar para
aprobar.

e Centro Operacidn: El sistema trae por defecto el centro de operacion que se selecciond al
ingresar al modulo.

e No. Factura: El usuario digita el No. de factura que desea buscar.

¢ No. Radicado: El usuario digita el No. de radicado que desea buscar.
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e No. Referencia: El usuario digita el No. de referencia de la factura que desea buscar.
e Estado: Seleccionar el estado (Radicado, Aprobado, Pagado, Rechazado)

Se encuentra una barra de botones, para realizar los procesos:

e Boton “Aprobar”: Este boton es utilizado para realizar la aprobacién del de la factura
registradas por el usuario y que se encuentran en estado radicado.

e Boton “Rechazar”: El usuario podra rechazar una factura.

e Boton “Reactivacion”: El usuario podra reactivar una factura que este rechazada.

e Boton “Aprobacion Masiva”: Permite la aprobacion de un paquete de facturas, segtn las
fechas de corte indicadas.

e Boton Ver adjuntos: Permite ver el adjunto de la factura adjuntado en el registro.

e Boton Formato Fact: Permite descargar el formato de Websafi.

Notificaciones generadas:

- Si se aprueba o rechaza la factura el sistema genera la notificacion del proceso al
responsable de la factura, supervisor del centro de operacidon y servicios
administrativos.

- Generacion de notificacion al rol de tesoreria, para hacer la orden de pago.



