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MANUAL DE USUARIO
FACTURA DE SERVICIOS PUBLICOS

En esta funcionalidad se realiza el registro del detalle de la factura de Servicio Publico de
cada centro de operacion, segun se selecciona al ingresar al mddulo.(responsable de cada
Par)

Ruta: MenU = Factura de Virtualizacion = Factura de Servicios Publicos
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Parametrizacion Servicios P

Factura de Virualizacion B
Factura de Servicios Publicos

Autorizar Factura de Servicios Publicos

Imagen de la funcionalidad

Radlcac!c’mdeSefvicios Plblicos

fFﬂ\:m’J de Servicios Publicos 3§

Factura de Servicios Publicos
Fecha Inicial Emision de Factura : @ EEEE] Fecha Final Emi ctu :@ 021 [+ [
n : [AGENCIA NACIONAL DE MINERIA-BOGOTA

N° Factura Niimero Radicado
Estado: [PENDIENTE. FIRWADO [

([ Qrwar ] @jeor ) &) Excet ) o nuevo ]| 2 Eaitar ][] Detalle Factura Descargar Adjunto || [3| Formato Fact.

Documento Proveedor No. Factura No. Radicado Estado Fecha Emision Fact. | Fecha Vencimiento Fact. Vencimiento Inmediato Valor Total  Saldo Anterior  To
1 800007813 GAS NATURAL S AESP 6455654 PENDIENTE 0311012021 032612021 | 500.000,00 0,00

El sistema nos permite la busqueda de informacidn, por las siguientes opciones:

e Fecha Inicial y Final Emision Factura: El usuario coloca la fecha del inicio del periodo
hasta la fecha final desde la generacion de la factura.

e Proveedor: El usuario digita el nimero de documento o nombre del proveedor segun el
tipo de factura.

e Centro Operacion: El sistema trae por defecto el nombre del Centro de Operacion en el
que ingreso el usuario desde el inicio.
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e No. Factura: En este campo el usuario digitara el nimero de la factura.

e Numero Radicado: Hace referencia al nimero asignado cuando se radica la factura.

e Estado: Elusuario podra seleccionar el estado en que desee buscar las facturas (Autorizado,
Aprobado, Firmado, etc..).

e Tipo de Servicio: Selecciona el tipo de servicio del que desea hacer el filtro (Agua, luz,
etc..).

Esta ventana también trae por defecto un botén PDF y Excel en donde el usuario podré
descargar en informes de estos datos.

Notificaciones
Si se marca la factura como Vencimiento Inmediato, el sistema genera alerta de

vencimiento inmediato, esta va dirigida a los roles servicios administrativos, Financiera,
contabilidad y tesoreria, para agilizar sus tramites.



