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Este campo permite la parametrización de la apertura o cierre para la 

radicación de los contratistas. 

Para el registro del contrato se realizan los siguientes pasos: 

1. Se ingresa a la plataforma WebSafi – ERP, se selecciona el menú “RVC” 

 

2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra → Menú → 

Parametrización → Parámetros Radicales → Parámetros Generales de 

Radicación. 
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3. Al dar clic en “Parámetros Generales de Radicación” se encuentra una 

tabla muestra: 

 

➢ Id Param Gen.:  

➢ Aplica Hora Radicar: Muestra que esta activa o desactiva la hora a 

radicar. 

➢ Hora Mínima Radicar: Muestra la hora mínima a radicar 

➢ Hora Máxima Radicar: Muestra la hora máxima a radicar 

➢ Aplica Fecha Radicar:  Muestra que esta activa una fecha para radicar 

➢ Fecha Mínima Radicar: Muestra la fecha mínima a radicar 

➢ Fecha Máxima Radicar: Muestra la fecha máxima a radicar 

➢ Aplica Apertura Año: Muestra que está activa o desactiva la apertura 

de radicación  

➢ Aplica Cierre Año: Muestra que esta activa o desactiva el cierre de 

año. 

 

 

 

 

4. Botón “Nuevo”:  

 

➢ Aplica Hora Radicar: Se selecciona aplicar como activo o inactivo para 

empezar hora de radicación. 

➢ Hora Mínima Radicar: Se selecciona una hora mínima para empezar 

la radicación  

➢ Hora Máxima Radicar: Se selecciona un ahora máxima para terminar 

radiación  

➢ Aplica Fecha Radicar: Se selecciona aplicar como activo o inactivo 

para empezar fecha de radicación  

➢ Fecha Mínima Radicar: Se selecciona una fecha mínima para 

empezar a radicar 

➢ Fecha Máxima Radicar: Se selecciona una fecha máxima para 

terminar radicación  

➢ Aplica Apertura Año: Se selecciona aplicar como activo o inactivo para 

empezar apertura de radicación  

➢ Aplica Cierre Año: Se selecciona aplicar como activo o inactivo para 

iniciar el cierre de radicación 
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➢ Mensaje de Apertura: Se digita un mensaje para iniciar la apertura de 

radicación  

➢ Mensaje de Cierre: Se digita un mensaje para indicar el cierre de 

radiación 

➢ Guardar: Se selecciona el botón guarda para registrar la información 

suministrada 

➢ Cancelar: Se selecciona el botón cancelar en caso de no estar 

conforme con la información suministrada 

 

 

Al finalizar la edición del formulario dar clic en el botón “Guardar” si quiere registrar 

la información, o dar clic en el botón “Cancelar” si no está conforme con la 

información suministrada. 

 

5. Botón “Editar”:  

 

➢ Fecha Mínima Radicar: Se selecciona una fecha mínima para empezar a 

radicar 

➢ Fecha Máxima Radicar: Se edita una fecha máxima para terminar radicación  

➢ Aplica Apertura Año: Se edita aplicar como activo o inactivo para empezar 

apertura de radicación  

➢ Aplica Cierre Año: Se edita aplicar como activo o inactivo para iniciar el cierre 

de radicación 
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➢ Mensaje de Apertura: Se edita un mensaje para iniciar la apertura de 

radicación  

➢ Mensaje de Cierre: Se edita un mensaje para indicar el cierre de radiación 

 

 

 

Al finalizar la edición del formulario dar clic en el botón “Guardar” si quiere registrar 

la información, o dar clic en el botón “Cancelar” si no está conforme con la 

información suministrada. 


