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PARAMETROS GENERALES DE RADICACION.

Este campo permite la parametrizacion de la apertura o cierre para la
radicacion de los contratistas.

Para el registro del contrato se realizan los siguientes pasos:

1. Seingresa a la plataforma WebSafi — ERP, se selecciona el menu “RVC”
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2. Aparece una ventana emergente en la cual se encuentra — Menu -
Parametrizacion - Parametros Radicales — Parametros Generales de

RADICACION VIRTUAL DE CUENTAS

Parametrizacion

Parametrizacion Radicacién B
Parametros Generales de Radicacion

Radicacian del Contratista

. L Supervisor
Formatos de Virtualizacion
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T . Apoyo al Supervisor
Aprobacion Financiera

Tipo Condicion Dependientes
Informes de Radicacion Virtual B nd e

Cargas Masivas

Apertura de Afio
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3. Al dar clic en “Parametros Generales de Radicacion” se encuentra una
tabla muestra:
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Id Param Gen.:

Aplica Hora Radicar: Muestra que esta activa o desactiva la hora a
radicar.

Hora Minima Radicar: Muestra la hora minima a radicar

Hora Maxima Radicar: Muestra la hora maxima a radicar

Aplica Fecha Radicar: Muestra que esta activa una fecha para radicar
Fecha Minima Radicar: Muestra la fecha minima a radicar

Fecha Maxima Radicar: Muestra la fecha méxima a radicar

Aplica Apertura Afio: Muestra que esta activa o desactiva la apertura
de radicacion

Aplica Cierre Afio: Muestra que esta activa o desactiva el cierre de
afo.
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4. Boton “Nuevo’:

Aplica Hora Radicar: Se selecciona aplicar como activo o inactivo para
empezar hora de radicacion.

Hora Minima Radicar: Se selecciona una hora minima para empezar
la radicacion

Hora Maxima Radicar: Se selecciona un ahora méaxima para terminar
radiacion

Aplica Fecha Radicar: Se selecciona aplicar como activo o inactivo
para empezar fecha de radicacion

Fecha Minima Radicar: Se selecciona una fecha minima para
empezar a radicar

Fecha Maxima Radicar. Se selecciona una fecha méaxima para
terminar radicacion

Aplica Apertura Aio: Se selecciona aplicar como activo o inactivo para
empezar apertura de radicacion

Aplica Cierre Aio: Se selecciona aplicar como activo o inactivo para
iniciar el cierre de radicacion
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» Mensaje de Apertura: Se digita un mensaje para iniciar la apertura de
radicacion
» Mensaje de Cierre: Se digita un mensaje para indicar el cierre de
radiacion

» Guardar: Se selecciona el botén guarda para registrar la informacion
suministrada

» Cancelar: Se selecciona el botén cancelar en caso de no estar
conforme con la informacién suministrada

Hora Minima Radicar Hora Maxima Radicar Aplica Fecha Radicar Fecha Minima Radicar Fecha Maxima Radicar Aplica Apertura Afio
07:30 21:00 v 0112412019 01/252019 v

Formulario Edicion

— Nuevo
[#] &plica Hora Radicar

Hora Minima Radicar:[ | Hora Maxima Radicar:[ |

[[] Aplica Fecha Radicar

Fecha Minima Radicar : 2019 [=] /5 Fecha Maxima Radicar : [2s [=)[201e =]l
[] Aplica Apertura Afio [[] Aplica Cierre Afio

Mensaje de Apertura
Mensaje de C
o Guardar || 3¢ cancetar

Al finalizar la edicion del formulario dar clic en el botén “Guardar” si quiere registrar
la informacién, o dar clic en el botén “Cancelar” si no estd conforme con la
informacién suministrada.

5. Botdén “Editar”:

» Fecha Minima Radicar: Se selecciona una fecha minima para empezar a
radicar

» Fecha Maxima Radicar: Se edita una fecha maxima para terminar radicacion

» Aplica Apertura Afo: Se edita aplicar como activo o inactivo para empezar
apertura de radicacion

» Aplica Cierre Afio: Se edita aplicar como activo o inactivo para iniciar el cierre
de radicacion
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» Mensaje de Apertura: Se edita un mensaje para iniciar la apertura de
radicacion
» Mensaje de Cierre: Se edita un mensaje para indicar el cierre de radiacion

Fecha Minima Radicar

Fecha Maxima Radicar Aplica Apertura Afio

07:30 21:00 [v] 017242019 017252019 [v]

{ora Minima Radicar Hora Maxima Radicar Aplica Fecha Radicar

Formulario Edicion

— Editar
Aplica Hora Radicar

Hora Minima Radicar : (07:30 HH:MM Hora Maxima Radicar : |21:00 HH:MM

Aplica Fecha Radicar

Fecha Minima Radicar: [Ene | ][2¢ [=][2018 [=]|2F] Fecha Maxima Redicar : [Ene | w)[25 [w][2019 [= ][]

Aplica Apertura Afio [[] Apiica Cierre Afio

Estimados contratistas ] ~
Wensaie de Apertura ;ln:a;upu de Recursos Financieros le informa que el cronograma de radiciacion se amplia al viernes 25 de enero de
Para los compafieros contratistas con recurso SGR, deben editar Ia infromacién de los dos Reaistros Presupu
~

Estimados contratistas:

El Grupo de Recursos Financieros le informa que el cronograma de radiciacion se amplia al viernes 25 de enero de
2018,

Para los compafieros contratistas con recurso SGR, deben editar Ia infromacion de los dos Registros Presupuestales,

[ & Guardar || 3§ cancelar

Mensaje de Cierrs :

Al finalizar la edicién del formulario dar clic en el boton “Guardar” si quiere registrar
la informaciéon, o dar clic en el botén “Cancelar” si no estd conforme con la

informacién suministrada.
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